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ZAŁĄCZNIK NR 3 DO SWZ 

 

 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia na ochronę 

Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytutu Przemysłu Organicznego  
03-236 Warszawa, ul. Annopol 6 

 

I. Ochrona fizyczna Instytutu oraz podmiotów gospodarczych prowadzących działalność na 
ochranianym terenie. 

Ochrona fizyczna polega na: 

1. Całodobowej ochronie przed napadem, działaniami o charakterze terrorystycznym, włamaniem, 
kradzieżą i dewastacją mienia znajdującego się na ochranianym terenie oraz zapewnieniu 
bezpieczeństwa osób przebywających na tym terenie. 

2. Całodobowym monitorowaniu systemu telewizji dozorowej CCTV i urządzeń rejestrujących 

usytuowanych w pomieszczeniu dowódcy zmiany. 

3. Uniemożliwieniu osobom nieuprawnionym wejścia lub wjazdu na teren chroniony oraz kontrolowanie 
ruchu osobowego, samochodowego i materiałowego zgodnie z ,,Planem Ochrony Sieć Badawcza 
Łukasiewicz – Instytutu Przemysłu Organicznego” i obowiązującymi procedurami w tym zakresie. 

4. Natychmiastowej interwencji w przypadku naruszenia zasad bezpieczeństwa publicznego, 
w stosunku do pracowników oraz interesantów jak również w przypadku ujawnienia marnotrawstwa, 
niegospodarności i dewastacji. 

5. Niezwłocznym powiadamianiu kierownictwa Instytutu oraz upoważnionych osób i służb o zaistniałych 
zdarzeniach przestępczych i innych zagrożeniach (np. pożar, awaria sieci energetycznej, gazowej, 
wodnej itp.) mających bezpośredni wpływ na ochronę oraz funkcjonowanie obiektów i urządzeń. 

6. Systematycznym sprawdzaniu po godzinach pracy i w dni wolne od pracy stanu systemu 
zabezpieczeń technicznych, wejść oraz okien do budynków i pomieszczeń, w których przechowywane 
jest mienie i dokumentacja. 

7. Obsłudze interesantów przybyłych do Instytutu przez biuro przepustek oraz prowadzeniu wymaganej 
ewidencji i dokumentacji. 

8. Zapewnieniu przestrzegania zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami 
RODO oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych 
osobowych. 

9. Zapewnieniu nieprzerwanej ochrony obiektu w sytuacjach zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w 
czasie wojny. 

 
Rodzaj służby i zadania: 

1. Ochrona stała: 

1) Posterunki Stałe: 
a) Nr 1 – całodobowy, dwuzmianowy, służba pełniona przez jednego pracownika ochrony w trakcie 

jednej zmiany ochronnej, pełniącego jednocześnie funkcję dowódcy zmiany; zadania: 
organizowanie, instruowanie i kontrolowanie wykonywanych zadań ochronnych przez 

pracowników ochrony podległej zmiany oraz obsługa i monitorowanie systemu CCTV i sygnałów 
urządzeń alarmowych, zgodnie z ,,Planem Ochrony Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytutu 

Przemysłu Organicznego”, 
b) Nr 2 – jednozmianowy, służba pełniona przez jednego pracownika ochrony; zadania: 

prowadzenie kontroli ruchu osobowego, samochodowego i materiałowego zgodnie z ,,Planem 
Ochrony Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytutu Przemysłu Organicznego” i obowiązującymi 

procedurami w tym zakresie. 

2) Patrole: 
a) Nr 1 – całodobowy, dwuzmianowy; służba pełniona przez jednego pracownika ochrony w trakcie 

jednej zmiany ochronnej po wyznaczonej trasie, zgodnie z ,,Planem Ochrony Sieć Badawcza 
Łukasiewicz – Instytutu Przemysłu Organicznego”, 

b) Nr 2 – jednozmianowy; służba pełniona przez jednego pracownika ochrony po wyznaczonej 
trasie, zgodnie z ,,Planem Ochrony Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytutu Przemysłu 

Organicznego”. 

2. Ochrona doraźna: 
a) Uzbrojone Stanowisko Interwencyjne – całodobowe, dwuzmianowe zabezpieczające dojazd do 

Instytutu w ciągu 20 minut w godz. 6.00 – 22.00 oraz 10 minut w godz. 22.00 – 6.00 od 
otrzymania sygnału; służba pełniona przez jednego pracownika ochrony w trakcie jednej zmiany 
ochronnej, 
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b) Grupa Interwencyjna – całodobowa, dwuzmianowa zabezpieczająca dojazd do Instytutu w ciągu 

15 minut, w godz. 6.00 – 22.00 oraz 5 minut w godz. 22.00 – 6.00 od otrzymania sygnału; 

służba pełniona przez dwóch pracowników ochrony w trakcie jednej zmiany ochronnej. 

3. Biuro przepustek – jednozmianowe w dni robocze; zadania: zabezpieczenie obsługi pracowników i 
osób przybywających do Instytutu oraz podmiotów gospodarczych prowadzących działalność na 
ochranianym terenie. 

 

II. Wymogi oraz warunki jakie powinny być spełnione przez Wykonawcę usługi. 

W zakresie wymogów: 

1) posiadanie koncesji na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i 
mienia, 

2) ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej za szkody wynikłe z niewykonania lub nienależytego 
wykonania zobowiązań ustalanych w umowie, 

3) posiadanie kancelarii niejawnej oraz zatrudnionego pełnomocnika ds. ochrony informacji 

niejawnych, 

4) posiadanie magazynu broni, 

5) zatrudnianie pracowników ochrony wpisanych na listę kwalifikowanych pracowników ochrony 
fizycznej, posiadających legitymacje osób dopuszczonych do posiadania broni, 

6) posiadanie upoważnienia do dostępu do informacji niejawnych określonych klauzulą 
ZASTRZEŻONE lub poświadczenia bezpieczeństwa uprawniającego do dostępu do informacji 
niejawnych o wyższej klauzuli, w tym przez: jednego z członków zarządu, pełnomocnika ds. 

ochrony informacji niejawnych oraz pracowników ochrony pełniących funkcję dowódcy zmiany. 
 
Wykonawca zobowiązany jest do: 

1. Całodobowej fizycznej ochrony Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytutu Przemysłu Organicznego oraz 
podmiotów gospodarczych prowadzących działalność na ochranianym terenie, wykonywanej w 
ramach bezpośredniej ochrony fizycznej stałej i doraźnej, realizowanej w systemie zmianowym 12–

godzinnym w oparciu o: 

- dwa posterunki stałe;  
- dwa patrole; 
- uzbrojone stanowisko interwencyjne; 
- grupę interwencyjną; 
- obsługę biura przepustek,  
zgodnie z ,,Planem Ochrony Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytutu Przemysłu Organicznego” i 

„Załącznikiem Antyterrorystycznym do Planu Ochrony Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytutu 
Przemysłu Organicznego w Warszawie”. 

2. Nadzoru ruchu osobowego, samochodowego i materiałowego odbywającego się do/z Instytutu oraz 
podmiotów gospodarczych prowadzących działalność na ochranianym terenie, zgodnie z zasadami 
ujętymi w ,,Planie Ochrony Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytutu Przemysłu Organicznego”. 

3. Utrzymania stanu osobowego pracowników ochrony: 
- 3 kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej na zmianie dziennej w każdym dniu tygodnia; 

- 3 kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej na zmianie nocnej w każdym dniu tygodnia; 

- pracownika obsługującego biuro przepustek w dni robocze, 

w ramach: 
1) ochrony stałej: 

a) posterunki stałe: 
• jeden kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej SUFO – podczas jednej zmiany 

(zmiany w godz.: 7.00 – 19.00 i 19.00 – 7.00), wpisany na listę kwalifikowanych 
pracowników ochrony fizycznej, posiadający legitymację osoby dopuszczonej do posiadania 
broni, pełniący jednocześnie funkcję dowódcy zmiany, w każdym dniu tygodnia; 

• jeden kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej SUFO – podczas zmiany dziennej 
(w godz. 7.00 – 19.00), wpisany na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, 
posiadający legitymację osoby dopuszczonej do posiadania broni, w każdym dniu tygodnia, 

b) patrole: 

• jeden kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej SUFO – podczas jednej zmiany 
(zmiany w godz.: 7.00 – 19.00 i 19.00 – 7.00), wpisany na listę kwalifikowanych 

pracowników ochrony fizycznej, posiadający legitymację osoby dopuszczonej do posiadania 
broni, w każdym dniu tygodnia; 
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• jeden kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej SUFO – podczas zmiany nocnej (w 

godz. 19.00 – 7.00), wpisany na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, 

posiadający legitymację osoby dopuszczonej do posiadania broni, w każdym dniu tygodnia. 

2) obsługi biura przepustek: 
• jeden pracownik ochrony – w dni robocze, w godz. w godz. 6.30 – 16.30, nie wchodzący 

w skład kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej SUFO.  

4. Zabezpieczenia ochrony doraźnej usytuowanej poza obiektem chronionym, w ramach służb: 

a) uzbrojone stanowisko interwencyjne: 
• jeden kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej SUFO – podczas jednej zmiany 

(zmiany w godz.: 7.00 – 19.00 i 19.00 – 7.00), wpisany na listę kwalifikowanych 
pracowników ochrony fizycznej, posiadający legitymację osoby dopuszczonej do posiadania 
broni, w każdym dniu tygodnia; 

b) grupa interwencyjna: 
• dwóch kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej SUFO – podczas jednej 

zmiany (zmiany w godz.: 7.00 – 19.00 i 19.00 – 7.00), wpisanych na listę kwalifikowanych 

pracowników ochrony fizycznej, posiadających legitymację osoby dopuszczonej do 
posiadania broni, w każdym dniu tygodnia. 

Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do: 

1. Zachowania w tajemnicy wszystkich informacji mających wpływ na stan bezpieczeństwa 
Zamawiającego oraz przestrzegania zasad określonych w ustawie o ochronie informacji niejawnych 
oraz w rozporządzeniach wykonawczych do tej ustawy. 

2. Zachowania w ścisłej tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych w związku z wykonywaniem zadań 
wynikających z niniejszej umowy, a w szczególności danych związanych z działalnością 
Zamawiającego oraz nieprzekazywania powyższych informacji osobom trzecim w trakcie 
obowiązywania niniejszej umowy, jak i po jej rozwiązaniu pod rygorem całkowitej odpowiedzialności 
za niewywiązanie się z tego zobowiązania. 

3. Opracowania przy współudziale przedstawiciela Instytutu i przekazania uzgodnionych wcześniej z 

Zamawiającym dwóch egzemplarzy Planu Ochrony obiektu Instytutu w Warszawie wraz 

z „Załącznikiem Antyterrorystycznym do Planu Ochrony …” i pozostałymi załącznikami do tego planu 
bądź aneksu do wymienionych dokumentów, w przypadku wystąpienia zmian w obowiązującym 
Planie lub załącznikach. 

4. Wyposażenia kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej w broń palną, niezbędny sprzęt, środki 
łączności i wyposażenie indywidualne, określone w Planie Ochrony obiektu.  

5. Umundurowania pracowników w jednolite ubiory oraz wyposażenia ich w identyfikatory. 

6. Przestrzegania i stosowania przepisów wewnętrznych Zamawiającego, w szczególności „Instrukcji 
bezpieczeństwa pożarowego IPO”. 

 
 

 


