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INFORMACJE WPROWADZAJACE

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.
1.5.

1.6.

Zamawiajacy: Centrum Ustug Wspéinych w Katowicach

Adres do korespondencji: ul. Graniczna 27, 40-017 Katowice.
NIP: 954-22-23-043; REGON: 271521223,

Telefon: 32 357 08 00;

Adres strony internetowej: https://cuwkatowice.bip.gov.pl/
Adres e-mail: zp@cuw.katowice.pl

Strona internetowa prowadzonego postepowania oraz na ktérej bedg zamieszczane zmiany
i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem:

https://platformazakupowa.pl/pn/cuw _katowice,

Postepowanie o udzielenie niniejszego zamoéwienia prowadzone jest w trybie podstawowym,
0 ktorym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 tj) zwang dalej: ,ustawa Pzp” lub ,uPzp”.

Zamawiajacy udzieli niniejszego zamdwienia w trybie podstawowym, w ktérym w odpowiedzi na
ogtoszenie o zamdwieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy, a nastepnie
zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte, w Swietle okre$lonych kryteriow oceny ofert, bez
przeprowadzenia negocjaciji.

Postepowanie prowadzone jest dla wartosci zamoéwienia mniejszej niz prég unijny.

W sprawach nieuregulowanych zapisami niniejszej SWZ, stosuje sie przepisy wspomnianej ustawy
Pzp wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy.

Definicje. llekro¢ w niniejszej SWZ jest mowa o:

— Ustawie - bez blizszego okreslenia, o jakg ustawe chodzi, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 tj.),

— Zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy niniejsza SWZ,

— Postepowaniu o udzielenie zamdéwienia — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie wszczynane
przez przekazanie albo zamieszczenie ogtoszenia, prowadzone jako uporzgdkowany cigg
czynnosci, ktérych podstawg sg warunki zamowienia ustalone przez Zamawiajgcego,
prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty, konczgce sie zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym Ze zawarcie umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu,

— Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé Centrum Ustug Wspdlnych w Katowicach;

— Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega
sie 0 udzielenie zamowienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia
publicznego,

— Konsorcjum — nalezy przez to rozumie¢ Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia,

— Dokumentach zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzgdzone przez
Zamawiajgcego lub dokumenty, do ktérych Zamawiajgcy odwotuje sie, inne niz ogtoszenie,
stuzgce do okreslenia lub opisania warunkdow zamowienia, w tym specyfikacja warunkéw
zamowienia,

— SW2Z, specyfikacji — nalezy przez to rozumieé niniejszg specyfikacje warunkéw zamowienia,

— Rozporzadzeniu — podmiotowe $rodki dowodowe - Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz
innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U. z
2020 r., poz. 2415),
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— Rozporzadzeniu - srodki komunikacji elektronicznej - Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informaciji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z
2020 r., poz. 2452).

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

Nazwa zadania: Swiadczenie obstugi prawnej dla Centrum Ustug Wspdlnych w Katowicach
i jednostek obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspdlnych w latach 2025-2028.

Kod/y Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV):

— 79100000-5 Ustugi prawnicze
— 79110000-8 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentaciji prawne;.

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga kompleksowej obstugi prawnej komérek organizacyjnych
Zamawiajgcego oraz jednostek obstugiwanych przez Zamawiajgcego (ok. 122 jednostki oswiatowe
i oSwiatowo-wychowawcze) swiadczona w rozumieniu i na podstawie przepiséw ustawy z dnia 26
maja 1982 r. Prawo o adwokaturze ( Dz.U. 2024 poz. 1564 tj.) i ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. 0
radcach prawnych (Dz. Dz.U. 2024 poz. 499 tj.). w zakresie prawa polskiego, w celu ochrony
intereséw Zamawiajgcego oraz jednostek przez niego obstugiwanych.

Szczegotowy zakres merytoryczny komorek organizacyjnych odpowiada zakresowi zadan ww.
jednostek organizacyjnych zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Centrum Ustug Wspélnych w
Katowicach, przyjetym Zarzgdzeniem Nr 1/2017 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlinych z
pbzniejszymi zmianami.

Pod pojeciem kompleksowej obstugi prawnej Zamawiajgcy rozumie staty kontakt osobisty,
telefoniczny lub za pomocg poczty elektronicznej Zamawiajacego z Wykonawcg

Szczegoétowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w Zataczniku nr 8 do SWZ.
Obowiazek zatrudnienia na podstawie umowy o prace

Zamawiajgcy nie okresla w opisie przedmiotu zamowienia zadnych wymagan dotyczacych
zatrudnienia przez Wykonawce Ilub Podwykonawce na podstawie umowy o prace o0sob
wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia w
sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

Ubezpieczenie Wykonawcy od odpowiedzialnosci cywilnej

Wykonawca w okresie realizacji przedmiotu zamoéwienia musi posiadaé aktualne ubezpieczenie
od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci na sume nie mniejszg niz
1.000.000,00 zt (stownie: jeden milion ziotych) lub dla walut obcych na kwote w wysokosci
réwnowaznej liczonej wedtug sredniego kursu ztotego w stosunku do walut obcych ogtoszonego
przez NBP obowigzujgcego w dniu, w ktérym zamieszczone zostato ogtoszenie o zamowieniu w
Biuletynie Zamowien Publicznych. Wykonawca utrzyma waznos$¢ ubezpieczenia przez caty okres
realizacji umowy. Kopie polisy wykonawca przedstawi Zamawiajacemu najpézniej w_dniu
podpisania umowy wraz z potwierdzeniem zaptaty wymaganych skladek. Nieprzedtozenie
przez wybranego wykonawce ww. dokumentu tj. kopii polisy wraz z potwierdzeniem zaptaty
wymaganych skitadek, Zamawiajgcy potraktuje jako odmowe podpisania umowy w sprawie
zaméwienia publicznego.

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku odbycia wizji lokalnej oraz sprawdzenia przez Wykonawce
dokumentoéw niezbednych do realizacji zaméwienia dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego.
Wykonawcy moga dokonac wizji lokalnej w celu weryfikacji informacji podanych w opisie przedmiotu
zamoéwienia lecz nie bedzie to miato jakiegokolwiek wptywu ani na merytoryczng, ani nawet
formalng ocene oferty. Niezaleznie od skorzystania z tej mozliwosci badz nie - Zamawiajgcy bedzie
uznawat, iz wykonawcy szczegétowo zapoznali sie z zakresem przedmiotu zamdwienia.

Zamowienie nalezy wykona¢ z nalezytg starannoscig, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami, oraz warunkami zamowienia i postanowieniami umowy, ktérej wzoér stanowi zatgcznik
nr 3 do SWZ.
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3. WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

3.1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie zamdéwienia przyjmuje sie jako ryczattowe, a wysokosé
wynagrodzenia ustala sie na podstawie ztozonej przez niego oferty.

3.2. Wynagrodzenie Wykonawcy ma niezmienny, ryczattowy charakter i obejmuje wszystkie czynnosci
niezbedne do prawidiowego wykonania umowy, nawet jesli czynnosci te nie zostaty wprost
wyszczegolnione w tresci umowy.

3.3. Wykonawca nie moze zgda¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jesli z przyczyn od niego
niezaleznych, nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do prawidtowego wykonania
przedmiotu zamowienia.

3.4. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym.

3.5. Zamawiajgcy informuje, ze w zwigzku z wejsciem w zycie przepiséw ustawy z dnia 9.11.2018 roku
o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub
ustugi oraz partnerstwie publiczno — prywatnym (Dz.U. 2020 poz. 1666) dopuszcza ztozenie w
niniejszym postepowaniu ustrukturyzowanej faktury elektroniczne;.

3.6. Zamawiajacy bedzie rozliczat sie z Wykonawca wytgcznie z uwzglednieniem waluty polskiej.

3.7. Zaptata wynagrodzenia Wykonawcy nastgpi na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie
okreslonym w umowie.

4. INFORMACJA NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA, MOZLIWOSCI SKLADANIA ~ OFERT
CZESCIOWYCH, OFERT  WARIANTOWYCH, PRZEWIDYWANEGO ZAMOWIENIA
POLEGAJACEGO NA POWTORZENIU PODOBNYCH USLUG

4.1. Oferta musi obejmowac cato$¢ zaméwienia, Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert
czesciowych.

4.1.1.0ferta czedciowa stanowi¢ bedzie oferte o tresci niezgodnej z warunkami zaméwienia i
zostanie odrzucona, zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy.

4.1.2.Powody niedokonania podziatu zamdwienia na czeéci:

Dokonanie podziatu zamdéwienia na czesci nie jest wiasciwe, ze wzgledu na charakter i rodzaj
zamowienia. Nalezy takze wskazac, iz kwestia podzielnosci $wiadczenia nie zostata
uregulowana w ustawie Pzp, wobec czego zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy Pzp — Zamawiajgcy
stosuje w tym zakresie przepisy Kodeksu Cywilnego, w szczegdlnosci art. 379 § 2:
.Swiadczenie jest podzielne, jezeli moze by¢ spetnione czesciowo bez istotnej zmiany
przedmiotu lub wartosci’. Majgc powyzsze na uwadze nalezy uznac, iz Swiadczenie nie moze
zostaé spetnione czedciowo bez istotnej zmiany przedmiotu, a to oznacza, iz nalezy je
traktowac jako jedng cato$¢. Jednoczesnie brak podziatu zamoéwienia na czeéci nie powoduje
ograniczenia konkurencji oraz zapewnia réwny dostep podmiotéw z sektora matych i Srednich
przedsiebiorstw. Ewentualna proba dalszego podziatu zamdéwienia na czesci mogtaby grozi¢
ograniczeniem konkurencyjnosci — poprzez nadmierne ,rozdrobnienie” przedmiotu
zaméwienia i nieche¢ Wykonawcéw do ziozenia oferty na zbyt maly woéwczas zakres
zamoéwienia. Udziat Wykonawcy w takim postepowaniu skutkowatby zaoferowaniem
zawyzonych cen na niewielki zakres zamdwienia.

4.2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

4.3. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowienia polegajgcego na powtdrzeniu ustug o ktérym
mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 ustawy Pzp.

5. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

5.1. Zamoéwienie nalezy zrealizowaé w terminie: 36 miesiecy liczone od dnia rozpoczecia
swiadczenia przedmiotu umowy.

5.1.1.Termin rozpoczecia swiadczenia przedmiotu umowy zostanie ustalony na dzieh nie wczesniej
niz 01.03.2025r.
5.2. Miejscem wykonania zamowienia jest siedziba Zamawiajgcego.
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6.

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY

6.1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy, zawiera zatgcznik nr 3 do SWZ .

6.1.1.Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy (tzw. zmiany
kontraktowe w oparciu o art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy) w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, zgodnie z warunkami zawartymi w zatgczniku nr 3 do
SWZ.

6.1.2.Zmiana umowy moze takze nastgpi¢ w przypadkach, o ktérych mowa w art. 455 ust. 1 pkt 2-4
oraz ust. 2 ustawy Pzp.

6.2. Przed zawarciem umowy nalezy dopetni¢ formalno$ci, ktére zostaty wskazane w punkcie 21.3 SWZ.

PRZESLANKI WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA ORAZ WARUNKI UDZIALU W
POSTEPOWANIU.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktdrzy:

7.1. nie podlegaja wykluczeniu:

7.1.1.Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce w przypadkach, o ktérych mowa w art.
108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy Pzp (tzw. przestanki wykluczenia obligatoryjne) oraz na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdInych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2024r. poz. 507).

7.1.2.Zamawiajgcy hie przewiduje wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu na podstawie
art. 109 ust. 1 ustawy Pzp (tzw. przestanki wykluczenia fakultatywne).

7.1.3.Zamawiajgcy moze wykluczy¢é Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.

7.1.4.Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w art. 108 pkt 1, 2 5, jezeli
udowodni Zamawiajgcemu, ze spenit fgcznie nastepujgce przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoscéuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie
szkodami, aktywnie wspotpracujgc odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym
organami scigania, lub zamawiajgcym;

3) podjagt konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom Ilub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i
odszkodowan za nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub
standardéw.

7.1.5.Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 7.1.4,
sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage iszczegdlne
okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa
w pkt.. 7.1.4, nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy wykluczy
Wykonawce.

7.2. spelniaja warunki udzialu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajaceqo sposréd
warunkoéw o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp, dotyczace:




Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia - znak sprawy ZP/12/2025

7.2.1.zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajgcy nie okresla warunku w tym zakresie.

7.2.2.uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej

Zamawiajgcy nie okresla warunku w tym zakresie.

7.2.3.sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy nie okresla warunku w tym zakresie.

7.2.4.zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Za minimalny poziom zdolnosci uznane zostanie, wykazanie przez Wykonawce, ze:

7.2.4.1. wykonat lub w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych réwniez wykonuje

a)

b)

c)

d)

e)

f)

)

w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie, co najmniej ustugi, ktorych zakres, charakterystyka oraz stopien ztozonosci sg
proporcjonalne [poréwnywalne] do przedmiotu niniejszego zamowienial, tj.:

€O najmniej trzy ustugi, polegajgce na swiadczeniu przez nieprzerwany okres co najmniej
24 miesiecy kompleksowej obstugi prawnej odrebnej od urzedu jednostki samorzadu
terytorialnego (gminy, powiatu, wojewddztwa) jednostki organizacyjnej wykonujacej
obstuge ksiegowg jednostek oswiatowych, w tym obstuge prawng dwoch jednostek
organizacyjnych wykonujgcych (kazda oddzielnie) obstuge ksiegowg co najmniej 40
jednostek oswiatowych,

co najmniej trzy ustugi polegajgce na reprezentowaniu jednostki samorzadu
terytorialnego (gminy, powiatu, wojewodztwa) lub jej jednostki organizacyjnej lub spoétki
ktérej udziatowcem jest jednostka samorzadu terytorialnego w postepowaniu sgdowym
w sprawie dotyczgcej interpretacji podatkowej,

co najmniej pie¢ ustug polegajacych na reprezentowaniu jednostki oswiatowej w
postepowaniu przed sadem pracy,

co najmniej pie¢ ustug, polegajacych na reprezentacji oséb sprawujacych funkcje w
ramach jednostek samorzadu terytorialnego lub/i Skarbu Panstwa lub/i podmiotéw
bedacych jednostkami organizacyjnymi jednostki samorzadu terytorialnego, w
postepowaniach przed Regionalng Komisjg Orzekajgcg w Sprawach o Naruszenie
Dyscypliny Finanséw Publicznych

co najmniej trzy ustugi, polegajgce na reprezentacji oséb sprawujgcych funkcje w
ramach jednostek samorzadu terytorialnego lub/i Skarbu Panstwa lub/i podmiotéw
bedacych jednostkami organizacyjnymi jednostki samorzadu terytorialnego
postepowaniach przed Gitéwng Komisjg Orzekajgcg w Sprawach o Naruszenie
Dyscypliny Finanséw Publicznych;

co najmniej trzy ustugi, polegajace na reprezentowaniu w postepowaniu przed Krajowg
Izbg Odwotawczg. jednostki samorzgdu terytorialnego (gminy, powiatu, wojewdédztwa)
lub jej jednostki organizacyjnej. Przynajmniej jeden z reprezentowanych podmiotéw
powinien by¢ jednostkg oSwiatows.

wydat co najmniej 80 opinii prawnych dotyczgcych stosowania Karty Nauczyciela oraz
co najmniej 80 opinii dotyczgcych stosowania Prawa pracy w jednostkach oswiatowych.
Uwaga: przez opinie rozumie sie takze udokumentowane elektroniczne (e-mail)
udzielane odpowiedzi na pytania obstugiwanych jednostek;

Uwaga: Jedna ustuga wykazana przez Wykonawce moze spetnia¢ kilka ww. wymogoéw,
o ktérych mowa w pkt. 7.2.4.1 lit. a-g.

7.2.4.2. dysponuje zespotem skierowanym do wykonania zamowienia, sktadajgcym sie z co

najmniej 4 (czterech) osob, posiadajg uprawnienia do swiadczenia pomocy prawnej w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t.j. Dz. U. z
2024 r. poz. 1564), albo ustawy z dnia 26 maja 1982 r. — Prawo o adwokaturze (t.j. Dz.
U. z 2024 r. poz. 499) lub gdy osoba jest prawnikiem zagranicznym wykonujgcym statg
praktyke na podstawie ustawy z dnia 05.07.2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikow
zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczpospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 823)
tj. posiadajg tytut zawodowy radcy prawnego albo adwokata oraz aktualny na dzien
sktadania ofert wpis na liste potwierdzajgcg wykonywanie zawodu adwokata/radcy
prawnego, prowadzong przez Okregowg Izbe Radcéw Prawnych lub Okregowg Izbe
Adwokackg, w tym:
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a) co najmniej 2 (dwoma) osobami, ktére posiadajg co najmniej 36 miesiecy doswiadczenia
zawodowego (ij. doswiadczenie zdobyte po uzyskaniu uprawnien zawodowych) w
obstudze prawnej odrebnej od urzedu jednostki samorzadu terytorialnego (gminy,
powiatu, wojewddztwa) jednostki organizacyjnej wykonujgcej obstuge ksiegowg
jednostek oswiatowych.

Dla wykazania spetnienia wymogdéw zawartych w pkt. 7.2.4.2. Wykonawca powinien
przedstawi¢ informacje o osobach skierowanych do wykonania Zaméwienia, wskazujgc
kompetencje i do$wiadczenie wymagane powyzej zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 4 do SWZ. Osoby wskazane w wykazie bedg zobowigzane do wykonywania
zasadniczego zakresu ustug, tj. co najmniej petnienia dyzuréw w petnym zakresie.

Uwagi :

1. Majgc na uwadze art. 117 ust. 3 ustawy Pzp w przypadku wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia w odniesieniu do warunkéw dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia mogg polega¢ na zdolnosciach tych z
wykonawcoéw, ktdrzy wykonajag roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te
zdolnosci sg wymagane. Oznacza to, ze zdolnosci w zakresie doswiadczenia,
kwalifikacji i wyksztatcenia poszczegdinych wspétwykonawcdw, ktorzy sktadajg
wspolng oferte w postepowaniu, nie mogg by¢ przekazywane pomiedzy tymi
wspotwykonawcami. Kazdy z nich powinien wykonaC szczegdlne zadania
odpowiadajgce pod wzgledem przedmiotu i charakteru tych zadan jego wiasnym
zdolnosciom zawodowym.

2. W przypadku, gdy ustugi referencyjne w rzeczywistosci byty wykonywane przez
Wykonawce w ramach konsorcjum wraz z innym Wykonawca lub Wykonawcami,
nalezy w Wykazie ustug, wskaza¢, jakie czynnosci w ramach tych ustug byty
wykonywane przez Wykonawce ubiegajgcego sie o niniejsze zamowienie. Faktyczny
wktad konsorcjanta w prowadzeniu dziatah moze polega¢ na osobistym wykonaniu
ustug, ale takze zarzgdzanie i administrowanie ustugami moze wystarczy¢ do
powotania si¢ na do$wiadczenie nabyte w toku ich realizacji.

7.3. Zamawiajgcy nie wprowadza zastrzezenia, o ktérym mowa w art. 94 ustawy Pzp.

7.4. Poleganie na zasobach innych podmiotéw w celu potwierdzenia spetniania warunkéw
udziatlu w postepowaniu [art. 118 ustawy Pzp]:

7.4.1.Wykonawca moze w celu potwierdzenia spemiania warunkéw udziatu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkrethnego zamowienia, lub jego czeéci,
polega¢é na zdolnosciach technicznych lub zawodowych Iub sytuacji finansowej Iub
ekonomicznej podmiotow udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
taczgcych go z nimi stosunkéw prawnych (dotyczy warunkéw udziatu w postepowaniu
okreslonych przez Zamawiajgcego w pkt. 7.2 SWZ).

7.4.2.Zamawiajgcy jednoczesnie informuje, iz ,,stosowna sytuacja” o ktérej mowa w pkt 7.4.1 SIWZ
wystgpi wytgcznie w przypadku kiedy:

7.4.2.1. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, sklada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji danego
zamoéwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca
realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.

7.4.2.2. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w pkt. 7.4.2.1,
potwierdza, ze stosunek tgczgcy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla w szczegdlnosci:

— zakres dostepnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;

— sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

— czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu
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dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

7.4.3.Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg
na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze bada,
czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane
wzgledem Wykonawcy.

7.4.4.W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢é na zdolnosciach podmiotow
udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do
realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

7.4.5.Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdéw, odpowiada solidarnie z wykonawca,
ktéry polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez
Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdéw, chyba ze za
nieudostepnienie zasobéw podmiot ten nie ponosi winy.

7.4.6.Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu
udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy
zgda, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot
innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, Ze samodzielnie spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

7.4.7.Przepis art. 122 ustawy Pzp umozliwia wykonawcy, na okoliczno$¢ uzupetniania dokumentow,
zmiane zgtoszonego podmiotu na inny podmiot, albo wykazanie spetniania warunku
samodzielnie wlasnym potencjatem wytgcznie w sytuacji, gdy w momencie sktadania oferty
[wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu] Wykonawca opierat sie, w tym zakresie,
na zdolnosciach innego podmiotu lub podmiotéw.

Nie jest dopuszczalne, azeby Wykonawca samodzielnie wykazujgcy spetnianie warunku na
etapie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, na etapie
pézniejszym [uzupetnianie dokumentow] powotat sie w tym wzgledzie na potencjat podmiotu
udostepniajgcego zasoby.

8.

PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE, PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE ORAZ INNE
OSWIADCZENIA | DOKUMENTY

8.1. Oswiadczenia i dokumenty skltadane wraz z oferta:

8.1.1.0ferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferte nalezy sporzgdzi¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SWZ.

8.1.2.Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym w pkt. 7.1 i 7.2 SWZ. Oswiadczenie
to stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, na dzien skfadania ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane podmiotowe
srodki dowodowe, wskazane w pkt 8.3.

Oswiadczenie nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 8.1.2 sktadajg odrebnie:

a) wykonawca/kazdy sposrod wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia.

W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;

Oswiadczenie nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ.

b) podmiot udostepniajgcy zasoby, na ktérego potencjat powotuje sie Wykonawca celem
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.
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W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz
spetnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostepnia
swoje zasoby Wykonawcy.

Oswiadczenie nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2a do SWZ.
8.2. Ponadto do oferty nalezy zalaczy¢:

8.2.1.Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — jezeli zostato ustanowione bgdz do
reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie (dotyczy réwniez
spotki cywilnej);

Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku,
gdy petnomocnictwo zostato wystawione w postaci papierowej i opatrzone wiasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnosé¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z petnomocnictwem w
postaci papierowej, moze dokona¢ mocodawca (osoba/osoby wystawiajgce
petnomocnictwo) lub notariusz.

8.2.2.Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego Wykonawcy zasoby, do oddania do dyspozycji
Wykonawcy niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdéwienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w przypadku gdy Wykonawca, korzysta ze zdolnosci
innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy.

Zobowigzanie lub inny podmiotowy $rodek dowodowy w opisywanym zakresie,
przekazuje sie w postaci elektronicznej, i opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku, gdy
zobowigzanie (inny podmiotowy $rodek dowodowy) zostato wystawione w postaci
papierowej i opatrzone wlasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodno$¢é cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia zgodno$ci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, moze dokonaé podmiot
udostepniajgcy zasoby lub notariusz.

8.2.3.0swiadczenie skltadane na podstawie art. 117 ust. 4 Pzp, z ktdrego wynika, ktére ustugi
wykonajg poszczegdlni wykonawcy — dotyczy tylko wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
zamowienie.

Oswiadczenie nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 7 do SWZ.

8.2.4.Przedmiotowe srodki dowodowe - Dokumenty dla przeprowadzenia oceny ofert w
ramach kryterium oceny ofert, (jezeli dotyczy), tj. Opis dodatkowego doswiadczenia os6b
wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia sporzgdzony zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 6 do SWZ.

Uwaga:

Opis doswiadczenia osdb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamowienia, w
zwigzku z tym, ze jest integralng czescig oferty i stuzy do uzyskania dodatkowych punktow
zgodnie z pkt. 19.1 nie bedzie podlegat uzupetnieniu w trybie wtasciwym dla dokumentow
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu [art. 128 ust. 1 ustawy Pzp].

8.2.5.Koncepcje obstugi prawnej (zawierajgcg proponowany tygodniowy harmonogram pracy
prawnikéw) - Dokument dla przeprowadzenia oceny ofert w ramach kryterium oceny ofert,
(jezeli dotyczy).
Uwaga:
Koncepcja obstugi prawnej (zawierajgcg proponowany tygodniowy harmonogram pracy
prawnikéw) w zwigzku z tym, ze stuzy do uzyskania dodatkowych punktéw zgodnie z pkt. 19.1

nie bedzie podlegata uzupetnieniu w trybie wtasciwym dla dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu [art. 128 wust. 1 ustawy Pzp].
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Jezeli Wykonawca nie dotaczy do oferty sporzadzonej przez siebie ,,Koncepcji obstugi
prawnej", Zamawiajacy odrzuci oferte.

8.3. Oswiadczenia i dokumenty skladane na wezwanie:

8.3.1. Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty
wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzieh ztozenia, nastepujgcych
podmiotowych srodkéw dowodowych:

a) W_ celu potwierdzenia spetniania przez Wvykonawce warunkéw udziatu
W postepowaniu:

8.3.1.1.1. wykazu oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia
publicznego, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamowienia
publicznego, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Wykaz os6b nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do SWZ.

8.3.1.1.2. wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — wtym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowodéw okreslajgcych, czy te
ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o
ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na
rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych
sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od
niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w
przypadku sSwiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

Wykaz ustug nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do SWZ.

b) W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia:

Zamawiajgcy nie zgda podmiotowych srodkéw dowodowych.

FORMA SKLADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Oferte, oswiadczenie, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp nalezy ztozy¢ pod rygorem
niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

Oferty, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe srodki dowodowe,
w tym odwiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, zwane dalej w niniejszym
rozdziale ,zobowigzaniem podmiotu udostepniajgcego zasoby”, przedmiotowe $rodki dowodowe,
petnomocnictwo, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, sporzgdza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320).

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt.. 9.2, przekazywane w
postepowaniu, sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do
wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe s$rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
oswiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe Srodki dowodowe, inne dokumenty,
lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy,
wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okreS$lonych w art. 118 ustawy Pzp, zwane dalej w
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9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13

9.14

niniejszym rozdziale ,dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy
sie 0 udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby, zwane dalej w niniejszym rozdziale
Lupowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty,
lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w pkt. 9.6, dokonuje w przypadku:

9.7.1.podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych
lub dokumentdéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich
dotycza;

9.7.2.przedmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdinie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia;

9.7.3.innych dokumentéw— odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspodlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentoéw, ktére kazdego z nich dotyczg

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w pkt. 9.6, moze dokonaé réwniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng
tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie,
bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp,
oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe,
niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci
elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe Srodki
dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty lub pethomocnictwo, zostaty sporzagdzone
jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajagcym zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w pkt. 9.11, dokonuje w przypadku:

9.12.1. podmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby, w zakresie
podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza;

9.12.2. przedmiotowego srodka dowodowego, oswiadczenia, o kitéorym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy Pzp, lub zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby — odpowiednio wykonawca
lub wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia;

9.12.3. petnomocnictwa — mocodawca.

.Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w ust. 9.11, moze dokonac¢ rowniez notariusz

.W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z
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opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

9.15. Dokumenty elektroniczne w postepowaniu spetniajg tagcznie nastepujgce wymagania:

9.15.1. sg utrwalone w sposdb umozliwiajgcy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a

takze przekazanie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym
nosniku danych;

9.15.2. umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegolnosci przez wyswietlenie

tej tresci na monitorze ekranowym;

9.15.3. umozliwiajg prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegolnosci za pomocg wydruku;

9.15.4. zawierajg dane w uktadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu

zapisanych informaciji.

10. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA |
ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

10.1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/ (dalej jako .Platforma”) pod adresem

https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice

10.2. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a wykonawcami w zakresie:

przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;

przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ziozenia podmiotowych srodkéw
dowodowych;

przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia/poprawienia/uzupetnienia
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych
dokumentow lub o$wiadczen skfadanych w postepowaniu;

przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do zilozenia wyjasnien dotyczgcych
tresci oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych podmiotowych srodkow
dowodowych lub innych dokumentéw lub oswiadczenh sktadanych w postepowaniu;
przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnieh dot. tresci
przedmiotowych srodkéw dowodowych;

przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy - Prawo
zamowien publicznych;

przesytania wnioskéw, informacji, odwiadczen Wykonawcy;

przesytania odwotania/inne,

odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos$¢ do

zamawiajgcego”.

10.3. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie
date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij
wiadomos¢é do zamawiajgcego” po ktoérych pojawi sie komunikat, ze wiadomosé zostata wystana
do zamawiajgcego.

10.4.Zamawiajacy  bedzie  przekazywat  wykonawcom informacje za  posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany

terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekc;ji
“Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest
konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem platformazakupowa.pl do
konkretnego wykonawcy.
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10.5.Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB ,natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

10.6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego,
gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

10.7.Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020r.
w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentoéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla niezbedne
wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj..:

— staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kbit/s,

— komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

— zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

— wlaczona obstuga JavaScript,

— zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,

— Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomoca protokotu TLS 1.3.

— Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z
zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

10.8. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje
go za wigzacy,
b) zapoznati stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

10.9. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny z Instrukcjg
korzystania z https://platformazakupowa.pl/, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy
zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce
~Wyslij wiadomos¢é do Zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za
oferte handlowa i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie
zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.

10.10. Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczgce w szczegdlnosci
logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, skfadania ofert oraz innych czynnoéci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie w zakfadce
LInstrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

10.11. Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposob
niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

10.12. Zamawiajacy informuje, ze w zwigzku z wejsciem w zycie przepisow ustawy z dnia 9.11.2018
roku o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno — prywatnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 2191)
dopuszcza ztozenie w niniejszym postepowaniu ustrukturyzowanej faktury elektronicznej.

10.13. Osoba uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami w sprawie zamowienia jest
Adelajda Bella, tel. 32 357 0888 w dni robocze od 7.30 do 15.00.

11. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH SPECYFIKACJI WARUNKOW

ZAMOWIENIA
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11.1.Tresé SWZz wraz z zatgcznikami zamieszczona jest na
https://platformazakupowa.pl/pn/cuw _katowice.

11.2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

11.3.Zamawiajgcy niezwiocznie udzieli wyjasnien, jednakze nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, o ile wniosek o wyjasnienie SWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej
niz na 4 dni przed uptywem terminu skfadania ofert.

11.4. Wszelkie wyjasnienia, modyfikacje tresci SWZ oraz inne informacje zwigzane z niniejszym
postepowaniem, Zamawiajgcy bedzie zamieszczat wytgcznie na
https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice, w wierszu oznaczonym tytutem oraz znakiem
sprawy niniejszego postepowania.

11.5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tres¢ SWZ. Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana staje sie w takim przypadku czescig
SWZ. Dokonang zmiane tresci SWzZ Zamawiajacy udostepnia na
https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice, w wierszu oznaczonym tytutem oraz znakiem
sprawy niniejszego postepowania.

11.6. Zamawiajgcy oswiadcza, iz nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcéw w celu wyjasnienia
tresci SWZ

12. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM ORAZ ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

12.1.Wymagania dotyczace wadium

12.1.1. Wykonawca przystepujgcy do postepowania jest zobowigzany wnie$s¢ wadium w wysokosci
8.500,00 zt (stownie: osiem tysiecy piecset zt 00/100)

12.1.2. Wadium nalezy wnies$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymywac nieprzerwanie
do dnia uptywu terminu zwigzania ofertg, z wyjatkiem przypadkéw, o ktérych mowa w
niniejszym rozdziale SWZ.

12.1.3. Formy wnoszenia wadium: wadium moze byé wniesione wedtug wyboru Wykonawcy w
jednej lub kilku nastepujacych formach:

12.1.3.1. pienigdzu;
12.1.3.2. gwarancjach bankowych;
12.1.3.3. gwarancjach ubezpieczeniowych;

12.1.3.4. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy zdnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (tj. Dz.U. z 2020r. poz. 299).

12.1.4. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptacaé¢ przelewem na nastepujacy rachunek
bankowy Zamawiajgcego:

PKO BP nr 46 1020 2313 0000 3002 1152 0238 z podaniem tytutu ,Wadium ZP/12/2025”
Uwaga:

Wadium w tej formie uwaza sie za wniesione w sposob prawidtowy, gdy srodki pieniezne
wptyng na konto Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadnia ofert.

12.1.5. Wadium wnoszone w postaci niepienieznej nalezy ztozy¢ wraz z ofertg. Nalezy przekazac
oryginat gwarancji lub poreczenia w formie elektronicznej.

UWAGA:

1) W przypadku Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, tresé
dokumentu wadialnego musi zapewniaé mozliwos¢ zaspokojenia intereséw Zamawiajgcego
CO oznacza, ze uzyskanie zagwarantowanej zaptaty wadium musi obejmowaé wszystkie
wskazane w ustawie przestanki zatrzymania wadium, o ktérych mowa w art. 98 ust. 6 ustawy,
tj. dziatania lub zaniechania wszystkich Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamdéwienia.
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2) W stosunku do wadium wnoszonego w innej formie niz pieniezna [np. gwaranciji
ubezpieczeniowej, bankowej czy poreczeniach] dokument wadialny bedzie skutecznie
zabezpieczat oferte przez caty okres: od uptywu terminu sktadania ofert do chwili, gdy uptywa
termin zwigzania oferta, jezeli zdarzenie uzasadniajgce zadanie przez zamawiajgcego wyptaty
wadium zaistnieje w tym okresie, a ponadto jezeli Zamawiajgcy bedzie miat mozliwosc
skutecznego zgtoszenia zgdania zaptaty wadium.

Przez ,mozliwos¢ skutecznego zgtoszenia zgdania zaptaty wadium” Zamawiajgcy rozumie
mozliwos¢ wystgpienia z zgdaniem zaptaty wadium do gwaranta lub poreczyciela po uptywie
terminu obowigzywania dokumentu wadialnego w zwigzku ze zdarzeniem majgcym miejsce w
okresie jego obowigzywania zgodnie z zapisami ustawy Pzp (art. 98 ust. 6).

12.1.6. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej
dokument gwarancyjny powinien zawiera¢ zobowigzanie do ptatnosci bezwarunkowej, na
pierwsze zgdanie Zamawiajgcego w przypadku zaj$cia okolicznosci okreslonych w ustawie
Pzp.

12.1.7. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej
dokument gwarancyjny (w postaci elektronicznej) musi by¢ opatrzony kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez osobe upowazniong do wystawienia gwaranciji.

12.1.8. Zwrot wadium ,z urzedu”:

12.1.8.1. Zamawiajacy zwraca wadium niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni
od dnia wystgpienia jednej z okolicznosci wskazanych w art. 98 ust. 1 pkt 1-3 ustawy.

12.1.9. Zwrot wadium na wniosek Wykonawcy:

12.1.9.1. Zamawiajgcy, niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia
wniosku zwraca wadium Wykonawcy:

12.1.9.1.1. ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
12.1.9.1.2. ktérego oferta zostata odrzucona;

12.1.9.1.3. po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza;

12.1.9.1.4. po uniewaznieniu postepowania, w przypadku gdy nie zostato rozstrzygniete
odwotanie na czynnos¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego wniesienia.

12.1.10. Ztozenie wniosku o zwrot wadium, powoduje rozwigzanie stosunku prawnego z
Wykonawcg wraz z utratg przez niego prawa do korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, o
ktérych mowa w ustawie oraz w pkt. 23 SWZ.

12.1.11. Zatrzymanie wadium:

12.1.11.1. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium
wniesionego w formie innej niz w pienigdzu, wystepuje odpowiednio do gwaranta lub
poreczyciela z zgdaniem zaptaty wadium, jezeli:

12.1.11.1.1.Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 107 ust. 2 lub
art. 274 ust. 1 ustawy, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt podmiotowych
srodkéw dowodowych lub przedmiotowych srodkéw dowodowych
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 57 lub art. 106 ust. 1,
oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, innych dokumentéw lub
oswiadczen lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktdérej mowa w art. 223
ust. 2 pkt 3 ustawy, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej
przez Wykonawce jako najkorzystniejsze;j.

12.1.11.2. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

12.1.11.2.1.odmowit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

12.1.11.2.2.nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

12.1.11.3. Zawarcie umowy Ww sprawie niniejszego zamowienia publicznego stanie sie
niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.
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12.1.12. Jezeli Wykonawca jest podmiotem niepodlegajgcym rezimowi prawa polskiego i
wiasciwosci sgdow polskich, w tresci gwaranciji musi figurowac zapis o poddaniu sporéw
wynikajgcych z wadium prawu polskiemu i polskiemu sgdownictwu.

12.2. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

12.2.1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

13.1. Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Dzien ten jest pierwszym dniem terminu zwigzania oferta.
Powyzsze oznacza, iz termin zwigzania ofertg uptywa w dniu 12.03.2025 r.

13.2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uplywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

13.3.Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt. 13.2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg.

14.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

14.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, przy czym tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci
SWzZ.

14.2. Oferte nalezy przygotowa¢ wedlug wymagan okreslonych w niniejszej SWZ.

14.3. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim w formacie danych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoSci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

14.4. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty lub wedtug takiego samego schematu, stanowigcego
zatgcznik nr 1 do SWZ. Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej (w
postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

14.5. Oferta wraz z zatacznikami musi byé ztozona za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice.

14.6. W procesie sktadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych srodkéw dowodowych na platformie,
kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca
sktada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu.

14.7. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikéw
muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakc;ji elektronicznych na rynku wewnetrznym
(elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

14.8. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga dotgczenia
odpowiedniej ilosci plikdw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw podpisu w formacie
XAdES.

14.9. Zalecenia (rekomendacje) Zamawiajgcego:

14.9.1. Formaty plikéw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny byé zgodne
z “OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w
sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych.

14.9.2. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .docx .xIs .xIsx .jpg
(.jpeg) ze szczegblnym wskazaniem na .pdf

14.9.3. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z rozszerzen:
a) .Zip
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b) 7z

14.9.4. Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do skfadania podpisu osobistego, ktéry
wynosi maksymalnie 5MB.

14.9.5. W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
(elektronicznych formatéw danych, np. *.doc, *.docx, *.rtf, .*xps, *.odt.) sktadajgcych sie
na oferte na format PDF i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES.

b) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ wewnetrznym podpisem XAdES,
ktéry polega na tym, ze jest zapisany fgcznie z podpisywanym dokumentem (tworzg
jeden plik), a nie oddzielnie (plik podpisywany i plik podpisu).

c) W przypadku zewnetrznego podpisu XAdES Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z
podpisem przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym.

d) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

e) Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikéw co
rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty.

14.9.6. Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikaciji plikow.

14.9.7. Zamawiajgcy zaleca, aby wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

14.10. Jesli wykonawca pakuje pliki (np. w plik ZIP), Zamawiajgcy zaleca wcze$niejsze podpisanie
kazdego pliku przed skompresowaniem. Niemniej, niezaleznie od podpisania kazdego pliku z
osobna, czy wszystkich plikow tgcznie poprzez podpisanie pliku skompresowanego, uznaje sie, ze
podpis ztozony pod zestawem plikdw (w tym *zip) obejmuje cato$¢ zawartych w nim danych, z tym,
ze:

— w przypadku elektronicznych dokumentéw wtasnych (wykonawcy) prawidtowe podpisanie
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest
jednoznaczne ze sporzadzeniem dokumentu elektronicznego w oryginale,

— w przypadku opatrzenia pliku zawierajgcego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym jest réwnoznaczne z
poswiadczeniem przez wykonawce za zgodnosc¢ z oryginatem wszystkich elektronicznych kopii
dokumentéow zawartych w tym pliku, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez
innego wykonawce ubiegajgcego sie wspolnie z nim o udzielenie zamowienia, przez podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce (§ 5 ust. 3
rozporzgdzenia w sprawie uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej),

— w przypadku skompresowania dokumentéw juz wczesniej podpisanych (np. przez konsorcjanta
czy podmiot udostepniajgcy zasoby) uznawany jest podpis konsorcjanta, podmiotu
udostepniajgcego zasoby.

14.11. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

14.12. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

14.13. Oferta musi by¢ sporzadzona pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) albo w postaci elektroniczne;
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w jezyku polskim.

14.14. Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe Srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
oswiadczenia, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

14.15. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.
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14.16. Upowaznienie (petnomocnictwo) do podpisania oferty, do poswiadczania dokumentow
za zgodno$¢ z oryginatem nalezy dotgczy¢ do oferty zgodnie z pkt. 8.2.1 SWZ, o ile nie wynika ono
z dokumentoéw rejestrowych Wykonawcy, jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskaé za pomoca
bezptatnych i ogéinodostepnych baz danych.

14.17. W przypadku, gdy w opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym ofercie lub o$wiadczeniu Wykonawcy, zostaly naniesione
zmiany, oferta/oswiadczenie Wykonawcy muszg by¢ ponownie podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przez Wykonawce lub
osobely upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy/6w wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamodwienia publicznego.

14.18. Protokét postepowania o udzielenie zamowienia wraz z zatgcznikami, w tym oferta
Wykonawcy wraz z zatgcznikami, sg jawne, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca
wraz z przekazaniem takich informac;ji zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.

14.18.1. W przypadku, gdy Wykonawca nie wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913) Zamawiajgcy uzna
zastrzezenie tajemnicy za bezskuteczne, o czym poinformuje Wykonawce.

14.18.2. Jezeli wykonawca zastrzega informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa
informacje te wykonawca powinien zlozy¢ w Platformie — w formularzu sktadania
oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowiacej
tajemnice przedsiebiorstwa.

14.19. Protokét postepowania wraz z zatgcznikami, w tym oferty wraz z zatgcznikami, udostepnia
sie na wniosek.

14.20. Wykonawca za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposoéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty
zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

14.21. Wykonaweca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani
wycofaé ztozonej oferty.

14.22. Zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) zwane dalej
,RODQO”, obowigzek informacyjny okreslony w art. 13 lub art. 14 RODO cigzy na Wykonawcach,
ktérzy pozyskali dane osobowe 0séb trzecich w celu przekazania ich Zamawiajgcemu w ofertach
(np. 0sdb, ktorych dane stuzg do wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu, osob kierowanych do realizacji zamodwienia, oséb fizycznych prowadzgcych
dziatalnos¢ gospodarcza, ktére zostang wskazane jako podwykonawca). W takim przypadku
Wykonawca oswiadcza w formularzu oferty — zatgcznik nr 1 do SWZ, ze wypehit obowigzki
informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec os6b fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu. W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych
osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi wylgczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie
skfada oswiadczenia (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

14.23. Koszty udziatu w postepowaniu, a w szczegodlnosci koszty sporzadzenia oferty, pokrywa
Wykonawca. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatlu w postepowaniu (za wyjgtkiem
zaistnienia okolicznosci, o ktérej mowa w art. 261 ustawy Pzp).

15. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

15.1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.
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15.2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego — nie dotyczy spoftki cywilnej,
o ile upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spétki wynika z dotgczonej do
oferty umowy spo6tki bgdz wszyscy wspolnicy podpiszg oferte.

15.3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, zobowigzani sie ztozy¢ wraz z ofertg
stosowne petnomocnictwo — zgodnie z pkt. 8.2.1 — nie dotyczy spoétki cywilnej, o ile
upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika z dotgczonej do oferty
umowy spotki badz wszyscy wspdlnicy podpiszg oferte.

Uwaga:

Petnomocnictwo, o ktérym mowa powyzej moze wynika¢ albo z dokumentu pod takg samg nazwa,
albo z umowy Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

15.4. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcéw
wystepujgcych wspdlnie (przez kazdego z Wykonawcow lub upowaznionego petnomocnika).

15.5.W przypadku wspodlnego ubiegania sie o udzielenie zamowienie przez Wykonawcow oswiadczenie,
o ktorym mowa w art. 125 ustawy (pkt. 8.1.2 SWZ) skfada kazdy z Wykonawcow wspolnie
ubiegajgcych sie o zaméwienie. Oswiadczenia te potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu w zakresie, w ktérym Wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia
wykazuje spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, oraz brak podstaw wykluczenia -
kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia nie moze podlegac
wykluczeniu z postepowania w oparciu o wskazane w SWZ podstawy wykluczenia. Powyzsze
oznacza, iz:

15.5.1. Oswiadczenie w zakresie braku podstaw wykluczenia musi ztozy¢ kazdy z Wykonawcéw
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

15.5.2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu sktada podmiot, ktéry w odniesieniu do
danego warunku udziatu w postepowaniu potwierdza jego spetnianie; dopuszcza sie
oswiadczenie ztozone tacznie, tj. podpisane przez wszystkie podmioty wspdlnie sktadajgce
oferte lub przez pethomocnika wystepujgcego w imieniu wszystkich podmiotow.

15.6. Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej jest spemniony, jezeli jeden z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej i zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub ustugi, do ktérych realizacji te uprawnienia
sg wymagane (ar. 117 ust. 2 Pzp).

15.7.W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia mogg polegac¢ na
zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktorzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji
ktorych te zdolnosci sg wymagane. Zatem ten spos$rdéd wykonawcow, ktdry posiada zdolnosci do
realizacji zamowienia, tj. spetnia warunki udzialu w postepowaniu, powinien zrealizowac
zamowienie w zakresie, do wykonania ktorego niezbedne sg te zdolnosci.

15.8. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty oswiadczenie,
sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z ktdérego musi jednoznacznie wynika¢, ktére
roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegolni wykonawcy.

Oswiadczenie nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 7 do SWZ.

15.9.Dopuszcza sie, aby wadium zostato wniesione przez petnomocnika (lidera) lub jednego
z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem ust. 15.6.1.
niniejszego rozdziatu SWZ.

15.9.1. W przypadku wniesienia wadium w postaci niepienieznej, tres¢ dokumentu wadialnego musi
zapewnia¢ mozliwos¢ zaspokojenia interesobw Zamawiajgcego co oznacza, ze uzyskanie
zagwarantowanej zaptaty wadium musi obejmowac wszystkie wskazane w ustawie przestanki
zatrzymania wadium, o ktérych mowa w art. 98 ust. 6 ustawy, tj. dziatania lub zaniechania
wszystkich Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

15.10. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z podmiotem wystepujacym jako
petnomocnik Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.
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16. PODWYKONAWCY

16.1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy .

16.2. Wykonawca, ktéry zamierza wykonywaé zaméwienie przy udziale podwykonawcy/éw, musi
wyraznie w ofercie wskazac, jakg czesé (zakres zamowienia) wykonywaé bedzie w jego imieniu
podwykonawca oraz poda¢ nazwe ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg juz znani. Nalezy w
tym celu wypetni¢ odpowiedni punkt formularza oferty, stanowigcego zatgcznik nr 1 do SWZ.
W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywaé zamodwienia przy udziale
podwykonawcéw, nalezy wpisaé w formularzu ,nie dotyczy” lub inne podobne sformutowanie. Jezeli
Wykonawca zostawi ten punkt niewypetniony (puste pole), Zamawiajgcy uzna, iz zamowienie
zostanie wykonane sitami wtasnymi tj. bez udziatu podwykonawcéw.

16.3. Zamawiajgcy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zaméwienia Wykonawca podat nazwy,
dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcéw zaangazowanych w wykonanie
zamowienia (jezeli sg juz znani). Wykonawca zobowigzany jest do zawiadomienia Zamawiajgcego
o wszelkich zmianach w odniesieniu do informaciji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie
realizacji zaméwienia, a takze przekazuje wymagane informacje na temat nowych
podwykonawcéw, ktérym w pdézniejszym okresie zamierza powierzyc¢ realizacje zaméwienia.

16.4. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy, w celu wykazania spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym
niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o
udzielenie zamdwienia.

16.5. Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamodwienia.

17. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

17.1. Podana w ofercie cena ryczaltowa musi byé wyrazona w polskich ztotych z doktadnoscig do
dwaoch miejsc po przecinku z zastosowaniem przyblizenia dziesietnego.

17.2. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczeh w walutach obcych.

17.3.Przez cene oferty Zamawiajgcy rozumie cene brutto za cate zadanie objete przedmiotem
zamoéwienia.

17.4. Cena oferty brutto w stanowi wartos$¢ wynikajgca z iloczynu miesiecznej ceny ryczattowej brutto za
obstuge prawng, zaoferowang przez Wykonawce w Ofercie oraz ilodci miesiecy Swiadczenia ustugi
(36 m-cy).

17.5.Wykonawca zobowigzany jest zastosowaé wiasciwg stawke podatku VAT, {j. takg jaka w dacie
uptywu terminu skfadania ofert w tymze postepowania winna byé zastosowana adekwatnie do
przedmiotu zamoéwienia

17.6.Cena oferty obliczona przez Wykonawce na wykonanie przedmiotu zamoéwienia jest wartoscia
ryczattowa, ktéra:

17.6.1. zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia (przedmiotu umowy) i
niezbedne do jego zakonczenia, wynikajgce z opisu przedmiotu zamowienia,

17.6.2. bedzie stata i nie moze sie zmieni¢, nie przewiduje sie zadnej refakturyzacji. za wyjgtkiem
przypadkéw opisanych w projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamdéwienia,
ktére zostang wprowadzone do tresci tej umowy, stanowigcych zatgcznik nr 3 do SWZ,

17.6.3. zawiera rowniez koszty:

17.6.3.1. zwigzane z wykonaniem zamodwienia na danym stanowisku tj. m.in. koszty
dojazdéw, naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne (jezeli dotyczy), naleznego
podatku itd.

17.7. Podstawy cenowe kalkulacji dla wyliczenia ceny ustugi ustalane sg przez wykonawce, na podstawie
kalkulacji wiasnych lub danych rynkowych.
17.8. Wykonawca, sktadajgc oferte (na formularzu oferty) informuje Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty
bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc:
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17.8.1. nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda prowadzity do

powstania obowigzku podatkowego;

17.8.2. wartos¢ towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego, bez kwoty

podatku;

17.8.3. stawke podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata

zastosowanie.

18. MIEJSCE, TERMIN SKLADANIA | OTWARCIE OFERT

18.1.Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na Platformie pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice do dnia 11.02.2025 r. do godz. 09.00.

18.2.

18.3.
18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

18.10.

18.11.
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia
(kwota brutto, wraz z podatkiem VAT).

Oferte nalezy przygotowac z nalezytg staranno$cig i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu
do zakohczenia przyjmowania ofert/wnioskow.

Do oferty nalezy dotagczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i zaladowaniu wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie skladania oferty za posrednictwem
platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢é podpis bezposrednio na dokumentach
przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym
zatgczonym pliku osobno, w szczegodlnosci wskazanych w art. 63 ust. 2 Pzp, gdzie zaznaczono,
iz oferty oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sie, pod rygorem
niewaznosci, formie elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w
postaci elektronicznej i opatruje sie podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze
oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczagca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje
sie w instrukcji zamieszczonej na stronie pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje.

W przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego oferty po terminie podanym w pkt. 18.1
niniejszego rozdziatu SWZ, oferta zostanie odrzucona.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 11.02.2025 r. o godz. 09:15, za posrednictwem
platformazakupowa.pl.

Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego

18.12. Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania, w sekcji ,Komunikaty”, informacje o:
nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej bgdz miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

19. OPIS KRYTERIOW | OCENY OFERT

19.1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przyjat nastepujgce kryterium — przypisujac

odpowiednig wage procentowq:

— cena ofertowa -60 %
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— dodatkowe doswiadczenie oséb wyznaczonych w pkt 7.2.4.2 lit. a) przez wykonawce
do realizacji zaméwienia w obstudze prawnej odrebnej od urzedu jednostki samorzadu
terytorialnego (gminy, powiatu, wojewoédztwa) jednostki organizacyjnej wykonujacej obstuge
ksiegowa jednostek oswiatowych - 30 %

—  koncepcja obstugi prawnej (zawierajgcg proponowany tygodniowy harmonogram
pracy prawnikow) - 10%

a) Cena oferty
Ocena poréwnawcza. Waga kryterium ceny = 60%

Liczbe punktéw P1 wg kryterium ceny oferty oblicza sie zgodnie z ponizszym
wzorem:

Cob

Cn - najnizsza zaoferowana cena, sposrod wszystkich ofert nie podlegajgcych
odrzuceniu

Cob — cena zaoferowana w ofercie badane;.

b) Dodatkowe doswiadczenie osdéb wyznaczonych w pkt 7.2.4.2 lit. a) przez
wykonawce do realizacji zamoéwienia w obstudze prawnej odrebnej od urzedu
jednostki samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu, wojewédztwa) jednostki
organizacyjnej wykonujacej obstuge ksiegowa jednostek oswiatowych.

Waga kryterium = 40%

taczna liczba punktéw do uzyskania w tym kryterium wynosi 40.
P2=p21+Pp22

W ramach niniejszego kryterium Zamawiajacy bedzie oceniac:

1) doswiadczenie osoby nr 1 z tytutlem radcy prawnego lub adwokata nabyte
w obstudze prawnej odrebnej od urzedu jednostki samorzadu terytorialnego
(gminy, powiatu, wojewddztwa) jednostki organizacyjnej wykonujgcej obstuge
ksiegowg jednostek oswiatowych — maksymalna ilos¢ punktow do uzyskania 15.

2) doswiadczenie osoby nr 2 z tytulem radcy prawnego lub adwokata nabyte
w obstudze prawnej odrebnej od urzedu jednostki samorzgdu terytorialnego
(gminy, powiatu, wojewddztwa) jednostki organizacyjnej wykonujgcej obstuge
ksiegowg jednostek oswiatowych — maksymalna ilo$¢ punktéw do uzyskania 15.

Liczba punktéw P2 mozliwych do uzyskania:
P2 1Osobanr 1:

— przedziat od 37 do 48 miesiecy doswiadczenia w obstudze prawnej odrebnej od
urzedu jednostki samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu, wojewddztwa)
jednostki organizacyjnej wykonujgcej obstuge ksiegowg jednostek oswiatowych
— 0 punktéw,

— przedziat od 49 do 60 miesiecy doswiadczenia w obstudze prawnej odrebnej od
urzedu jednostki samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu, wojewddztwa)
jednostki organizacyjnej wykonujgcej obstuge ksiegowg jednostek oswiatowych
— 5 punktéw,

— przedziat od 61 do 70 miesiecy doswiadczenie w obstudze prawnej odrebnej od
urzedu jednostki samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu, wojewddztwa)
jednostki organizacyjnej wykonujgcej obstuge ksiegowg jednostek oswiatowych
— 10 punktow
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— od 70 i wyzej miesiecy doswiadczenie w obstudze prawnej odrebnej od urzedu
jednostki samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu, wojewddztwa) jednostki
organizacyjnej wykonujgcej obstuge ksiegowg jednostek oswiatowych — 15
punktow.

P2 1Osobanr 2:

— przedziat od 37 do 48 miesiecy doswiadczenia w obstudze prawnej odrebnej od
urzedu jednostki samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu, wojewddztwa)
jednostki organizacyjnej wykonujacej obstuge ksiegowg jednostek oswiatowych
— 0 punktéw,

— przedziat od 49 do 60 miesiecy doswiadczenia w obstudze prawnej odrebnej od
urzedu jednostki samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu, wojewddztwa)
jednostki organizacyjnej wykonujgcej obstuge ksiegowg jednostek oswiatowych
— 5 punktéw,

— przedziat od 61 do 70 miesiecy doswiadczenie w obstudze prawnej odrebnej od
urzedu jednostki samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu, wojewddztwa)
jednostki organizacyjnej wykonujgcej obstuge ksiegowg jednostek oswiatowych
— 10 punktéw

— od 70 i wyzej miesiecy doswiadczenie w obstudze prawnej odrebnej od urzedu
jednostki samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu, wojewddztwa) jednostki
organizacyjnej wykonujgcej obstuge ksiegowg jednostek oswiatowych — 15
punktow.

Punkty P2 w niniejszym kryterium zostang przyznane na podstawie dokumentu
w postaci Zalgcznika nr 6 Opis dodatkowego doswiadczenia osob
wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia, ktéry musi byc
dotgczony do oferty.

UWAGI:

1. Opis dodatkowego doswiadczenia os6b wyznaczonych przez Wykonawce do
realizacji zamowienia nalezy ztozy¢ wraz z ofertg w przypadku, gdy osoba
wyznaczona przez Wykonawce do realizacji przedmiotowego zamowienia
posiada dodatkowe doswiadczenie wymagane niniejszym kryterium.

2. Opis dodatkowego doswiadczenia oséb wyznaczonych przez Wykonawce do
realizacji zamodwienia sktadany jest (zgodnie z trescig Zatacznika nr 6)
wylacznie w celu przyznania ewentualnych dodatkowych punktéw
w niniejszym kryterium.

3. W celu uzyskania dodatkowych punktéw Opis dodatkowego doswiadczenia
oséb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia powinien
zawiera¢ wymagane minimum okreslone w pkt 7.2.4.2 lit. a) oraz punktowane
doswiadczenie w obstudze prawnej odrebnej od urzedu jednostki samorzgadu
terytorialnego (gminy, powiatu, wojewddztwa) jednostki organizacyjnej
wykonujgcej obstuge ksiegowg jednostek oswiatowych.

4. Opis dodatkowego doswiadczenia os6b wyznaczonych przez Wykonawce do
realizacji zaméwienia, w zwigzku z tym, ze stuzy do uzyskania dodatkowych
punktéw zgodnie z niniejszym kryterium nie bedzie podlegat uzupetnieniu w
trybie wtasciwym dla dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu [art. 128 ust. 1 ustawy Pzp].

5. W sytuacji gdy na podstawie Opisu dodatkowego doswiadczenia oséb
wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamowienia Wykonawca uzyska
dodatkowe punkty, Zamawiajgcy uzna jednoczesnie, ze Wykonawca spetnia
wymagania okreslone w pkt 7.2.4.2 lit. a) w zakresie dotyczgcym dysponowania
osobami i nie bedzie wzywat go w trybie art. 274 ust. 1 ustawy Pzp do zlozenia
Wykazu oséb dla tych osoéb (pkt. 8.3.1.1.1 SW2Z).

6. W sytuacji gdy na podstawie Opisu dodatkowego doswiadczenia oséb
wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji
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zamoéwienia Wykonawca nie uzyska dla danej osoby dodatkowych punktéw w
niniejszym kryterium, Wykonawca ten zobowigzany jest do zlozenia Wykazu
os6b zgodnie z pkt 8.3.1.1.1, jezeli zostanie do tego wezwany przez
Zamawiajgcego.

7. Jezeli Wykonawca w ogole nie ztozy Opisu dodatkowego doswiadczenia oséb
wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia zobowigzany jest,
na wezwanie Zamawiajgcego, do ztozenia petnego wykazu oséb (Zatgcznik nr
4).

8. W zwigzku z powyzszym jezeli osoba wyznaczona przez Wykonawce do
realizacji zaméwienia nie posiada punktowanego przez Zamawiajgcego
doswiadczenia Wykonawca nie zalgcza do oferty Opisu dodatkowego
doswiadczenia w zakresie dotyczgcym tych osob.

9. Osoby wykazane w ramach niniejszego kryterium muszg by¢ tymi samymi
osobami, ktére Wykonawca wskaze do realizacji przedmiotowego zaméwienia
na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa
w pkt. 7.2.4.2 lit. a).

Koncepcja obstugi prawnej (zawierajaca proponowany tygodniowy
harmonogram pracy prawnikow)

Waga kryterium = 10%
tgczna liczba punktéw do uzyskania w tym kryterium wynosi 10

liczba punktéw przyznana badanej ofercie
(Srednia arytmetyczna ocen indywidualnych)
K= x 100 x (waga kryterium)
liczba punktéw oferty ocenionej najwyzej
(Srednia arytmetyczna ocen indywidualnych)

W ramach niniejszego kryterium Zamawiajgcy bedzie oceniac:

1) Zasady obstugi Zamawiajgcego:

a) czas przystgpienia do realizacji przez cztonka Zespotu
Wykonawcy,

b) sposob, forma, zakres i czestotliwos¢ udzielania Zamawiajgcemu
biezgcych informac;ji o stopniu zaawansowania wykonywanych
zadan,

C) sposbéb omawiania z Zamawiajgcym przekazywanych informaciji,

d) propozycje zasad i sposobu zapewnienia jak najkrotszego czasu

przystgpienia do realizacji kazdorazowego zlecenia wydawanego
przez Zamawiajgcego oraz jak najkrotszego czasu jego realizaciji,
2) Organizacje Zespotu:

a) opis proponowanej metodyki prac i realizacji poszczegolnych
zalecen przez personel Wykonawcy,

b) dostepnos¢ personelu Wykonawcy poza standardowymi godzinami
pracy biura Zamawiajgcego,

C) sposbb rozwigzywania problemoéw organizacyjnych,

merytorycznych, prawnych i proceduralnych, zaistniatych podczas
realizacji zaméwienia.
3) Harmonogram tygodniowy obstugi prawnej, zawierajgcy godziny dyzuréw
prawnikéw. Harmonogram stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy.

Zasady oceny:

Punkty za kryterium bedg przyznawane przez Komisje w zaleznosci od stopnia w
jakim opisany w ,Koncepcji obstugi prawnej" sposéb realizacji zamowienia
zapewnia osiggniecie celu okreslonego przez Zamawiajgcego w Opisie przedmiotu
zamoéwienia, stosujgc metode poréwnawczg ztozonych przez Wykonawcoéw ofert.
Oferta spetniajgca w najwyzszym stopniu preferencje Zamawiajgcego bedzie
punktem odniesienia przy ocenie pozostatych ofert, przy zatozeniu, ze najmniejsza
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liczba mozliwych do otrzymania punktow wynosi 0. Pod uwage bedg brane
adekwatnosc¢ opisu i uszczegotowienie zakresu objetego przedmiotem zaméwienia
(w tym okreslenie Zasady obstugi Zamawiajgcego, Organizacje Zespotu,
Harmonogram tygodniowy obstugi prawnej ).

Objetosé opisu Koncepcji obstugi prawnej: maksimum 5000 znakdéw (ze spacjami).

Liczba punktéw mozliwych do uzyskania:

— jesli zaproponowana Koncepcja nie uwzglednia dodatkowych rozwigzan, lub
zaproponowane rozwigzania sg mato adekwatne do celow realizacji przedmiotu
zamoéwienia (Zasady obstugi Zamawiajgcego, Organizacie Zespotu,
Harmonogram tygodniowy obstugi prawnej) - 0-2 punktow,

— jesli zaproponowana Koncepcja uwzglednia w niewielkim stopniu dodatkowe
rozwigzania lub zaproponowane rozwigzania nie sg w petni adekwatne do celéw
realizacji przedmiotu zaméwienia (Zasady obstugi Zamawiajgcego, Organizacije
Zespotu, Harmonogram tygodniowy obstugi prawnej) - 3-6 punktéw,

— jesli zaproponowana Koncepcja uwzglednia dodatkowe rozwigzania, ktére sg w
petni adekwatne do celow realizacji przedmiotu zamoéwienia (Zasady obstugi
Zamawiajgcego, Organizacje Zespotu, Harmonogram tygodniowy obstugi
prawnej) - 7-10 punktow.

Jezeli Wykonawca nie przedtozy sporzadzonej przez siebie ,Koncepciji obstugi
prawnej" (dokument musi by¢ ztozony wraz z ofertg), Zamawiajgcy odrzuci oferte.

Uwaga:

1. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wyboér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz.U. z 2018 r. poz. 2174, z pézn.zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny Zamawiajgcy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby
obowigzek rozliczy¢.

2. Przy obliczaniu punktéw, Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie do dwéch miejsc po przecinku
wedtug zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gdre powoduje zaokraglenie drugiej cyfry
po przecinku w gore o 1. Jesli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5, to druga cyfra po
przecinku nie ulega zmianie.

19.2. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy wybiera sposréd tych ofert oferte,
ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

19.2.1. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajgcy
wybiera oferte z najnizszg cena.

19.2.2. Jezeli nie mozna dokonaé wyboru oferty w sposéb, o ktorym mowa w  pkt. 19.2.1,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowa cene.

19.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia jakichkolwiek negocjacji z ktérymkolwiek
Wykonawcg dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywania jakichkolwiek zmian w jej tresci, za
wyjatkiem okolicznosci opisanych w art. 223 ustawy Pzp.

. INFORMACJA O TRYBIE OCENY OFERT

20.1.Zgodnie z art. 223 ust. 1 ustawy Pzp, w toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy
moze zgdac¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych
srodkéw dowodowych lub innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen.

20.2.Zamawiajgcy poprawi w ofercie omytki wskazane w art. 223 ust. 2 ustawy Pzp , niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostanie poprawiona.

20.3.Zamawiajgcy odrzuci ztozong oferte, w przypadku wystgpienia przynajmniej jednej z okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.
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20.4.W przypadku, gdy nie zostanie ztozona Zzadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, postepowanie
zostanie uniewaznione. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie takze w innych przypadkach,
okreslonych w ustawie Pzp.

20.5.Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw
dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

20.6.Zamawiajgcy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktory ztozy oferte niepodlegajgca odrzuceniu,
i ktéra zostanie najwyzej oceniona (uzyska najwiekszg liczbe punktow przyznanych wediug
kryteriow wyboru oferty okreslonych w niniejszej SWZ). Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia
negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert.

20.7.Zamawiajgcy powiadomi o0 wyniku postepowania przesytajgc zawiadomienie wszystkim
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty oraz poprzez zamieszczenie stosownej informacji na Platformie
przetargowej. Zawiadomienie o rozstrzygnieciu postepowania bedzie zawierato informacje, o
ktérych mowa w art. 253 ustawy Pzp.

21.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

21.1. Zamawiajacy poinformuje wykonawce o terminie i miejscu zawarcia umowy.

21.2.Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaze Zamawiajgcemu
informacje dotyczgce osob podpisujgcych umowe oraz oséb upowaznionych do kontaktéw w
zwigzku z realizacjg umowy.

21.3.Umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zosta¢ zawarta wytgcznie z Wykonawca, ktérego
oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, po uptywie terminéw okreslonych w art. 308 ust. 2
ustawy Pzp.

21.4.W przypadku wniesienia odwotania, z zastrzezeniem wyjatkdw przewidzianych w ustawie,
Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy do czasu ogtoszenia przez Krajowg lzbe Odwotawczg
(zwanej dalej KIO lub 1zbg) wyroku lub postanowienia korczgcego postepowanie odwotawcze.

21.5.Po wyborze najkorzystniejszej oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego,
Wykonawca zobowigzany bedzie do:

21.5.1. ztozenia dokumentu petnomocnictwa dla osoby zawierajgcej umowe w imieniu Wykonawcy,
o ile upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych
Wykonawcy, jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych
baz danych, lub dokument peinomocnictwa nie zostat wczesniej zlozony w trakcie
postepowania o udzielenie zamowienia,

21.5.2. w przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty ztozonej przez Wykonawcow
wspolnie ubiegajagcych sie o udzielenie zamdwienia, zlozenia umowy regulujgcej wspotprace
tych podmiotéw (np. umowa konsorcjum, umowa spoétki cywilnej),

21.5.3. ztozenia kopii polisy o ktdrej mowa w pkt. 2..5 niniejszej SWZ wraz z potwierdzeniem zaptaty
wymaganych skfadek;

21.5.4. ztozenia innych o$wiadczen lub dokumentéw, ktére wynikajg z projektowanych postanowien
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang wprowadzone do tresci tej umowy
(jezeli dotyczy).

21.6.W przypadku, gdy Wykonawca nie ztozy wymaganych przez Zamawiajgcego w pkt. 21.5 SWZ
oswiadczen lub dokumentéw, oznaczac to bedzie, iz Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy.

22.

INFORMACJA NA TEMAT AUKCJI ELEKTRONICZNEJ, UMOWIE RAMOWEJ]

22.1.Zamawiajgcy nie przewiduje w niniejszym postepowaniu przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

22.2. Przedmiotowe postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowe;j.

23.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

23.1.Zasady, terminy oraz sposoOb korzystania ze $rodkow ochrony prawnej szczegdtowo regulujg
przepisy dziatu IX ustawy — Srodki ochrony prawnej (art. 505 — 590 ustawy Pzp).
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23.2. Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp.

23.3. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamoéwienia
oraz dokumentow zamdwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na listg, o ktérej mowa
w art. 469 pkt 15, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

23.4. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, © zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupdw, systemie
kwalifikowania wykonawcow lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, o zawarcie umowy ramowej,
dynamicznym systemie zakupdw, systemie kwalifikowania wykonawcow lub konkursie, do ktorej
zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do tego obowigzany.

23.5. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby.

23.6. Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi sie w formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo
w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystgpienie do postepowania odwotawczego,
whniesione w postaci elektronicznej, wymagajg opatrzenia podpisem zaufanym.

23.7. Odwotujgcy przekazuje zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci
elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed
uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig
przed uptywem tego terminu.

23.8.Zgodnie z art. 515 ustawy Pzp, odwotanie wnosi sie:

»1. Odwotanie wnosi sie:
1) w przypadku zamowien, ktorych warto$¢ jest réwna albo przekracza progi unijne, w terminie:
a) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektronicznej,
b) 15 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w lit. a;
2) w przypadku zaméwien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz progi unijne, w terminie:
a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej,
b) 10 dni od dnia przekazania informaciji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okre$lony w lit. a.
2. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamdwienia lub
konkurs lub wobec tresci dokumentéw zamdwienia wnosi sie w terminie:
1) 10 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub
zamieszczenia dokumentéw zamdéwienia na stronie internetowej, w przypadku zamowien,
ktérych wartos¢ jest rowna albo przekracza progi unijne;
2) 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub dokumentow
zamoéwienia na stronie internetowej, w przypadku zamoéwien, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz
progi unijne.
3. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust. 1 i 2 wnosi sie w terminie:
1) 10 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto
powzig¢ wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia, w przypadku
zaméwien, ktérych wartos¢ jest rowna albo przekracza progi unijne;
2) 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzig¢ wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia, w przypadku
zaméwien, ktérych wartosé jest mniejsza niz progi unijne.
4. Jezeli zamawiajgcy nie opublikowat ogtoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego
obowigzku nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty lub nie
zaprosit wykonawcy do ztozenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupow lub umowy
ramowej, odwotanie wnosi sie nie pozniej niz w terminie:
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1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia o wyniku
postepowania albo 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
ogtoszenia o udzieleniu zamowienia, a w przypadku udzielenia zamdwienia w trybie negocjaciji
bez ogtoszenia albo zamoéwienia z wolnej reki — ogtoszenia o wyniku postepowania albo
ogtoszenia o udzieleniu zamodwienia, zawierajgcego uzasadnienie udzielenia zaméwienia w
trybie negocjacji bez ogtoszenia albo zaméwienia z wolnej reki;
2) 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajgcy:
a) nie opublikowat w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia albo
b) opublikowat w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenie o udzieleniu
zamowienia, ktére nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamodwienia w trybie negocjacji bez
ogtoszenia albo zamdéwienia z wolnej reki;
3) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajgcy:
a) nie zamiescit w Biuletynie Zamaéwien Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania albo
b) zamiescit w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenie o wyniku postepowania, ktére
nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamowienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia albo
zamowienia z wolnej reki.”

23.9. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp,
stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Skarge wnosi
sie do Sadu Okregowego w Warszawie — sgdu zamoéwien publicznych, zwanego ,sgdem zamoéwien
publicznych”.

23.10. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1, przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem.

23.11. Od wyroku sadu lub postanowienia konczgcego postepowanie w sprawie przystuguje skarga
kasacyjna do Sadu Najwyzszego.

24.

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

24.1.Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

24.1.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ustug Wspdlnych z siedzibg w
Katowicach, ul. Graniczna 27, kod pocztowy 40-017, e-mail: sekretariat@cuw.katowice.pl, tel.
32 3570800;

24.1.2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: e-mail: iod@cuw.katowice.pl; tel. 32 6061328;

24.1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn ,Swiadczenie obstugi
prawnej dla Centrum Ustug Wspdlnych w Katowicach i jednostek obstugiwanych przez
Centrum Ustug Wspélnych w latach 2025-2028”;

24.1.4. odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320), dalej ,ustawa Pzp”;

24.1.5. dane osobowe bedg przechowywane przez okres, kidéry wyznaczony zostanie przede
wszystkim na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie dziatania
archiwéw zaktadowych, chyba ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej;

24.1.6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
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24.1.7. w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany i dane nie bedg profilowane;

24.1.8. posiada Pani/Pan:
¢ na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

24.1.9. nie przystuguje Pani/Panu:
e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢
integralnos$ci protokotu oraz jego zatgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub parnistwa cztonkowskiego.

| 25. POSTANOWIENIA KONCOWE

25.1.W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SWZ zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

| 26. ZALACZNIKI

Nastepujace zatgczniki stanowig integralng cze$é SWZ:

1.

Zatgcznik Nr 1 — wzér formularza oferty,

Zatgcznik Nr 2 - wzor oswiadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (ztozy¢ wraz z ofertg).

Zatgcznik Nr 2a - wzér oswiadczenia podmiotu udostepniajgcego zasoby Wykonawcy o niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (ztozy¢ wraz z ofertg
— jezeli dotyczy).

Zatgcznik Nr 3 — wzor umowy.

Zatgcznik nr 4 — wzér wykazu osoéb (sktadane na wezwanie Zamawiajgcego).

Zatgcznik nr 5 — wzér wykaz ustug (skfadane na wezwanie Zamawiajgcego).

Zatgcznik nr 6 — wzér Opisu dodatkowego doswiadczenia oséb wyznaczonych przez Wykonawce do
realizacji zamowienia (ztozy¢ wraz z ofertg — jezeli dotyczy).

Zatgcznik Nr 7 - wzor oswiadczenia Wykonawcy sktadanego na podstawie art. 117 ust. 4 Pzp (zfozyc¢
wraz z ofertg — jezeli dotyczy).

Zatgcznik Nr 8 — Opis przedmiotu zaméwienia.
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Zatgcznik nr 1

Znak sprawy ZP/12/2025
Nazwa i adres WYKONAWCY!? Pravy

Nazwa/lmie, nazwisko Wykonawcy:

(1] o7 T TS0 (] 1 10
KOO MIEJSCOWOSE ...ttt
010111 = S (VL0 L= Yo 1z o TS
L0 P faX e-maill ..oooiiiii
NIP: e, SF= 101 N [ 0] ] ¥= T

Numer bankowego rachunku rozliczeniowego, w ramach ktérego istnieje mozliwos¢ dokonania zaptaty

mechanizmem podzielone] PIatNOSCI: ... ...

Do kontaktow z Zamawiajgcym w czasie trwania postepowania o udzielenie zamowienia wyznaczamy

OFERTA
Niniejszym skftadam/y oferte w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego na zadanie pn.

Swiadczenie obstugi prawnej dla Centrum Ustug Wspélnych w Katowicach i jednostek
obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspélnych w latach 2025-2028,

zgodnie z wymogami okreslonymi w Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia i w projekcie umowy.

Oferuje/emy wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SWZ, obliczone na
podstawie zaktadanego zakresu rzeczowego za wynagrodzeniem ryczattowym, za cene:

Miesieczna cena ryczattowa brutto | llo$¢ miesiecy wykonywania Stawka Cena oferty brutto w PLN
PLN za przedmiotowg ustuge przedmiotowej ustugi podatku (kol. 1x 2)
VAT
1 2 3 4
.......................... 36 %

Powyzsze wartosci zawierajg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia.

2. Termin realizacji zaméwienia: 36 miesiecy liczone od dnia rozpoczecia swiadczenia przedmiotu
umowy.

Warunki ptatnosci: zgodnie z wzorem umowy.
4. Niniejszym oswiadczamly, ze:

4.1. zapoznaliSmy sie z warunkami zamowienia i przyjmujemy je bez zastrzezenh;

1 Uwaga: w przypadku Wykonawcow skiadajacych oferte wspding nalezy wskaza¢ wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspélnie
lub zaznaczy¢, iz wskazany Lider wystepuje w imieniu tzw. Konsorcjum.
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4.2. zapoznaliSmy sie z projektowanymi postanowieniami umownymi zatgczonymi do SWZ,
akceptujemy i przyjmujemy je bez zastrzezen;

4.3. w przypadku udzielenia zaméwienia zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego;

4.4. zapoznaliSmy sie z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych zawartg w pkt. 24
SWZ;

4.5. przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamowienia;
4.6. jestedmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres wskazany w SWZ, liczac od dnia sktadania ofert;

5. Zamawiajgcy ma mozliwos¢ uzyskania dostepu do oswiadczen i dokumentéw. Dokumenty te sg
dostepne w formie elektronicznej w ogélnodostepnej i bezptatnej bazie danych pod adresem strony
internetowe]: ... lub sg w posiadaniu Zamawiajgcego, gdyz zostaty
ztozone w postepowaniu NI .......ccceoiiiiiiiiiiiiieie e eeenen, (nalezy wpisaé znak sprawy nadany przez
zamawiajgcego lub inng informacje identyfikujacg dokument, ktére jest w posiadaniu zamawiajgcego) | S§ nadal aktualne.

6. Oswiadczamly, ze za wyjatkiem nastepujgcych informacji i dokumentéw ......................oeni
wydzielonych oraz zawartych W pliKu O NAZWIE ..o e ,
niniejsza oferta oraz wszelkie zataczniki do niej sg jawne i nie zawierajg informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, ktore
chcemy zastrzec przed ogélnym dostepem.

7. Oswiadczamly, ze:
— nie polegam na zasobach innych podmiotow *
— polegam na zasobach innych podmiotow*:

. . . i Zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja
Nazwa i adres podmiotu udostepniajacego zaséb . i .
finansowa lub ekonomiczna udostepniana
Wykonawcy . .
Wykonawcy przez podmiot udostepniajacy zasoby

(w przypadku nie wskazania podmiotu udostepniajgcego zaséb Wykonawcy, Wykonawca samodzielnie bedzie wykazywat

spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz nie bedzie polegat na zasobach podmiotéw je udostepniajgcych).

8. Oswiadczamy, Ze prace objete zamodwieniem:
— zamierzam/y wykona¢ samodzielnie*
— zamierzam/y powierzy¢ podwykonawcom®™,

Czegs¢ zamowienia, ktérej wykonanie Nazwy (firm) podwykonawcow

i zostanie powierzone podwykonawcom (o ile sa znane)

9. Wybdr oferty prowadzi¢ bedzie do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
w zakresie nastepujgcych towardw/ustug ........ oo

Wartos¢ ww. towardw lub ustug bez podatku WynoSi ..........ccooieiiiiiiiii

10. Rodzaj wykonawcy:
- mikroprzedsiebiorstwo*
- mate przedsiebiorstwo*
- $rednie przedsiebiorstwo*
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- jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza*
- osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej*
- innyrodzaj *
Uwaga: W przypadku Wykonawcow sktadajgcych oferte wspding nalezy wypetni¢ dla kazdego podmiotu osobno.

11. Oswiadczamly, ze:
a) uzyskaliSmy zgode wszystkich oséb, ktérych dane sg zawarte w ofercie oraz uzyskamy zgode

wszystkich oséb wskazanych w uzupetnieniach i wyjasnieniach do oferty, na przetwarzanie danych
osobowych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

b) poinformowalismy wszystkie osoby, ktérych dane sg zawarte w ofercie oraz poinformujemy
wszystkie osoby wskazane w uzupetnieniach i wyjasnieniach do oferty, ze dane zostang
udostepnione Zamawiajgcemu;

c) poinformowaliémy wszystkie osoby, ktérych dane sg zawarte w ofercie oraz poinformujemy
wszystkie osoby wskazane w uzupetnieniach i wyjasnieniach do oferty, ze zgodnie z art. 74 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych protokdt wraz z zatgcznikami jest
jawny oraz, iz zatgcznikiem do protokotu sg m.in. oferty i inne dokumenty i informacje sktadane przez

wykonawcow.

* - niepotrzebne skreslic

( Miejscowosc)

Powyzsze oswiadczenie skladane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania — zgodnie z art. 233 §1
Kodeksu Karnego oraz pod rygorem odpowiedzialno$ci za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania
zamowienia publicznego — art. 297 §1 Kodeksu Karnego.
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Zatacznik nr 2
Wykonawca/ Wykonawca wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia:

(petna nazwa/firma, adres,
w zalezno$ci od podmiotu )

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych
(dalej jako: ustawa Pzp)

DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA ORAZ

SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Swiadczenie obstugi prawnej
dla Centrum Ustug Wspodlnych w Katowicach i jednostek obstugiwanych przez Centrum Ustug
Wspdlnych w latach 2025-2028, oswiadczam, co nastepuje:

l. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust. 1 pkt. 1-6
ustawy Pzp* oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024r. poz. 507)*.

2. Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ...ustawy Pzp (podaé majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia spos$réd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1,2 i
5). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2

ustawy Pzp podjatem nastepujgce srodki naprawcze (procedura sanacyjna — samooczyszczenie)*:

Il. OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w Ogtoszeniu
0 zamdwieniu oraz w pkt. 7.2 Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.
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[l INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW**:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okre$lonych przez
zamawiajgcego w pkt. 7.2 Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, polegam na zasobach nastepujacego/ych
o700 [0 4 1T0] (0 71 1Y PP

........................................................................................................ , W nastepujgcym zakresie:

(wskaza¢ podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu, w przypadku zaznaczenia, iz Wykonawca polega na zasobach innego
podmiotu w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu).

V. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng sSwiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btgd przy przedstawianiu informacji.

( Miejscowos¢)

*niepotrzebne skresli¢
**w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw Wykonawca zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujgc
zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

Powyzsze oswiadczenie sklfadane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania — zgodnie z art. 233 §1
Kodeksu Karnego oraz pod rygorem odpowiedzialnosci za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania
zamoéwienia publicznego - art. 297 §1 Kodeksu Karnego.

36



Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia - znak sprawy ZP/12/2025

Zatgcznik nr 2a

Podmiot udostepniajacy Wykonawcy zasoby:

(petna nazwa/firma, adres,
w zalezno$ci od podmiotu )

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych
(dalej jako: ustawa Pzp)

DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA ORAZ

SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. Swiadczenie obstugi prawnej

dla Centrum Ustug Wspoélnych w Katowicach i jednostek obstugiwanych przez Centrum Ustug

Wspdlnych w latach 2025-2028, odwiadczam, co nastepuje:

l. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 pkt. 1-6
ustawy Pzp* oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024r. poz. 507)*.
Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ... ustawy Pzp (podaé majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia spos$réd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1,2 i 5).
Jednoczes$nie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp

podjatem nastepujgce srodki naprawcze (procedura sanacyjna — Ssamooczyszczenie)*:

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
okreslonych przez Zamawiajgcego w Ogtoszeniu o zamédwieniu oraz w pkt. 7.2 Specyfikacji Warunkow
Zamowienia udostepniam nastepujgce zasoby:
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(nalezy wskazac zakres w jakim podmiot trzeci udostepnia zasoby)

Oswiadczam, iz spetniam warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, okreslone przez
Zamawiajgcego w pkt. 7.2 Specyfikacji Warunkédw Zaméwienia w zakresie ktérych udostepniam swoje
zasoby Wykonawcy w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

Il OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

( Miejscowos¢)

*niepotrzebne skresli¢

Powyzsze oswiadczenie skladane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania — zgodnie z art. 233 §1
Kodeksu Karnego oraz pod rygorem odpowiedzialnosci za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania
zamoéwienia publicznego - art. 297 §1 Kodeksu Karnego.
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Zatgcznik nr 3

WZOR UMOWY
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Wykonawca;

(petna nazwa/firma, adres)

Zatgcznik nr 4

WYKAZ 0SOB KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na zadanie pn. ,Swiadczenie obstugi

prawnej dla Centrum Uslug Wspolnych w Katowicach i jednostek obstugiwanych przez Centrum Ustug

Wspolnych w latach 2025-2028", przedktadam ponizszy wykaz, dla celéw potwierdzenia spetniania warunku udziatu w

postepowaniu:

Posiadane kwalifikacje

Doswiadczenie os6b wyznaczonych przez Wykonawce
do realizacji zaméwienia

Podstawa
dysponowania osobg

prawnego*/adwokata*

- nr wpisu na liste
prowadzong przez
Okregowg Izbe Radcow
Prawnych lub Okregowg
Izbe Adwokacka:

(prosze uzupetnic)

zawodowe s el et (np. samozatrudnienie,
Imie¢ i nazwisko o
Nazwa i adres zamawiajacego | o p_race& UTOW? .
. na rzecz ktérego byto zlecenie, udostepnienie
RO CIETEE R doradztwo oraz okres (ilo$é¢ przez podmiot trzeci,
miesiecy) inne)
Posiada: Nazwa i adres:
R
T - tytut zawodowy radcy | i | e
prawnego*/adwokata*
- nr wpisu na liste llo$¢ miesigcy: ...........
prowadzong przez
Okregowg Izbe Radcow
Prawnych lub Okregowa
Izbe Adwokacka:
(proszg uzupelni¢)
Posiada: Nazwa i adres:
R
20 - tytut zawodowy radcy | i | e
prawnego*/adwokata*
- nr wpisu na liste llo$¢ miesigcy: ...........
prowadzong przez
Okregowg Izbge Radcow
Prawnych lub Okregowg
Izbe Adwokacka:
(prosze uzupelni¢)
Posiada:
3 - tytut zawodowy radcy
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Posiada:

L - tytut zawodowy radcy
prawnego*/adwokata*

- nr wpisu na liste
prowadzong przez
Okregowa Izbe Radcow
Prawnych lub Okregowg
I1zbe Adwokacka:

(prosze uzupetnic)

(w razie potrzeby prosze poszerzyc tabele)

( Miejscowosc)

*niepotrzebne wykresli¢

Powyzsze oswiadczenie skfadane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania — zgodnie z art. 233 §1
Kodeksu Karnego oraz pod rygorem odpowiedzialnosci za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania
zamoéwienia publicznego - art. 297 §1 Kodeksu Karnego.
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Zatgcznik nr 5
Wykonawca;

(petna nazwa/firma, adres)

Wykaz ustug

Przystepujgc do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie pn.

,Swiadczenie obstugi prawnej dla Centrum Ustug Wspélnych w Katowicach i jednostek
obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspélnych w latach 2025-2028”,

przedktadam ponizszy wykaz, dla celéw potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu

a) co najmniej trzy ustugi, polegajgce na $wiadczeniu przez nieprzerwany okres co najmniej 24 miesiecy kompleksowej obstugi
prawnej odrebnej od urzedu jednostki samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu, wojewddztwa) jednostki organizacyjnej
wykonujgcej obstuge ksiegowa jednostek oswiatowych, w tym obstuge prawng dwdch jednostek organizacyjnych wykonujgcych
(kazda oddzielnie) obstuge ksiegowa co najmniej 40 jednostek oswiatowych, tj:

Nazwa i adres jednostki na

Lp rzecz ktoérej byta/jest Opis wykonanych ustug Termin realizacji
) prowadzona obstuga
prawna
ustuga, polegajgca na $wiadczeniu przez nieprzerwany okres ............... * miesiecy
kompleksowej obstugi prawnej odrebnej od urzedu jednostki samorzadu terytorialnego
1. (gminy, powiatu, wojewddztwa) jednostki organizacyjnej wykonujgcej obstuge

ksiegowa jednostek oswiatowych,
w tym kompleksowg obstuge prawng jednostek organizacyjnych wykonujgcych (kazda
oddzielnie) obstuge ksiegowag dla ............ * jednostek o$wiatowych

ustuga, polegajgca na swiadczeniu przez nieprzerwany okres ............... * miesiecy
kompleksowej obstugi prawnej odrebnej od urzedu jednostki samorzadu terytorialnego
2. (gminy, powiatu, wojewddztwa) jednostki organizacyjnej wykonujacej obstuge
ksiegowa jednostek oswiatowych,

w tym kompleksowg obstuge prawng jednostek organizacyjnych wykonujgcych (kazda
oddzielnie) obstuge ksiegowg dla ............ * jednostek o$wiatowych

ustuga, polegajgca na $wiadczeniu przez nieprzerwany okres ............... * miesiecy
kompleksowej obstugi prawnej odrebnej od urzedu jednostki samorzadu terytorialnego
(gminy, powiatu, wojewddztwa) jednostki organizacyjnej wykonujacej obstuge
ksiegowa jednostek oswiatowych,

w tym kompleksowg obstuge prawng jednostek organizacyjnych wykonujgcych (kazda
oddzielnie) obstuge ksiegowg dla ............ * jednostek oswiatowych

b) co najmniej trzy ustugi polegajgce na reprezentowaniu jednostki samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu, wojewddztwa) lub jej
jednostki organizacyjnej lub spotki ktérej udziatowcem jest jednostka samorzadu terytorialnego w postepowaniu sagdowym w
sprawie dotyczacej interpretacji podatkowej, tj:

Lp. Nazwa i adres jednostki Opis wykonanych ustug Termin realizacji
1 ustuga, polegajgca na reprezentowaniu jednostki w postepowaniu sgdowym w sprawie
: dotyczacej interpretacji podatkowej
2. ustuga, polegajgca na reprezentowaniu jednostki w postepowaniu sgdowym w sprawie
dotyczacej interpretacji podatkowej
3. ustuga, polegajgca na reprezentowaniu jednostki w postepowaniu sgdowym w sprawie
dotyczacej interpretacji podatkowej
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¢) co najmniej pie¢ ustug polegajgce na reprezentowaniu jednostki oswiatowej w postepowaniu przed sadem pracy, tj:

Lp. Nazwa i adres jednostki

Opis wykonanych ustug

Termin realizacji

ustuga, polegajgca na reprezentowaniu jednostki oSwiatowej w postepowaniu przed

1.
sgdem pracy
ustuga, polegajgca na reprezentowaniu jednostki oswiatowej w postepowaniu przed
2. sgdem pracy
ustuga, polegajgca na reprezentowaniu jednostki oswiatowej w postepowaniu przed
3. sgdem pracy
4. ustuga, polegajgca na reprezentowaniu jednostki oswiatowej w postepowaniu przed
sgdem pracy
5. ustuga, polegajgca na reprezentowaniu jednostki oswiatowej w postepowaniu przed

sgdem pracy

d) co najmniej pie¢ ustug, polegajgcych na reprezentacji oséb sprawujgcych funkcje w ramach jednostek samorzadu terytorialnego

lub/i Skarbu Panstwa lub/i podmiotéw bedacych jednostkami organizacyjnymi jednostki samorzadu terytorialnego, w

postepowaniach przed Regionalng Komisjg Orzekajgca w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finanséw Publicznych, tj:

Lp. | Nazwa i adres jednostki

Opis wykonanych ustug

Termin realizacji

ustuga, polegajgca na reprezentacji oséb sprawujgcych funkcje w ramach jednostek
samorzadu terytorialnego lub/i Skarbu Panstwa lub/i podmiotéw bedgcych jednostkami
organizacyjnymi jednostki samorzadu terytorialnego, w postepowaniach przed
Regionalng Komisjg Orzekajgcg w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finansow
Publicznych

ustuga, polegajgca na reprezentacji oséb sprawujgcych funkcje w ramach jednostek
samorzadu terytorialnego lub/i Skarbu Panstwa lub/i podmiotéw bedacych jednostkami
organizacyjnymi jednostki samorzadu terytorialnego, w postepowaniach przed
Regionalng Komisjg Orzekajgcg w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finansow
Publicznych

ustuga, polegajgca na reprezentacji oséb sprawujgcych funkcje w ramach jednostek
samorzadu terytorialnego lub/i Skarbu Panstwa lub/i podmiotéw bedacych jednostkami
organizacyjnymi jednostki samorzadu terytorialnego, w postepowaniach przed
Regionalng Komisjg Orzekajgcg w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finanséw
Publicznych

ustuga, polegajgca na reprezentacji osob sprawujgcych funkcje w ramach jednostek
samorzadu terytorialnego lub/i Skarbu Panstwa lub/i podmiotéw bedacych jednostkami
organizacyjnymi jednostki samorzadu terytorialnego, w postepowaniach przed
Regionalng Komisjg Orzekajgcg w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finansow
Publicznych

ustuga, polegajgca na reprezentacji osob sprawujgcych funkcje w ramach jednostek
samorzadu terytorialnego lub/i Skarbu Panstwa lub/i podmiotéw bedgcych jednostkami
organizacyjnymi jednostki samorzadu terytorialnego, w postepowaniach przed
Regionalng Komisjg Orzekajgcg w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finansow
Publicznych

e) co najmniej trzy ustugi, polegajace na reprezentacji oséb sprawujgcych funkcje w ramach jednostek samorzadu terytorialnego lub/i
Skarbu Panstwa lub/i podmiotéw bedacych jednostkami organizacyjnymi jednostki samorzadu terytorialnego postepowaniach przed
Gtéwng Komisjg Orzekajaca w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finanséw Publicznych, tj:

Lp.

Nazwa i adres jednostki

Opis wykonanych ustug

Termin realizacji

ustuga, polegajgca na reprezentacji osob sprawujgcych funkcje w ramach jednostek
samorzadu terytorialnego lub/i Skarbu Panstwa lub/i podmiotéw bedacych jednostkami
organizacyjnymi jednostki samorzadu terytorialnego postepowaniach przed Gtéwna
Komisjg Orzekajgcg w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finanséw Publicznych
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ustuga, polegajgca na reprezentacji osob sprawujgcych funkcje w ramach jednostek
samorzadu terytorialnego lub/i Skarbu Panstwa lub/i podmiotéw bedacych jednostkami
organizacyjnymi jednostki samorzadu terytorialnego postepowaniach przed Gtéwng
Komisjg Orzekajacg w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finanséw Publicznych

ustuga, polegajgca na reprezentacji osob sprawujgcych funkcje w ramach jednostek

3. samorzadu terytorialnego lub/i Skarbu Panstwa lub/i podmiotéw bedacych jednostkami
organizacyjnymi jednostki samorzadu terytorialnego postepowaniach przed Gtéwng
Komisjg Orzekajgcg w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finanséw Publicznych

f) co najmniej trzy ustugi, polegajace na reprezentowaniu jednostki samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu, wojewodztwa) lub jej
jednostki organizacyjnej w postepowaniu przed Krajowg Izbg Odwotawcza, tj:

Lp. | Nazwa i adres jednostki Opis wykonanych ustug Termin realizacji

ustuga, polegajgca na reprezentowaniu w postepowaniu przed Krajowg Izbg
Odwotawczg. jednostki samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu, wojewodztwa) lub
jej jednostki organizacyjnej

ustuga, polegajgca na reprezentowaniu w postepowaniu przed Krajowg lzbg
Odwotawcza. jednostki samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu, wojewodztwa) lub
jej jednostki organizacyjnej

ustuga, polegajgca na reprezentowaniu w postepowaniu przed Krajowg lzbg
Odwotawcza. jednostki samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu, wojewodztwa) lub
jej jednostki organizacyjnej

g) wydat co najmniej 80 opinii prawnych dotyczacych stosowania Karty Nauczyciela i co najmniej 80 opinii dotyczacych stosowania
Prawa pracy w jednostkach oswiatowych, fj:

Przedmiot/dziedzina opinii Termin
Lp. Nazwa i adres jednostki prawnej oraz liczba sporzadzonych opinii sporzadzenia

......... opinii prawnych dotyczacych stosowania Karty Nauczyciela

- opinii prawnych dotyczgcych stosowania Prawa pracy w jednostkach
oswiatowych

(w razie potrzeby prosze poszerzyc tabele)

Do niniejszego wykazu, dotgczamy .......... szt. dowodow okreslajgcych ze ustugi zostaly wykonane/ sg
wykonywane* nalezycie.

( Miejscowosc¢)

* - niepotrzebne skreslic
* - prosze uzupetnic

Powyzsze oswiadczenie sklfadane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania — zgodnie z art. 233 §1
Kodeksu Karnego oraz pod rygorem odpowiedzialnosci za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania
zamoéwienia publicznego — art. 297 §1 Kodeksu Karnego.
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Zatacznik nr 6
Wykonawca:

(petna nazwalfirma, adres)

Opis dodatkowego doswiadczenia os6b wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia
(nalezy ztozy¢ wraz z ofertg w celu uzyskania dodatkowych punktéw w kryterium oceny ofert)

Doswiadczenie os6b wyznaczonych przez Wykonawce

R ST Podstawa
Posiadane kwalifikacje do realizacji zaméwienia dysponowania osoba
zawodowe (np. samozatrudnienie,
Imig i nazwisko umowa
Nazwa i adres zamawiajacego | o P.faCQd UTOW? .
. . na rzecz ktérego byta Zlecenie, udostepnienie
R S50 obstuga oraz okres (ilo$é¢ przez podmiot trzeci,
miesiecy) inne)
Posiada: obstuga prawna odregbnej
od urzedu jednostki 1. Nazwa i adres:
1o - tytut zawodowy radcy samorzadu terytorialnego | coveeeirieiiiiiini e
prawnego*/adwokata* (gminy, powiatu, | cereere
wojewddztwa) jednostki
- nr wpisu na liste organizacyjnej wykonujgcej | llo$¢ miesigcy: ...........
prowadzong przez obstuge ksiegowg
Okregowg Izbe Radcéw jednostek oswiatowych
Prawnych lub Okregowa
I1zbe Adwokacka:

(prosze uzupetnic)

Posiada: obstuga prawna odregbnej

od urzedu jednostki 2. Nazwai adres:
20 - tytut zawodowy radcy samorzadu terytorialnego | coveeeirieiiiiiiinine

prawnego*/adwokata* (gminy, powiatu, | e
wojewddztwa) jednostki

- nr wpisu na liste organizacyjnej wykonujacej | llo$¢ miesigcy: ...........

prowadzong przez obstuge ksiegowg

Okregowg Izbe Radcéw jednostek oswiatowych

Prawnych lub Okregowa

I1zbe Adwokacka:

(prosze uzupetnic)

( Miejscowos¢)

UWAGA:

1. Opis dodatkowego doswiadczenia oséb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia, w
zwigzku z tym, ze stuzy do uzyskania dodatkowych punktéw nie bedzie podlegat uzupetnieniu w trybie
wiasciwym dla dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu [art. 128 ust. 1
ustawy Pzp].

Powyzsze oswiadczenie skladane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania — zgodnie z art. 233
§1 Kodeksu Karnego oraz pod rygorem odpowiedzialnosci za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu
uzyskania zaméwienia publicznego - art. 297 §1 Kodeksu Karnego.
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Zatgcznik nr 7
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia:

(petna nazwa/firma, adres,
w zalezno$ci od podmiotu )

OSWIADCZENIE
WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA?

skladane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych
(dalej jako: ustawa Pzp)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Swiadczenie obstugi
prawnej dla Centrum Ustug Wspélnych w Katowicach i jednostek obstugiwanych przez Centrum
Ustug Wspoélnych w latach 2025-2028”, oswiadczamy, iz nastepujgce ustugi wykonajg poszczegolni

wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia*:

1. Wykonawca (Nazwa): ......cocovvereeneninininananannen,

1770 e T - PP

tym samym spetnia warunek opisany w pkt. ... SWz dotyczacy
2. Wykonawca (Nazwa): .........ccveveieinininaninannanns

wykona:

tym samym spetnia warunek opisany w pkt. ... SWz dotyczacy
..................... dnia ...l

( Miejscowosc)

**Dotyczy jedynie wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie — nalezy dostosowac formularz do liczby wykonawcéw

wystepujacych wspdinie.

2 Oé$wiadczenie sktada TYLKO wykonawca wspdinie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia
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Zalgcznik nr 8 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA NA ZAMOWIENIE POD NAZWA:
Swiadczenie obstugi prawnej dla Centrum Ustug Wspélnych w Katowicach

i jednostek obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspoélnych
w latach 2025 - 2028
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1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga kompleksowej obstugi prawnej komoérek organizacyjnych

Zamawiajacego oraz jednostek obstugiwanych przez Zamawiajgcego (ok. 122 jednostki oswiatowe

i oSwiatowo-wychowawcze) swiadczona w rozumieniu i na podstawie przepiséw ustawy z dnia 26

maja 1982 r. Prawo o adwokaturze ( Dz.U. 2024 poz. 1564 tj.) i ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o

radcach prawnych (Dz. Dz.U. 2024 poz. 499 tj.). w zakresie prawa polskiego, w celu ochrony

interesbw Zamawiajgcego oraz jednostek przez niego obstugiwanych.

Szczegotowy zakres merytoryczny komérek organizacyjnych odpowiada zakresowi zadah ww.

jednostek organizacyjnych zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Centrum Ustug Wspdlnych

w Katowicach, przyjetym Zarzadzeniem Nr 1/2017 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych z

pozniejszymi zmianami.

Pod pojeciem kompleksowej obstugi prawnej Zamawiajacy rozumie staty kontakt osobisty,

telefoniczny lub za pomocg poczty elektronicznej Zamawiajgcego z Wykonawcag

2. Obstuga prawna obejmowac bedzie w szczegdlnosci:

a.

b.

udzielanie opinii i porad oraz wyjasnianie zasad stosowania prawa;

udzielanie informacji o zmianach w obowigzujgcych przepisach, o uchybieniach w zakresie

przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien;

wydawania pisemnej opinii w sprawach: projektdw przepiséw wewnetrznych wydawanych lub
przygotowywanych przez dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych w Katowicach i dyrektoréw

obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspdélnych w Katowicach jednostek

udzielanie porad prawnych i konsultacji w sprawach dotyczacych dziatalnosci jednostek

oswiatowych;

prowadzenie postepowan sadowych i administracyjnych oraz reprezentowanie przed sgdami

(zastepstwo procesowe), organami i urzedami administracji publicznej;

uczestniczenie w rokowaniach, ktérych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie

stosunku prawnego;
doradztwo prawne w zakresie zaméwien publicznych wraz z reprezentowaniem
w postepowaniach przed Krajowg Izbg Odwotawczg;

reprezentowanie w postepowaniach administracyjnych oraz postepowaniach sgdowych we

wszystkich instancjach;

udziat w opracowywaniu i uzgadnianiu projektéw uméw, zarzadzen, uchwat oraz opiniowanie

ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym.

Ustugi swiadczone bedg w okresie: 36 miesiecy liczone od dnia rozpoczecia swiadczenia

przedmiotu umowy.
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10.

11.

12.

13.

14.

3.1. Termin rozpoczecia swiadczenia przedmiotu umowy zostanie ustalony na dzien nie wczes$niej
niz 01.03.2025r.

Wykonawca zobowigzany jest wykonywac¢ ww. czynnosci w terminach gwarantujgcych ich nalezyte
wykonanie, z nalezytg starannoscia wymagang przy $wiadczeniu tego rodzaju ustug,

z nalezytg troskg o finanse publiczne oraz interes prawny Zamawiajgcego.

Ustugi, w zaleznosci od potrzeb i uzgodnienia stron wykonywane beda w siedzibie Zamawiajgcego

wzglednie w innym miejscu, w ktérym Zamawiajgcy zatatwia sprawy wymagajgce pomocy prawne;.
W ramach realizacji umowy Wykonawca bedzie Swiadczy¢ obstuge prawng w sposdéb nastepujacy:

6.1. Wykonawca zapewni Swiadczenie w siedzibie Zamawiajgcego w sposéb staty obstugi prawnej
przez co najmniej 5 godzin w kazdym dniu roboczym, przez osobe/osoby wskazane w ofercie,

wedtug ustalonego z Zamawiajgcym harmonogramu pracy.

6.2. W uzasadnionych przypadkach Wykonawca jest zobowigzany $wiadczy¢ obstuge prawng
poza siedzibg Zamawiajgcego. Nie zwalnia to jednak ze $wiadczenia obstugi prawnej w

wymiarze okreslonym w pkt. 6.1.

Wykonawca z tytutu swiadczonej obstugi prawnej otrzymywaé bedzie miesieczne wynagrodzenie
ryczaltowe, zgodnie ze zlozong oferta, kidére bedzie niezalezne od faktycznej ilosci godzin

Swiadczonej obstugi prawnej.
Wykonawca zapewni ciggtos¢ obstugi prawnej w okresie realizacji zamowienia.

Wykonawca zapewni kontakt telefoniczny oraz mailowy w pozostatych godzinach urzedowania

Zamawiajgcego pod wskazanymi numerami telefonéw i pocztg e-mail.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia standardu swiadczonych ustug zgodnie z zasadami
etyki radcy prawnego i zasadami etyki adwokackiej, na okoliczno$¢ czego wyznaczy w razie takiej

potrzeby koordynatora obstugi prawne;.

Zmiana radcy prawnego lub adwokata wykazanego przez Wykonawce w ofercie bedzie mozliwa po
ztozeniu pisemnego wniosku, wykazaniu przez Wykonawce, ze zaproponowana osoba posiada
uprawnienia i doswiadczenie co najmniej takie jak osoba wykazana przez Wykonawce

w ofercie i wymaga wyrazenia zgody przez Zamawiajgcego.

W trakcie swiadczenia ustugi w siedzibie Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie mogt korzystac
nieodpfatnie z urzadzen i materiatéw biurowych, programdéw komputerowych oraz literatury i prasy

zgromadzonej przez Zamawiajgcego.

Ustala sie, iz wszelkie optaty pocztowe oraz optaty sgdowe i kancelaryjne, ponosi¢ bedzie

Zamawiajacy.

Przedmiot zamowienia obejmuje obstuge Centrum Ustug Wspolinych w Katowicach oraz ok 122

jednostki obstugiwane przez Centrum Ustug Wspolnych w Katowicach.
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