
 

 

 

 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

 

ZAMAWIAJĄCY: 

Wojewódzka Biblioteka Publiczna – Książnica Kopernikańska w Toruniu 

ul. Słowackiego 8 

87-100 Toruń 

Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji na usługi społeczne o wartości 

mniejszej niż progi unijne, o których mowa w art. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - 

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710) pod nazwą: 

 

„Świadczenie usług ochrony obiektu, osób i mienia wraz z monitoringiem 

systemu ochrony elektronicznej w Wojewódzkiej Bibliotece Publicznej – 

Książnicy Kopernikańskiej w Toruniu”  

 

 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem 

internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/ksiaznica.torun 

Znak sprawy: ADM.3810.04.2022 

 

Zatwierdzam: 

Dyrektor  

Danetta Ryszkowska-Mirowska 

 

 
 

Toruń, dnia 5 grudnia 2022 r. 

  

https://platformazakupowa.pl/pn/ksiaznica.torun
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO ORAZ ADRES STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO 

POSTĘPOWANIA  

 

Nazwa:      Wojewódzka Biblioteka Publiczna – Książnica  

      Kopernikańska  

Adres:      ul. Słowackiego 8, 87-100 Toruń 

Numer telefonu:    56 622 57 01 

Godziny pracy:     od poniedziałku do piątku w godz. 800– 1530 

NIP:      879-017-72-79 

Adres poczty elektronicznej:   sekretariat@ksiaznica.torun.pl 

Adres strony internetowej Zamawiającego: https://platformazakupowa.pl/pn/ksiaznica.torun 

 

Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne 

wszelkie dokumenty związane z prowadzonym postępowaniem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/ksiaznica.torun 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie 

art. 275 pkt 1 w związku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych ( t.j .Dz. U. z 2022 r. poz. 1710), zwanej dalej ustawą Pzp, oraz niniejszej Specyfikacji 

Warunków Zamówienia, zwaną dalej SWZ. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji.   

3. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej, o której mowa w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp. 

4. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej, o której mowa w art. 

311-315 ustawy Pzp. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

6. Zamawiający nie przewiduje złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 

7. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

8. Do niniejszego postępowania stosuje się przepisy ustawy Pzp dotyczące zamówienia na usługi 

społeczne wymienione w załączniku XIV Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE 

z dnia 26 lutego 2014 r. 

9. Wartość szacunkowa zamówienia wyrażona w złotych jest mniejsza niż równowartość kwoty 750 

000 euro. 

10. W zakresie nieuregulowanym niniejszą SWZ zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp oraz aktów 

wykonawczych wydanych na jej podstawie.  

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa całodobowej ochrony fizycznej osób i mienia w 

Wojewódzkiej Bibliotece Publicznej – Książnicy Kopernikańskiej w Toruniu wraz z 

monitorowaniem sygnałów z systemów alarmowych sygnalizujących zagrożenie w budynku oraz 

wsparciem grupy interwencyjnej. Przedmiot zamówienia realizowany będzie w budynku 

mailto:sekretariat@ksiaznica.torun.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/ksiaznica.torun
https://platformazakupowa.pl/pn/ksiaznica.torun
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Zamawiającego zlokalizowanym w Toruniu przy ul. Słowackiego 8 wraz z terenem przyległym do 

budynku. 

2. Przewidywana, szacowana liczba godzin pracy pracowników ochrony fizycznej, dalej jako „godziny 

ochrony fizycznej”, w okresie realizacji zamówienia wynosi 17.544 godziny. Liczba ta może ulec 

zwiększeniu lub zmniejszeniu o 20 % szacowanego zakresu zamówienia zgodnie z ust. 3. 

3. Zamawiający w okresie realizacji zamówienia zastrzega sobie możliwość zwiększenia lub 

zmniejszenia przewidywanej liczby godzin ochrony fizycznej, w przypadku wystąpienia 

konieczności czasowego wzmocnienia ochrony fizycznej budynku o dodatkowych pracowników 

ochrony lub w przypadku pogarszającej się sytuacji finansowej instytucji i decyzji o wdrożeniu 

oszczędności rezygnacja z ochrony fizycznej w wyznaczonej porze dnia/nocy.  

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, dalej jako OPZ, zawiera załącznik nr 1 do SWZ,  

a szczegółowe warunki realizacji zamówienia określone zostały w projektowanych 

postanowieniach umowy w sprawie zamówienia publicznego, stanowiących załącznik nr 7 do 

SWZ. 

5. Zamawiający wymaga, aby : 

1) zamówienie było realizowane zgodnie z wymaganiami wynikającymi z ustawy z dnia  

22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2021 r. poz. 1995) oraz wydanymi na jej 

podstawie aktami wykonawczymi związanymi z realizacją usługi, stanowiącej przedmiot 

zamówienia; 

2) czynności związane z realizacją zamówienia, polegające na bezpośredniej ochronie fizycznej 

budynku były wykonywane przez pracowników ochrony zatrudnionych przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę na podstawie stosunku pracę w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 

26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510) przez cały okres realizacji 

zamówienia, przy czym wymóg ten nie dotyczy grup interwencyjnych;  

3) Wykonawca zapewnił odpowiedni stan etatowy bezpośredniej ochronie fizycznej budynku  

w taki sposób, aby liczba nadgodzin wypracowanych przez pracowników ochrony była zgodna 

z Kodeksem pracy; wymóg ten nie dotyczy grup interwencyjnych; 

4) monitorowanie sygnałów z systemów alarmowych sygnalizujących zagrożenie w budynku 

oraz podejmowanie interwencji odbywało się przez grupy interwencyjne w rozumieniu § 1 

pkt 3 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 21 października 

2011 r. w sprawie zasad uzbrojenia specjalistycznych uzbrojonych formacji ochronnych i 

warunków przechowywania oraz ewidencjonowania broni i amunicji (Dz. U. z 2015 r. poz. 

992); 

5) każdorazowego przyjazdu grupy interwencyjnej nastąpił w czasie nieprzekraczającym  

15 minut, licząc od chwili wezwania przez pracownika Zamawiającego lub pracownika 

ochrony bądź od momentu otrzymania sygnału wyemitowanego przez monitorowane 

systemy alarmowe zainstalowane w budynku Zamawiającego (uwaga: czas przyjazdu grupy 

interwencyjnej stanowi jedno z kryteriów oceny ofert); 

6) Wszyscy pracownicy przewidziani do realizacji niniejszego zamówienia winni: 

a) posiadać aktualne badania lekarskie i nie posiadać ograniczeń psychofizycznych 

stwierdzonych grupą inwalidzką, uniemożliwiających lub utrudniających im wykonanie 

przedmiotu zamówienia zgodnie z art. 26 ust. b3 pkt 7 oraz art. 27 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy z 

dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (t.j. Dz. U. 2021 poz. 1995); 

b) nie posiadać statusu osoby niepełnosprawnej,  

c) posiadać przeszkolenie z zakresu udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej. 

7) Wykonawca zapewnił właściwy nadzór nad realizacją usługi stanowiącej przedmiot 

zamówienia oraz zapewnił możliwość podjęcia skutecznych działań w określonym czasie.  
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6. Określenie przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (kod CPV):  

przedmiot główny:   79.71.00.00-4  –  usługi ochroniarskie  

dodatkowe przedmioty:  79.71.50.00-9  –  usługi patrolowe 

79.71.10.00-1 – usługi nadzoru przy użyciu alarmu.  

7. Przedmiot zamówienia nie został podzielony na części. Zamawiający nie dopuszcza możliwości 

składania ofert częściowych.  

Uzasadnienie braku podziału zamówienia na części: Usługa stanowiąca przedmiot zamówienia 

dotyczy jednego budynku i stanowi niepodzielną całość ze względu na zapewnienie wymagań 

organizacyjnych. Ewentualny podział zamówienia na części i ich realizacja przez różnych 

wykonawców mogłaby spowodować nadmierne trudności organizacyjne związane  

z koordynowaniem działań różnych wykonawców. Podział zamówienia na części stanowi 

zagrożenie dla prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia. 

8. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy 

Pzp. 

9. Zamawiający nie wymaga odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia przez niego 

dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u Zamawiającego. 

Zamawiający jednak zaleca odbycie przez Wykonawcę wizji lokalnej miejsca realizacji 

zamówienia, po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiającym terminu wizyty. Ze względów 

organizacyjnych Zamawiający wymaga, aby uzgodnienie terminu wizji nastąpiło na co najmniej  

2 dni od terminu planowanej wizyty oraz dopuszcza udział w wizji maksymalnie dwóch 

przedstawicieli Wykonawcy. Zamawiający zastrzega sobie prawo wyznaczenia jednego terminu 

odbycia wizji lokalnej dla dwóch i więcej Wykonawców.  

10. Stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących czynności w zakresie realizacji 

zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony 

w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy - są to czynności polegające na 

ochronie osób i mienia w formie bezpośredniej ochrony fizycznej stałej w ochranianym budynku. 

Zamawiający nie określa wymiaru etatu zatrudnienia osób realizujących wskazane powyżej 

czynności, z tym, że każda godzina pracy przy realizacji tych czynności musi być wykonywana 

przez osoby zatrudnione przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy. 

Powyższe wymogi nie dotyczą czynności realizowanych przez grupę interwencyjną. 

11. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, najpóźniej w dniu zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia, przedłoży Zamawiającemu imienny wykaz osób skierowanych do 

realizacji zamówienia, zatrudnionych na podstawie stosunku pracy. 

12. Sposób weryfikacji zatrudnienia osób wykonujących wskazane w ust. 10 czynności związane  

z realizacją zamówienia, uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez 

Wykonawcę (podwykonawcę) wymagań związanych z zatrudnianiem tych osób oraz sankcje  

z tytułu niespełnienia tych wymagań określone zostały w projektowanych postanowieniach 

umowy w sprawie zamówienia publicznego, stanowiących załącznik nr 7 do SWZ. 

13. Zamawiający nie wymaga zatrudniania osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 

 

IV. PODWYKONAWSTWO 

 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom).  

2. Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę następujących 

kluczowych części zamówienia: 
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1) realizowanie ochrony osób i mienia w formie bezpośredniej ochrony fizycznej stałej  

w budynku Zamawiającego; 

2) koordynowanie realizacji usługi ochrony osób i mienia w budynku Zamawiającego. 

W pozostałym zakresie Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia 

podwykonawcom. 

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w ofercie części (zakres) zamówienia, których wykonanie zamierza 

powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych 

podwykonawców. 

4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  

z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

5. Zamawiający nie będzie badał, czy wobec podwykonawców niebędących podmiotami 

udostępniającymi zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp, zachodzą podstawy 

wykluczenia, o których mowa w rozdziale VII SWZ. 

6. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany podwykonawcy, części (zakresu) zamówienia 

wskazanej do wykonania przez podwykonawcę lub wprowadzenia podwykonawcy na etapie 

realizacji zamówienia na zasadach określonych w projektowanych postanowieniach umowy  

w sprawie zamówienia publicznego, stanowiących załącznik nr 7 do SWZ. 

 

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

Termin realizacji zamówienia: 24 miesiące Rozpoczęcie usługi ustala się na dzień podpisania umowy 

po podpisaniu protokołu przekazania obiektu Wykonawcy.  

 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu, na 

zasadach określonych w rozdziale VII SWZ oraz spełniają określone przez Zamawiającego 

warunkiudziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału  

w postępowaniu dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym - Zamawiający nie stawia warunku  

w powyższym zakresie; 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów – Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże,  

że posiada aktualną koncesję na działalność gospodarczą w zakresie usług ochrony osób 

 i mienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia;  

w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia koncesją 

winien wykazać się Wykonawca (Wykonawcy) bezpośrednio realizujący usługi objęte 

przedmiotem zamówienia; 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej – Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że jest 

ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonejdziałalności związanej z 

przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną niemniejszą niż 1 000 000,00 zł (słownie: 

jeden milion złotych);  

W przypadku składania oferty wspólnej warunek ten musi spełnić każdy z Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej - Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże że: 
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a) w okresie ostatnich 3 lat, licząc wstecz od dnia, w którym upływa termin składania 

ofert,  a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał lub 

nadal wykonuje należycie co najmniej pięć (5) usług (rozumiane jako pięć 

umów/zamówień), polegających na ochronie osób i mienia w obiektach 

przechowujących cenne zasoby. Za usługę odpowiadającą swoim rodzajem 

przedmiotowi zamówienia Zamawiający uzna każdą usługę odnoszącą się do ochrony 

obiektu, w którym przechowywane są zasoby cenne z uwagi na swą wartość 

materialną, historyczną, techniczno-użytkową, zrealizowaną lub realizowaną na 

podstawie jednej umowy w sposób ciągły przez minimum 12 miesięcy; w przypadku 

składania oferty wspólnej warunek ten musi być spełniony przez co najmniej jednego z 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

Wykonawca musi załączyć dowody potwierdzające, że każda z tych usług została wykonana 

lub jest wykonywana należycie. 

UWAGI: Przez obiekt, w którym przechowywane są zasoby cenne z uwagi na swą wartość 

materialną, historyczną, techniczno-użytkową, Zamawiający rozumie budynek, w którym 

prowadzona jest działalność kulturalna, naukowo-badawcza oraz działalność gospodarcza 

polegającą na przyjmowaniu i przechowywaniu depozytów pieniężnych, papierów 

wartościowych, biżuterii, kruszców szlachetnych. 

b) dysponuje lub będzie dysponował zespołem osób, które będą uczestniczyć w realizacji 

przedmiotu zamówienia, składającym się z co najmniej 5 osób, z których każda: 

 posiada co najmniej 24-miesięczny staż pracy (doświadczenie) jako pracownik 

ochrony fizycznej w obiektach, w których przechowywane są zasoby cenne ze 

uwagi na swą wartość materialną, historyczną, techniczno-użytkową, nabyty w 

ciągu ostatnich pięciu latach, licząc wstecz od dnia, w którym upływa termin 

składania ofert,  

 nie posiada statusu osoby niepełnosprawnej,  

 posiada przeszkolenie z zakresu udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej; 

w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

warunek ten musi być spełniony łącznie przez tych Wykonawców. 

3. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, Zamawiający może na każdym etapie 

postępowania uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez 

Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub 

zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć 

negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

 

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców,w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych wart. 7 ust.1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach szczególnych w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835). 

3. Zamawiający przewiduje wykluczenie Wykonawców na podstawie przesłanek wskazanych w art. 

109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8 i 10 ustawy Pzp. 

4. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.  
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5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 

lub art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8 i 10 ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił 

łącznie przesłanki wskazane w art. 110 ust. 2 Pzp.  

6. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2 

ustawy Pzp, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 

okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności nie są wystarczające 

do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę. 

7. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie prowadzenia postępowania  

o udzielenie zamówienia.  

 

VIII. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE – WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH 

SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA 

 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, 

o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiającego (oświadczenie  

sporządzone wg wzoru określonego w załączniku nr 3 do SWZ).  

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1, stanowią wstępne potwierdzenie,  

że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

3. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawcę, którego oferta 

zostanie najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, 

aktualnych na dzień złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych: 

1) oświadczenie Wykonawcy (sporządzone wg wzoru określonego w załączniku nr 4 do SWZ), 

w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji  

i konsumentów (Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę 

w postępowaniu albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz  

z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od 

innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej; w przypadku Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oświadczenie składa każdy  

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie; 

2) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporządzone nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru lub ewidencji;w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia dokument składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

zamówienie; 

3) aktualną koncesję na prowadzenie działalności w zakresie usług ochrony osób i mienia, 

zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia; 

Uwagi: 

 dokument wymagany jest na potwierdzenie spełniania warunku udziału w 

postępowaniu określonego w rozdziale VI ust. 2 pkt 2 SWZ; 

 w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

dokument składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie w 

takim zakresie, w jakim będzie on wykonywał usługę objętą uprawnieniem (koncesją); 

4) wykaz usług (sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SWZ) 

wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat, licząc wstecz od dnia, w którym 



 
 

8 

upływa termin składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 

których usługi zostały wykonane lub są wykonywane oraz załączeniem dowodów 

określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym 

dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez 

podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane lub są wykonywane, a jeżeli Wykonawca 

z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 

Wykonawcy; w przypadku usług nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 

potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich  

3 miesięcy licząc wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert;  

Uwagi: 

 w wykazie należy podać informacje o wykonanych lub wykonywanych usługach z taką 

szczegółowością, która umożliwi Zamawiającemu w sposób jednoznaczny ocenić, czy 

Wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu określony w rozdziale VI ust. 2 

pkt 4 lit. a SWZ; 

 jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, wykonywanych 

wspólnie z innymi Wykonawcami, wykaz usług dotyczy tylko usług, w których 

wykonaniu lub wykonywaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył lub uczestniczy; 

5) wykaz osób (sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik nr 6 do SWZ), 

skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, w szczególności 

odpowiedzialnych za świadczenie usług i kontrolę jakości wykonywanych usług wraz z 

informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia niezbędnych do 

wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją 

o podstawie do dysponowania tymi osobami; 

Uwaga: 

 w wykazie należy podać informacje o kwalifikacjach zawodowych i doświadczeniu 

wymienionych osób z taką szczegółowością, która umożliwi Zamawiającemu w sposób 

jednoznaczny ocenić, czy Wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu 

określony w rozdziale VI ust. 2 pkt 4 lit. b SWZ; 

6) dokument/y potwierdzający/e, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia  

ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia. 

Uwaga: 

 dokument/y wymagany/e  na potwierdzenie spełniania warunku udziału w 

postępowaniu określonego w rozdziale VI ust. 2 pkt 3 SWZ; 

 w przypadku, gdy suma gwarancyjna wskazana w dokumencie/tach 

potwierdzającym/ch ubezpieczenie Wykonawcy, wyrażona jest w walucie obcej, 

Zamawiającyprzeliczy ją na PLN wg średniego kursu NBP danej waluty w dniu wszczęcia 

postępowania, tj. opublikowaniu ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień 

Publicznych.  

4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w ust. 3 pkt 2 – składa 

dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego 

aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność 

gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej  
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z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. Dokumenty,  

o których mowa w niniejszym punkcie, powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed ich złożeniem. 

5. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w ust. 4, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich 

przypadków wskazanych w SWZ, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części 

dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 

osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał 

dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem 

sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy. 

Wymagania dotyczące terminów wystawienia dokumentów lub oświadczeń są analogiczne jak w 

ust. 4. 

6. Zamawiający nie wezwie Wykonawcy do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli 

może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, dane umożliwiające dostęp do tych środków. Wykonawca nie 

jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które Zamawiający posiada, 

jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

7. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający  

od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415) oraz przepisy rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 

z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 

wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie  (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452). 

 

IX. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

 

1. Wykonawca może, w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,  

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 

podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 

stosunków prawnych. 

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby musi 

udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 

zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający powyższą okoliczność. 

3. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 2, powinno 

potwierdzać, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określać w szczególności: 

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
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3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących doświadczenia, 

zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

4. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 

wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także zbada, czy 

nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem 

Wykonawcy. 

5. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, Wykonawca może polegać  

na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do 

realizacji których te zdolności są wymagane. 

6. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z Wykonawcą, 

który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez 

Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie 

zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału  

w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, 

aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału  

w postępowaniu.  

8. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w 

danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

9. W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na 

zasadach określonych w niniejszym rozdziale, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w 

stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia oraz oceny, czy stosunek łączący 

Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, a także w celu 

wykazania braku wobec tych podmiotów podstaw do wykluczenia oraz spełniania, w zakresie w 

jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca składa wraz z 

ofertą: 

1) zobowiązanie innego podmiotu o udostępnieniu Wykonawcy niezbędnych zasobów na 

potrzeby realizacji zamówienia; 

2) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 

wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby (wg wzoru 

określonego w załączniku nr 3a do SWZ) 

oraz przedkłada, w terminie określonym w rozdziale VIII ust. 3 SWZ, w odniesieniu do tych 

podmiotów oświadczenia i dokumenty tam wskazane. 

 

X. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

(SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 

reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwowinno 

być załączone do oferty. 
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2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie,  

o którym mowa w rozdziale VIII ust. 1 SWZ, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o zamówienie. Oświadczenie te wstępnie potwierdza spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców 

wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia. 

3. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania, składa 

każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

4. Warunek udziału w postępowaniu dotyczącego uprawnień do prowadzenia określonej 

działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów, jest spełniony, 

jeżeli co najmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej i 

zrealizuje usługi, do których realizacji te uprawnienia są wymagane. 

5. W odniesieniu do warunku udziału w postępowaniu dotyczącego doświadczenia, Wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych  

z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

6. W przypadku, o którym mowa w ust. 4, i 5, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia składają wraz z ofertą oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają 

poszczególni Wykonawcy. 

 

XI. INFORMACJE O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

 

Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

 

XII. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ ORAZ  

O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI 

ELEKTRONICZNEJ. SPOSÓB WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim za pośrednictwem platformy zakupowej pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ksiaznica.torun.  

2. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 

konta na Platformie, ani logowania. 

3. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między Zamawiającym a 

Wykonawcami w zakresie: 

1) przesyłania zamawiającemu pytań do treści SWZ; 

2) przesyłania odpowiedzi na wezwanie zamawiającego do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych; 

3) przesyłania odpowiedzi na wezwanie zamawiającego do złożenia/poprawienia/uzupełnienia 

oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowych środków dowo-

dowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; 

4) przesyłania odpowiedzi na wezwanie zamawiającego do złożenia wyjaśnień dotyczących tre-

ści oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych podmiotowych środków 

dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; 

5) przesyłania odpowiedzi na wezwanie zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. treści 

przedmiotowych środków dowodowych; 

6) przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy Pzp; 

7) przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy; 

8) przesyłania odwołania/inne 
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odbywa się za pośrednictwem platformy zakupowej i formularza „Wyślij wiadomość do zama-

wiającego”.  

4. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się 

datę ich przesłania za pośrednictwem platformy zakupowej poprzez kliknięcie przycisku  „Wyślij 

wiadomość do zamawiającego”, po którym pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana 

do Zamawiającego. 

5. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem platformy zakupo-

wej. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i 

otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespon-

dencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bę-

dzie przekazywana za pośrednictwem platformy zakupowej do konkretnego wykonawcy. 

6. Wykonawca ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości bezpośrednio na platforma-

zakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub 

powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

7. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 2020 r. w 

sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla doku-

mentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania 

sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s; 

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor In-

tel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac 

Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje; 

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa w najnowszej dostępnej wersji, w przy-

padku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0; 

4) włączona obsługa JavaScript; 

5) łącze internetowe o przepustowości co najmniej 256 kbit/s; 

6) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf; 

7) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3; 

8) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głów-

nego Urzędu Miar; 

9) platforma zakupowa jest zoptymalizowana dla minimalnej rozdzielczości ekranu 1024x768 

pikseli; 

10) akceptująca pliki typu „cookies”. 

8. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

1) akceptuje warunki korzystania z platformy zakupowej określone w Regulaminie zamieszczo-

nym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący; 

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod adresem: 

https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view .  

3) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z In-

strukcją korzystania z platformy zakupowej, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający 

zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w za-

kładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawia-

jącego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu 

ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 ustawy Pzp. 

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
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4) Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformy zakupowej dotyczące w szcze-

gólności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz in-

nych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu portalu platforma-

zakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej 

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje . 

9. W sytuacji awarii Platformy lub jej niedostępności, uniemożliwiających komunikację Wykonawcy i 

Zamawiającego poprzez Platformę, Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty 

elektronicznej na adres:sekretariat@ksiaznica.torun.pl (nie dotyczy składania ofert). 

10. Za pośrednictwem Platformy można przesłać maksymalnie 10 plików o  maksymalnym rozmiarze 

150 MB każdy. W przypadku przekazania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w 

formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane 

dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 

odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym.  

11. Dopuszczalne formaty przesyłanych danych tj. plików o wielkości do 150 MB w formatach .png, 

.jpg, .jpeg, .gif, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .ppt, .pptx, .odt, .ods, .odp, .odf, .pdf, .zip, .rar, .7zip, .txt, 

.ath, .xml, .dwg, .xades, .tar, .7z, .eml, .msg 

12. Za datę przekazania i odbioru danych, w szczególności oferty, wniosków, zawiadomień, 

dokumentów elektronicznych, oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę zapisania 

pliku na serwerze Platformy. Aktualna data i godzina, zsynchronizowane z Głównym Urzędem 

Miar, wyświetlane są w prawym górnym rogu Platformy. 

13. Informacje na temat kodowania i czasu przekazania i odbioru danych: 

1) oferta złożona przez Wykonawcę za pośrednictwem Platformy, nie jest widoczna dla 

Zamawiającego, ponieważ widnieje na Platformie jako zaszyfrowana; możliwość otwarcia 

oferty dostępna jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiającego po upływie terminu 

składania ofert; 

2) oznaczenie czasu przekazania i odbioru danych przez Platformę stanowi przypiętą do 

dokumentu elektronicznego datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss), znajdującą się na 

potwierdzeniu złożenia oferty. 

14. Wykonawca winien sprawdzać na bieżąco Platformę w celu sprawdzenia czy zawiera ona 

ewentualne zmiany dokonane przez Zamawiającego w przedmiotowym postępowaniu. Za 

zapoznanie się z całością udostępnionych na Platformie dokumentów odpowiada Wykonawca.  

15. W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Wykonawcy powinni posługiwać się 

następującym znakiem postępowania: ADM.3810.04.2022. 

16. Sposób sporządzenia podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. 

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

17. Osobami uprawnionymi po stronie Zamawiającego do komunikowania się z Wykonawcami są: 

1) Janusz Schäfer e-mail: j.schafer@ksiaznica.torun.pl lub Piotr Skrzyński e-mial: 

p.skrzynski@ksiaznica.torun.pl  

2) Paulina Kaleśników-Dobrowolska e-mail: p.kalesnikow@ksiaznica.torun.pl; 

18. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 

http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
mailto:j.schafer@ksiaznica.torun.pl
mailto:p.skrzynski@ksiaznica.torun.pl
mailto:p.kalesnikow@ksiaznica.torun.pl
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przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  

19. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 24, przedłuża termin 

składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców  

z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.  Przedłużenie 

terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

20.  W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa  

w ust. 24, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 

przedłużenia terminu składania ofert. 

21. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia za pośrednictwem Platformy bez 

ujawniania źródła zapytania. 

22. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść SWZ. 

 

 

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE SKŁADANYCH 

OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej 

propozycje wariantowe podlegać będzie odrzuceniu. 

2. Ofertę należy złożyć w języku polskim, sporządzoną pod rygorem nieważności, w formie  

elektronicznej (czyli opatrzoną kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem platformy zakupowej. 

3. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w dokumentach 

zamówienia. 

4. Oferta musi być podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu 

Wykonawcy.  

5. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia publicznego, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę upoważnioną. 

Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

przez osobę upoważnioną. 

6. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich plików 

muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elek-

tronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym 

(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

7. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny zamawiający wymaga dołącze-

nia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES. 

8. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy  

z dnia 16 kwietnia 1993 r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020, poz. 1913), Wyko-

nawca, w celu zachowania poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 

oznaczonym pliku. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone 
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do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. Zgodnie z art. 18 ust. 3 

ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie 

składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane 

oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

9. Wykonawca, za pośrednictwem platformy zakupowej może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczo-

no w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje . 

10. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby zrealizować 

zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

11. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, chyba że w 

SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku  załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku 

niż dopuszczony, wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

12. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art.3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz.U. 2021 poz. 2070), opatrzenie pliku kwalifi-

kowanym podpisem elektronicznym, zaufanym lub osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem 

oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę 

ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolno-

ściach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

13. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy 

do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku 

to maksymalnie 500 MB. 

14. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z Rozporządze-

niem Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 

minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej 

oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (t.j. Dz.U. 2017 poz. 2247) – dalej 

„Rozporządzenie KRI”. 

15. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf . 

16. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z roz-

szerzeń: 

1. .zip, 

2. .7Z. 

17. Wśród rozszerzeń powszechnych a nie występujących w Rozporządzeniu KRI występują: .rar .gif 

.bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone niesku-

tecznie. 

18. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, 

który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplika-

cji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi maksymalnie 5MB. 

19. W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

1) ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpi-

su zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na 

ofertę na rozszerzenie .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES; 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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2) pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES o typie 

zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z 

dokumentem podpisywanym. 

3) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 

20. Zgodnie z art. 64 ustawy Pzp Platforma jest kompatybilna ze wszystkimi podpisami elektronicz-

nymi. Do przesłania dokumentów niezbędne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu elektro-

nicznego lub podpisu zaufanego, lub podpisu osobistego w celu potwierdzenia czynności złożenia 

oferty.  

Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi kwalifikowanego podpisu elektronicznego 

oraz warunkach jej użycia można znaleźć na stronach internetowych kwalifikowanych dostawców 

usług zaufania, których lista znajduje się pod adresem internetowym: 

http://www.nccert.pl/uslugi.htm 

Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi profilu zaufanego można znaleźć pod adre-

sem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany 

Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego można znaleźć pod adresem 

internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty 

21. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 

samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym 

może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

22. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość 

prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

23. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmo-

wania ofert. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania ofert.  

24. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się wcześniejsze podpi-

sanie każdego ze skompresowanych plików.  

25. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpi-

sem kwalifikowanym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym. Może to skutkować naru-

szeniem integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty. 

26. Oferta oraz dokumenty składane wraz z ofertą: 

1) ofertę należy sporządzić zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ Formularz 

ofertowy;  

2) do oferty należy załączyć:  

a) oświadczenie Wykonawcy składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, o którym 

mowa w rozdziale VIII ust. 1 SWZ; 

b) zobowiązanie innego podmiotu o udostępnienia Wykonawcy niezbędnych zasobów na 

potrzeby realizacji zamówienia oraz oświadczenie tego podmiotu składane na podstawie 

art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, sporządzone z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik 

nr 3a do SWZ - jeżeli dotyczy; 

c) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty/odpowiednie pełnomocnictwa 

(jeżeli dotyczy); 

d) pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – dotyczy tylko ofert składanych przez 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

e) oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, z którego 

wynikać będzie, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy, zgodnie z art. 117 ust. 4 

ustawy Pzp - jeżeli dotyczy; 

f) uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicę przedsiębiorstwa – jeżeli dotyczy. 
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27. Jeżeli Wykonawca w Formularzu ofertowym oświadczy, że wdrożył system zarządzania jakością, 

zgodnie z wymaganiami normy ISO 9001 lub inny równoważny system zarządzania jakością,  

w zakresie usług związanych z ochroną osób i mienia – w celu uzyskania punktów w kryterium  

nr 2 „gwarancja jakości” – składa wraz z ofertą dokument (certyfikat) potwierdzający powyższe. 

Dokument ten nie podlega uzupełnianiu. 

28. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w 

formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z 

tymi wzorami. 

29. W przypadku gdy oferta nie została podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentacji 

Wykonawcy określoną w odpowiednim rejestrze lub innym dokumencie właściwym dla danej 

formy organizacyjnej Wykonawcy, do oferty należy dołączyć dokument pełnomocnictwa. 

30. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, w tym pełnomocnictwa, 

wymagane zapisami SWZ składa się w formie, zakresie i w sposób określony w rozporządzeniu 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający 

od wykonawcyoraz w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30  grudnia 2020 r. w 

sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

31. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego lub podmiotu udostępniającego 

zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp, zwane dalej „dokumentami 

potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub 

podmiot udostępniający zasoby, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument 

elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

32. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci papierowej. 

33. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie  

do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się  

o udzielenie zamówienia lub podmiot udostępniający zasoby, w zakresie podmiotowych 

środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

2) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się  

o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

34. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w ust. 33, może dokonać również notariusz. 

35. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w szczególności   

z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału  

w postępowaniu. 
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36. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub nieterminowe złożenie oferty,  

w szczególności Zamawiający nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawcę treści swojej 

oferty przed upływem terminu składania i otwarcia ofert, poprzez złożenie jej w formie pliku 

niezaszyfrowanego, w niewłaściwej zakładce. Nieprawidłowe złożenie oferty przez Wykonawcę 

nie stanowi podstawy żądania unieważnienia postępowania.  

37. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich  

w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy (lider 

konsorcjum).  

Pełnomocnik (lider konsorcjum), o którym mowa powyżej, pozostaje w kontakcie z 

Zamawiającym w toku postępowania i do niego Zamawiający kieruje informacje, 

korespondencję itp. Wszelkie oświadczenia pełnomocnika Zamawiający uzna za wiążące dla 

wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną.  

Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielnie zamówienia w więcej niż jednej grupie Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia. Niedopuszczalnym jest również złożenie przez któregokolwiek  

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia, równocześnie oferty 

indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. 

Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną.  

 

XIV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

 

1. Wykonawca podaje cenę za wykonanie zamówienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym 

sporządzonym wg wzoru stanowiącego załączniki nr 2 do SWZ ceny jednostkowej netto i brutto 

za jedną godzinę ochrony fizycznej oraz – obliczonej zgodnie ze wskazaniami zawartymi  

w Formularzu ofertowym - ceny oferty brutto za realizację zamówienia (bez zakresu objętego 

prawem opcji). 

2. Wykonawca kalkulując cenę jednostkową brutto za jedną godzinę ochrony fizycznej powinien 

uwzględnić wszystkie koszty wykonania zamówienia, w szczególności koszty wynagrodzenia 

pracowników ochrony, które nie mogą być niższe niż minimalne wynagrodzenie za pracy 

(uwzględniając rozporządzenie w sprawie wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz 

wysokości minimalnej stawki godzinowej w 2023 r. Dz.U. 2022 r. 1952) , koszty administracyjne i 

nadzoru oraz wszelkie opłaty, składki i podatki, w tym podatek VAT, które mogą wystąpić przy 

realizacji przedmiotu zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach 

umowy w sprawie zamówienia publicznego (załącznik nr 7 do SWZ), w sposób należyty, zgodny z 

obowiązującymi przepisami prawa i opisem przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1 do SWZ) oraz 

wymaganiami zawartymi w SWZ. 

3. Kalkulując cenę oferty Wykonawca powinien uwzględnić wszelkie okoliczności mające wpływ na 

realizację zamówienia, w tym ryzyka jakie na obecnym etapie postępowania mogą być 

zidentyfikowane. Skutki finansowe jakichkolwiek pominięć lub błędów w kalkulacji ceny oferty 

obciążają Wykonawcę. 

4. Do obliczenia ceny oferty brutto Wykonawca powinien zastosować stawkę podatku od towarów  

i usług zgodnie z obowiązującymi przepisami.  

5. Zamawiający przewiduje możliwości zmian ceny jednostkowej netto i brutto za jedną godzinę 

ochrony fizycznej w sytuacjach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, 

stanowiących załącznik nr 7 do SWZ. 
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6. Ceny podane w Formularzu ofertowym muszą być wyrażone w złotych polskich (PLN) oraz 

wyliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (do 1 grosza) z zachowaniem zasad 

zaokrągleń arytmetycznych.  

7. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert.  

8. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia rozliczeń w walutach obcych – wszelkie przyszłe 

rozliczania między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich (PLN). 

9. Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od 

towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W takim 

przypadku Wykonawca, składając ofertę, jest zobligowany poinformować Zamawiającego, że 

wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 

wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić 

do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.  

10. Wzór Formularza ofertowego (załącznik nr 2 do SWZ) został opracowany przy założeniu, iż wybór 

oferty nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie 

podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikować treść 

Formularza.  

11. Zamawiający informuje, że nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

 

XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 

Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu nie wymaga wniesienia wadium.  

 

XVI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 

1. Wykonawca będzie związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym 

pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert, 

przez okres 30 dni, tj. do dnia 11 stycznia 2023 r.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwróci 

się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 

wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminuzwiązania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

 

XVII. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT 

 

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Platformy do dnia 13 grudnia 2022 r. do godziny 1200. 

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 13 grudnia 2022 r. o godzinie 1230. 

3. Otwarcie ofert zostanie dokonane poprzez rozszyfrowanie ofert złożonych za pośrednictwem 

Platformy. 

4. W przypadku awarii Platformy, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 

określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

Zamawiający zamieści na Platformie informację o zmianie terminu otwarcia ofert.  
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5. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni za pośrednictwem Platformy 

informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni za pośrednictwem Platformy informacje 

o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 

 

 

 

XVIII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW  

I SPOSOBU OCENY OFERT 

 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 

oceny ofert o znaczeniu(wadze): 

1) kryterium nr 1: cena brutto (C) - waga kryterium 60%; 

2) kryterium nr 2: czas dojazdu grupy interwencyjnej (T) - waga kryterium 20%; 

3) kryterium nr 3: gwarancja jakości (G) -  waga kryterium 10%; 

4) kryterium nr 4: doświadczenie pracowników ochrony skierowanych do realizacji zamówienia 

(D) – waga kryterium 10%. 

Całkowita liczba punktów (L), jaką otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg wzoru: 

L = C + T +G+ D 

gdzie: 

L –  łączna liczba punktów, 

C –  liczba punktów uzyskanych w kryterium „cena brutto” 

T –  liczba punktów uzyskanych w kryterium „czas dojazdu grupy interwencyjnej” 

G –  liczba punków uzyskanych w kryterium „gwarancja jakości” 

D – liczba punktów uzyskanych w kryterium „doświadczenie pracowników ochrony skierowanych 

do realizacji zamówienia”. 

2. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie podlegają odrzuceniu na podstawie art. 226 ustawy 

Pzp. 

3. Ocena punktowa w kryterium nr 1 - „cena brutto” dokonana zostanie na podstawie podanej 

przez 

Wykonawcę w Formularzu ofertowym ceny oferty brutto i przeliczona według wzoru: 

liczba pkt (C) = (najniższa cena brutto/cena brutto oferty ocenianej) x 100 pkt x 60% 

4. Ocena punktowa w kryterium nr 2 - „czas dojazdu grupy interwencyjnej” dokonana zostanie na 

podstawie oferowanego przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym czasu dojazdu grupy 

interwencyjnej (dalej GI) do obiektu Zamawiającego (w minutach) i przeliczona według wzoru: 

liczba pkt (T) = (najkrótszy czas dojazdu GI spośród zaoferowanych / czas dojazdu GI oferty 

ocenianej) x 100 pkt x 20% 

Ocenie zostanie poddany czas dojazdu grupy interwencyjnej (licząc od chwili wezwania przez 

pracownika Zamawiającego lub pracownika ochrony bądź od momentu otrzymania sygnału 

wyemitowanego przez monitorowane systemy alarmowe zainstalowane w obiekcie 

Zamawiającego), mieszczący się pomiędzy minimalnym i maksymalnym czasem dojazdu grupy 

interwencyjnej określonym przez Zamawiającego tj.: 

 minimalny wymagany czas dojazdu GI: 5 minut; 

 maksymalny wymagany czas dojazdu GI: 15 minut. 
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Podanie czasu reakcji grupy interwencyjnej dłuższego niż 15 minut będzie skutkować 

odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust.1 pkt 5 ustawy Pzp. W przypadku, gdy Wykonawca 

pozostawi w Formularzu ofertowym niewypełnione miejsce, oznaczać będzie to, że Wykonawca 

oświadcza, że czas dojazdu grupy interwencyjnej wynosi 15 minut (maksymalny, wymagany). 

5. Ocena punktowa w kryterium nr 3 - „gwarancja jakości ” dokonana zostanie na podstawie 

podanej przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym informacji dotyczącej posiadania przez 

Wykonawcę wdrożonego systemu zarządzania jakością, zgodnie z wymaganiami normy ISO 9001 

lub innego równoważnego systemu zarządzania jakością, w zakresie usług związanych z ochrona 

osób i mienia, potwierdzonego złożonym wraz z ofertą aktualnym certyfikatem. Wykonawca 

otrzyma punkty w tym kryterium według następujących zasad: 

1) Wykonawca otrzyma 10 punktów, gdy posiada – co potwierdzi aktualnym certyfikatem - 

wdrożony system zarządzania jakością, zgodnie z wymaganiami normy ISO 9001 lub inny 

równoważny, w zakresie usług związanych z ochroną osób i mienia; 

2) Wykonawca otrzyma zero punktów, gdy nie posiada lub nie potwierdzi (aktualnym 

certyfikatem) posiadanie wdrożonego system zarządzania jakością zgodnie z wymaganiami 

normy ISO 9001 lub innego równoważnego, w zakresie usług związanych z ochroną osób i 

mienia; 

3) w przypadku braku wskazania w Formularzu ofertowym informacji dotyczącej posiadania 

przez Wykonawcę wdrożonego systemu zarządzania jakością w zakresie usług związanych z 

ochroną osób i mienia Zamawiający uzna, że Wykonawca nie wdrożył takiego systemu i tym 

samym otrzyma zero punktów w tym kryterium; 

4) w przypadku złożenia oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia punkty w kryterium nr 2 zostaną przyznane tylko wówczas, gdy wszyscy 

Wykonawcy wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia posiadają wdrożony system 

zarządzania jakością, zgodnie z wymaganiami normy ISO 9001 lub inny równoważny,  

w zakresie usług związanych z ochroną osób i mienia, co potwierdzą aktualnymi certyfikatami. 

6. Ocena punktowa w kryterium nr 4 - „doświadczenie pracowników ochrony skierowanych do 

realizacji zamówienia” dokonana zostanie na podstawie oświadczenia Wykonawcy w Formularzu 

ofertowym  zgodnie z formułą: 

Liczba skierowanych do realizacji zamówienia pracowników ochrony,  

z których każdy posiada minimum 24-miesięczne doświadczenie jako 

pracownik ochrony fizycznej w obiektach przechowujących cenne zasoby, 

nabyte w ciągu ostatnich trzech lat, licząc wstecz od dnia, w którym upływa 

termin składania ofert 

Liczba punktów 

(D) 

0 0 pkt 

1 2 pkt 

2 4 pkt 

3 6 pkt 

4  8 pkt 

5 10 pkt  

W przypadku braku wskazania w Formularzu ofertowym informacji o liczbie skierowanych do 

realizacji zamówienia pracowników ochrony, z których każdy posiada minimum 24-miesięczne 

doświadczenie jako pracownik ochrony fizycznej w obiektach przechowujących cenne zasoby, 

nabyte w ciągu ostatnich pięciu lat, licząc wstecz od dnia, w którym upływa termin składania 

ofert, Zamawiający przyzna Wykonawcy zero punktów. 

W przypadku wskazania konkretnej liczby pracowników, Wykonawca zobowiązany będzie do 

utrzymania tej liczby pracowników spełniających określone w niniejszym kryterium wymagania  
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przez cały okres realizowania zamówienia (także w zakresie objętym prawem opcji). Podlegać to 

będzie weryfikacji przez Zamawiającego w trakcie realizacji zamówienia. 

7. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona  

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.  

8. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą sumę przyznanych 

punktów w oparciu o kryteria oceny ofert. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z 

ilością uzyskanych punktów. 

9. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert lub innych składanych dokumentów i oświadczeń. Wykonawcy są 

zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego.  

10. Zamawiający poprawia w ofercie:  

1) oczywiste omyłki pisarskie; 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, przy czym przez omyłkę rachunkową należy rozumieć błędy w działaniach 

arytmetycznych na liczbach; przyjmuje się, że podana w ofercie cena jednostkowa netto za 

jedną godzinę ochrony fizycznej jest ceną właściwą; 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty 

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

11. W przypadku, o którym mowa w ust. 10 pkt 3 Zamawiający wyznaczy Wykonawcy odpowiedni 

termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie sposobu jej 

poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na 

poprawienie omyłki.  

12. Zamawiający informuje, że w stosunku do kryteriów oceny ofert nie znajdują zastosowania 

przepisy art. 128 ustawy Pzp.  

13. Jeżeli nie można będzie wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybiera spośród 

tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze.  

14. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą. 

 

XIX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W 

CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z Wykonawcą, którego oferta 

zostanie uznana za najkorzystniejszą, w terminie określonym w art. 264 ustawy Pzp.  

2. Wykonawca będzie zobowiązany do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. 

3. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany jest przed zawarciem umowy do: 

1) wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości i formie określonej  

w rozdziale XX SWZ; 

2) przedłożenia Zamawiającemu wykazu pracowników ochrony skierowanych do realizacji 

umowy wraz z poświadczonymi za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopiami 

zaświadczeń potwierdzających, że pracownicy wymienieni w wykazie są wpisani na listę 

kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej; kopie dokumentów powinny zostać 

zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę danych osobowych zgodnie z powszechnie 
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obowiązującymi przepisami, przy czym imię i nazwisko pracownika, numer oraz data wydania 

zaświadczenia nie podlegają anonimizacji. 

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. Z treści  

tej umowy powinno w szczególności wynikać: zasady współdziałania, zakres współuczestnictwa  

i podział obowiązków Wykonawców w realizacji przedmiotu zamówienia oraz sposób rozliczania 

za wykonane zamówienie.  

5. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do realizacji zamówienia, Wykonawca podał nazwy, 

dane kontaktowe oraz przedstawicieli podwykonawców zaangażowanych w realizację usługi 

będące przedmiotem niniejszego zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest zawiadomić 

Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu 

poprzednim, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazać wymagane informacje na temat 

nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług.  

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert 

spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę 

albo unieważnić postępowanie. 

7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, z zastrzeżeniem art. 261 

ustawy Pzp. 

 

XX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 

1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany będzie do wniesienia zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy (dalej „zabezpieczenie”) w wysokości 5% ceny brutto wskazanej  

w ofercie. 

2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 

umowy. 

3. Zabezpieczenie może być wniesione, według wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku 

następujących formach: 

1) pieniądzu; 

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej,  

z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 

3) gwarancjach bankowych; 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (t.j. Dz. U.  

z 2022 r. poz. 2028). 

4. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach określonych w art. 450 

ust. 2 ustawy Pzp. 

5. Zabezpieczenie wnoszone w formie pieniądza należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego, którego numer zostanie podany Wykonawcy przed zawarciem umowy.  

6. Jeżeli zabezpieczenie wniesione zostanie w pieniądzu, Zamawiający przechowywać je będzie na 

oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający zwróci zabezpieczenie wraz z odsetkami 

wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, 
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pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy 

na rachunek bankowy Wykonawcy. 

7. W przypadku, gdy zabezpieczenie, będzie wnoszone w formie innej niż pieniądz, Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu gwarancji/poręczenia. 

8. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub 

kilka form, o których mowa w ust. 3. Zmiana formy zabezpieczenia może być dokonywana tylko  

z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokości.  

9. Zamawiający zwróci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania 

przez Zamawiającego za należycie wykonane. 

 

XXI. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY 

 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia na 

warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, stanowiących załącznik nr 7 do SWZ. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w zakresie wynikającym z art. 454  

i art. 455 ustawy Pzp oraz wskazanym w projektowanych postanowieniach umowy. 

3. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 

pisemnej. 

 

XXII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY  

 

1. Środki ochrony prawnej określone w Dziale IX ustawy Pzp  przysługują Wykonawcy oraz innemu 

podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść 

szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na 

listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy Pzp czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienia umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy Pzp. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, zwanej dalej Izbą. Odwołujący 

przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci 

elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed 

upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego 

treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z 

treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio 

odwołania albo jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 

wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia 

w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia dokumentów zamówienia na 

stronie internetowej prowadzonego postepowania. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 
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1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej; 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1. 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia,  

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość  

o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopię 

odwołania innym Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia,  

a jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub dokumentów zamówienia, 

zamieszcza ją również na stronie internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie  

o zamówieniu lub są udostępniane dokumenty zamówienia, wzywając Wykonawców do 

przystąpienia do postępowania odwoławczego. 

9. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od 

dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu 

rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się 

Prezesowi Izby, a jego kopię przesyła się Zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu 

odwołanie. Do zgłoszenia przystąpienia dołącza się dowód przesłania kopii zgłoszenia 

przystąpienia Zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu odwołanie. 

10. W postępowaniu odwoławczym terminy oblicza się według przepisów prawa cywilnego. Jeżeli 

koniec terminu do wykonania czynności przypada na sobotę lub dzień ustawowo wolny od 

pracy, termin upływa dnia następnego po dniu lub dniach wolnych od pracy. 

11. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 

Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

12. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy 

ustawy Pzp nie stanowią inaczej. 

13. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych -  

za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby lub 

postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesyłając 

jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 

wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest 

równoznaczne z jej wniesieniem. 

14. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

15. Od wyroku sądu zamówień publicznych lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie 

przysługuje skarga kasacyjna do Sądu Najwyższego. Skargę kasacyjną może wnieść strona oraz 

Prezes Urzędu Zamówień Publicznych. 

 

XXIII. Ochrona Danych Osobowych 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozpo-

rządzenie o danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej "RODO") informu-

jemy, że:  
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1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzka Biblioteka Publiczna – Książnica 

Kopernikańska ul. Słowackiego 8, 87-100 Toruń;  

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod 

adresem e-mail: iodo@ksiaznica.torun.pl;  

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związa-

nym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;  

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zosta-

nie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp;  

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp przez okres 4 

lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekra-

cza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;  

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępo-

waniu o udzielenie zamówienia publicznego.  

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zauto-

matyzowany, stosownie do art. 22 RODO.  

8) posiada Pani/Pan:  

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących Pani/Pana (w 

przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie 

dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających 

na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o  

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 

postępowania o udzielenie zamówienia);  

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z 

prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może na-

ruszać integralności protokołu oraz jego załączników);  

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwa-

rzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze 

środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na 

ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);  

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

9) nie przysługuje Pani/Panu:  

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż pod-

stawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;  

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla przed-

miotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.  

 

XXIV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 



 
 

27 

 

Integralną częścią niniejszej SWZ są następujące załączniki: 

1) Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia (OPZ);  

2) Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy (wzór);  

3) Załącznik nr 3/3a - Oświadczenie Wykonawcy/podmiotu na zasoby, którego powołuje się 

Wykonawca, składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (wzór) –

oświadczenie składane wraz z ofertą; 

4) Załącznik nr 4 - Oświadczenie Wykonawcy dotyczące przynależności lub braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej (wzór) – oświadczenie 

składane na wezwanie Zamawiającego przez Wykonawcę, którego 

oferta zostanie najwyżej oceniona;   

5) Załącznik nr 5 - Wykaz usług (wzór) – wykaz składany na wezwanie Zamawiającego 

przez Wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona;  

6) Załącznik nr 6 - Wykaz osób (wzór) – wykaz składany na wezwanie Zamawiającego 

przez Wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona; 

7) Załącznik nr 7 - Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego; 

 


