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ZAPYTANIE OFERTOWE

ZO/1/2025/AO
na
„Usługi pocztowe dla Centrum Projektów Polska Cyfrowa”
CPV: 64110000-0 usługi pocztowe
Centrum Projektów Polska Cyfrowa (dalej: CPPC) zaprasza Państwa do złożenia oferty cenowej na wykonywanie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych na rzecz Centrum Projektów Polska Cyfrowa z siedzibą w Warszawie. 

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO.

Centrum Projektów Polska Cyfrowa

ul. Spokojna 13a 

01-044 Warszawa

NIP: 526-27-35-917

Godziny pracy Zamawiającego: w dni robocze, od poniedziałku do piątku, w godzinach 
8:15 – 16:15 (obecnie praca w trybie hybrydowym).
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA.
Do udzielenia przedmiotowego zamówienia zastosowanie ma Regulamin udzielania zamówień publicznych, do których nie ma zastosowania ustawa Prawo zamówień publicznych, stanowiący załącznik nr 1 do zarządzenia nr 12/2023 Dyrektora Centrum Projektów Polska Cyfrowa z dnia 19 grudnia 2023 roku. 
III. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA.

Usługa będzie świadczona w okresie od dnia podpisania umowy ale nie wcześniej niż od 01.04.2025 r. do 31.03.2028 r. lub do momentu wyczerpania wartości umowy, w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej.
IV. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

1. Przedmiotem zamówienia są usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym 
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, na rzecz Centrum Projektów Polska Cyfrowa z siedzibą w Warszawie (01-044) przy ul. Spokojnej 13 A.

2. Opis przedmiotu zamówienia zawarto w Załączniku nr 1 do Zapytania Ofertowego.
V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTEPOWANIU.
Zamawiający nie formułuje warunków udziału w postępowaniu.
VI. INFORMACJE DOTYCZĄCE WARUNKÓW SKŁADANIA OFERT.
1. Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Wszelka korespondencja w postępowaniu będzie prowadzona za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/cppc
2. Ofertę cenową należy złożyć w terminie do dnia 27 lutego 2025 r. do godz. 09.00 za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/cppc
Otwarcie ofert nastąpi dnia następnego tj. 27 lutego 2025 r. o godz. 09:05.
3. Oferta musi zawierać:

1) formularz oferty, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego, podpisany przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy,
2) pełnomocnictwo do podpisania oferty, jeżeli prawo do zaciągnięcia zobowiązania 
nie będzie wynikało z dokumentów rejestracyjnych podmiotu. W przypadku, gdy pełnomocnictwo zostało wystawione przez upoważnione podmioty, jako dokument papierowy, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Poświadczenie zgodności cyfrowego odwzorowania pełnomocnictwa w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz.
4. Dokumenty, o których mowa w ust. 2, należy złożyć w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.
6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
7. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiający, w tym wszystkie opłaty i podatki oraz koszty dodatkowe niezbędne do realizacji zamówienia, wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majątkowych do utworów powstałych w ramach umowy (w przypadkach określonych w umowie) oraz wszelkie należne podatki, oraz inne świadczenia publiczne.
8. Wszystkie wartości podawane w ofercie powinny być liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Ceny podane w formularzu ofertowym powinny być podane w polskich złotych z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cenę oferty zaokrągla się do pełnych groszy, zgodnie z zasadami matematycznymi.
9. Komunikacja między zamawiającym a wykonawcami, w tym przekazywanie wszelkich oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji odbywać się będzie w formie elektronicznej.  Za datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich wczytania na Platformie.
10. Szczegółowa instrukcja użytkownika wykonawcy Platformy dostępna jest na stronie https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 
11. Zamawiający informuje, że odbiorcą danych osobowych wskazanych w dokumentacji postępowania będą upoważnieni pracownicy Centrum Projektów Polska Cyfrowa oraz właściciel platformy zakupowej firma Open Nexus Sp. z.o.o. Szczegółowe zapisy dot. ochrony danych osobowych zawarte są w załączniku nr 3 do Zapytania Ofertowego.
12. W przypadku stwierdzenia rozbieżności pomiędzy treścią Formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego, a treścią elektronicznego formularza, generującego się automatycznie podczas wysyłania oferty za pośrednictwem Platformy, Zamawiający za wiążące uzna zapisy Formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
VII. KRYTERIA OCENY OFERT.
1. Oferta Wykonawcy może uzyskać maksymalnie 100 punktów. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający posługiwać się będzie kryterium - „Cena brutto oferty” - waga 100% (maksymalnie 100 punktów).
2. Na potrzeby niniejszego postępowania dla sporządzenia i porównania ofert, Zamawiający do oceny ofert w ramach kryterium „Cena brutto oferty” przyjmie łączną cenę brutto oferty, będącą sumą wartości brutto wskazanych w kolumnie C zestawienia cenowego ujętego w Załączniku nr 2 do Zapytania ofertowego tj. w formularzu ofertowym.
3. Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona wg następującego wzoru:
            Cn

Cof =  _________ x 100 pkt

 Cbo

Gdzie:

Cof = liczba punktów za kryterium cena

Cn = najniższa cena ofertowa brutto spośród badanych ofert

Cbo = cena brutto oferty badanej

4. Do realizacji zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, którego oferta uzyska największą liczbę punktów.

5. Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, który nie zostanie wykluczony, 
a jego oferta nie zostanie odrzucona i uzyska największą liczbę punktów.
6. Zamawiający będzie zlecał i rozliczał usługi pocztowe po cenach jednostkowych zawartych w formularzu ofertowym do maksymalnej wysokości wynagrodzenia określonego w umowie.
7. Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich wolnych pozycji w zestawieniu cenowym ujętym w Załączniku nr 2 do Zapytania ofertowego, tj. w formularzu ofertowym, wskazując cenę jednostkową brutto dla każdej pozycji z kolumny S, M i L (stanowiącą sumę cen jednostkowych w danym wierszu tabeli). Suma wszystkich wartości brutto dla każdej pozycji, stanowi łączną cenę oferty brutto.
8. Ceny jednostkowe brutto określone w Formularzu ofertowym, powinny zawierać wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia, w tym opłaty 
i podatki (także od towarów i usług), ubezpieczenia, ewentualne upusty oferowane przez Wykonawcę. 
9. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, zamawiający w toku badania 
i oceny ofert zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Wykonawcami, w celu uzupełnienia lub wyjaśnienia ofert.
VIII. INFORMACJE DODATKOWE.
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego, najpóźniej na 2 dni robocze przed upływem terminu składania ofert. W tym celu wykonawca powinien przesłać pytania za pomocą Platformy. 
2. Wykonawca ma możliwość zadania Zamawiającemu pytania dotyczącego postępowania lub dokumentu. W celu zadania pytania za pośrednictwem Platformy należy kliknąć przycisk „Zadaj pytanie”.
3. Po kliknięciu przycisku „Zadaj pytanie”, pojawi się okno, w którym wykonawca wybiera z listy czego dotyczy pytanie oraz wpisuje jego treść. System umożliwia dodanie załącznika do pytania klikając przycisk „+Załącznik”. Aby potwierdzić czynność zadawania pytania, należy kliknąć przycisk „Potwierdź”. Po wykonaniu tej czynności pojawi się komunikat „( Pomyślnie przesłano pytanie do zamawiającego”.
4. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez tego samego wykonawcę więcej niż jednej oferty w sposób inny niż określony w zapytaniu ofertowym lub po terminie, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę.

5. Zamawiający może wezwać wykonawcę do złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących oferty lub innych dokumentów, a także uzupełnienia brakujących lub zawierających błędy dokumentów, w tym pełnomocnictw. Wyjaśnienia, o których mowa w zdaniu poprzednim, nie mogą prowadzić do zmiany lub negocjacji istotnych części oferty.

6. Zamawiający może zwrócić się do wykonawcy o udzielnie wyjaśnień, w tym o złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, jeżeli zaoferowana cena oferty lub jej istotne części składowe wydawać się będą rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzić będą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów.

7. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.

8. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2024 r., poz. 507).
9. Zamawiający poprawi w treści oferty następujące omyłki:
a) oczywiste omyłki rachunkowe,

b) oczywiste omyłki pisarskie,

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

10. Z postępowania zostaną wykluczeni wykonawcy, którzy:

1) nie wykazali spełnienia warunków udziału w postępowaniu;

2) nie wykazali braku podstaw wykluczenia;

3) wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudnił uczciwej konkurencji;

4) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania.

11. Zamawiający odrzuci ofertę wykonawcy, gdy:
1) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego;

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, po wcześniejszym wezwaniu wykonawcy do wyjaśnień;

4) zawiera błędy w obliczeniu ceny;

5) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;

6) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia;

7) nie wyraził on zgody na poprawienie innej omyłki polegającej na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty.

8) nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert przy użyciu środków komunikacji elektronicznej określonymi przez zamawiającego.
12. Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona, spełnia warunki udziału w postępowaniu 
i nie podlega wykluczeniu z udziału w postępowaniu.
13. Wykonawca wraz z ofertą zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu wzór stosowanej umowy na świadczenie usług pocztowych.
14. Zamawiający wskaże wykonawcy termin i miejsce zawarcia umowy. Zamawiający dopuszcza zawarcie umowy w formie elektronicznej z użyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
15. Jeżeli wykonawca, o którym mowa w ust. 13, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający zbada, czy nie podlega wykluczeniu wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert i zawiera umowę z kolejnym wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.

16. Stwierdzenie uchylenia się wykonawcy od zawarcia umowy, o którym mowa w ust. 15, poprzedza przynajmniej jedno wezwanie do zawarcia umowy, skierowane na adres mailowy wykonawcy wskazany w ofercie.

17. Zamawiający unieważnia postępowanie, jeżeli:

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie może zostać zrealizowane przez Zamawiającego;

4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą, uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego;
5) jeżeli wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza uchyla się od zawarcia umowy. 

18. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane.

19. Zamawiający zastrzega sobie prawo opublikowania na stronie internetowej informacji 
o nazwach wykonawców, którzy złożyli oferty i ich adresach, a także cenach złożonych ofert i parametrach oferty mających wpływ na ocenę ofert.

20. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontaktowania się w sprawie złożonych informacji i dokumentów z podmiotami trzecimi, których informacje te dotyczą.

21. Zamówienie nie może być udzielane podmiotom powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym (beneficjentem) lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego (beneficjenta) lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego (beneficjenta) czynności związane 
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające 
w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika 
z przepisów prawa lub nie został określony przez Instytucję Zarządzającą POPC,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

22. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego informacji o zaistnieniu sytuacji opisanej w ust. 21, wykonawca zostanie wykluczony z postępowania.

23. Termin związania ofertą wynosi 60 dni licząc od dnia upływu terminu składania ofert.
IX. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH.
Centrum Projektów Polska Cyfrowa z siedzibą w Warszawie przy ul. Spokojnej 13A, 01-044 Warszawa (dalej: „CPPC”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, w celu prowadzenia postępowań w sprawie zamówienia publicznego. Wśród tych informacji mogą pojawić się dane, które na gruncie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: „Ogólne Rozporządzenie” lub „RODO”), mają charakter danych osobowych. W świetle powyższego CPPC informuje, że wszelkie informacje o przetwarzaniu danych osobowych znajdują się w załączniku nr 3 do Zapytania Ofertowego.

Załączniki: 
1) Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia.
2) Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy. 
3) Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna. 
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