Zatgcznik 1 do SWZ — Szczegotowy opis swiadczonej ustugi

SZCZEGOLOWY OPIS SWIADCZONE)J UStUGI

czes$¢ | Bydgoszcz - Regionalny Inkubator Przedsiebiorczosci
Przedmiotem zapytania jest Swiadczenie ustugi sprzatania powierzchni biurowej, dostawa srodkow

czystosci, ustuga odsniezania oraz  utrzymania ogrodu i terenu przylegtego
do budynku w Regionalnym Inkubatorze Przedsiebiorczosci K-PFP__w  Bydgoszczy

przy ul. Gimnazjalnej 2a. taczna powierzchnia pomieszczen biurowych w Regionalnym Inkubatorze
Przedsiebiorczosci wynosi 299,3 m? oraz 370 m? terendw zielonych.

Sprzatanie pomieszczen w Regionalnym Inkubatorze Przedsiebiorczosci (za wyjatkiem sali
konferencyjnej) odbywac sie bedzie dwa razy w tygodniu (wtorek, czwartek — lub w innych dwdch
dniach ustalonych z Zamawiajgcym) w godzinach 7:30-15:30. Sprzatanie sali konferencyjnej bedzie
odbywato sie w powyzszych dniach lub innych. Sprzatanie sali w innych dniach niz uzgodnione na
sprzatanie biur i pozostatych pomieszczen bedzie sie odbywac po zgtoszeniu takiej potrzeby przez
wyznaczonego pracownika Zamawiajgcego oraz ustaleniu indywidualnego terminu, przy czym zaktada
sie, iz zlecenie podstawowe obejmuje sprzatanie sali srednio 8-9 razy w miesigcu z zaleznosci od
dtugosci trwania danego miesigca (rowniez w dniach w ktdérych nie przewiduje sie sprzatania
pomieszczen Inkubatora) i jest rozliczane w ujeciu miesiecznym.

W razie potrzeby przewiduje sie sprzatanie dodatkowych pomieszczen Inkubatora lub z wiekszg
czestotliwoscig po zgtoszeniu takiej potrzeby przez wyznaczonego pracownika Zamawiajgcego oraz
ustaleniu indywidualnego terminu, jako ewentualne dodatkowe swiadczenie.

Umowa dotyczy okresu od 01.05.2021r. do 30.04.2023 r. i obejmuje:
Czynnosci wykonywane w sposdb ciggty w trakcie trwania umowy:

1) kompleksowe biezgce sprzatanie pomieszczen biurowych zajmowanych przez Zamawiajacego
(biur RIP), sali konferencyjno-szkoleniowej, pomieszczen sanitarnych, socjalnego, ciggéw
komunikacyjnych, diwigu osobowego (windy), klatki schodowej, polegajgce na
biezgcym sprzataniu pomieszczen w taki sposdb, aby mozna byto w nich pracowa¢, przebywac, w
tym m.in.: Scieranie kurzu ze wszystkich powierzchni (biurek, stotdéw, szaf itd.), odkurzanie,
zamiatanie i mycie podtdg, mycie sanitariatow, glazury, luster, zlewdw, czyszczenie drzwi, futryn,
witryn, wywietrznikdw, wiacznikéw Swiatta, gniazdek elektrycznych, odkurzenie i czyszczenie
kratek wentylacyjnych, grzejnikéw, poreczy przy klatkach schodowych, pastowaniu i
zabezpieczaniu przed zniszczeniem, odpowiednimi srodkami, powierzchni podtogowych itd. W
swoim zakresie obejmuje wymienione wyzej czynnosci, a takze inne nie opisane, ktére ze wzgledu
na dang sytuacje, nalezatoby wykona¢;

2) wycieranie kurzu i usuwanie zabrudzen na urzadzeniach znajdujgcych sie w ww. pomieszczeniach
specjalnymi preparatami przystosowanymi do okreslonego sprzetu (np. telefony, urzadzenia
wielofunkcyjne, monitory itp.) — na biezaco;

3) mycie lodéwki w sSrodku — jeden raz w miesigcu;

4) czyszczenie/odkamienianie czajnikow elektrycznych $rodkami dopuszczonymi do kontaktu z
Zywnoscig — min. jeden raz w miesigcu lub czesciej w zaleznosci od tempa odktadania sie kamienia;

5) czyszczenie kuchenki mikrofalowej - 1 raz w tygodniu;

6) podlewanie kwiatéw — na biezgco;

7) systematyczna dostawa i wymiana/uzupetnianie Srodkow czystosci i akcesoridow w postaci:



8)

9)

a) workdéw na $mieci, dostosowanych wielkoscig do posiadanych przez Zamawiajgcego, koszy
na smieci,

b) ptynu (mydta w ptynie) do mycia rak i ptynu do mycia naczyn, do kazdego pomieszczenia
socjalnego/sanitarnego,

c) recznikow jednorazowych papierowych (dwuwarstwowe reczniki sktadane typu ZZ, delikatne
dla skéry, biate, wymiary dostosowane do posiadanych przez Zamawiajgcego podajnikéw),

d) zmywakéw do mycia naczyn (wymiana min. 1 raz w tygodniu lub czesciej w przypadku
znacznego zabrudzenia),

e) papieru toaletowego, minimum dwuwarstwowego, biatego, przypadajagcy na kazde
pomieszczenie sanitarne (z WC), rolki dostosowane wielkoscig do podajnikéw posiadanych
przez Zamawiajacego,

f) odswiezaczy powietrza w spray-u, kostek do WC (zele, zawieszki z kostkami, itp.);

wymiana workédw na $mieci w biurach RIP i czesciach wspdlnych oraz oprdznianie i

czyszczenie/mycie koszy na odpady, ponadto wyrzucanie zawartosci do odpowiednich

pojemnikéw - zgodnie z ich segregacjg, jak rowniez wystawianie konteneréw/workéw na $mieci,

$mietnikdw raz/dwa razy w tygodniu dla operatora gminnego systemu odbioru i

zagospodarowania odpadow w danej miejscowosci (Zamawiajgcy uszczegotowi informacje po

wyborze najkorzystniejszej oferty) — na biezgco;

czyszczenie powstatych zabrudzen, plam na wyktadzinie oraz tapicerce krzeset/foteli — na biezaco;

10) dbanie o czystos¢ windy, w tym mycie Scian, podtogi, drzwi, sufitu — na biez3co;

11) utrzymanie ogrodu i terenu przylegtego do budynku, w tym m.in. minimum 2 razy

w tygodniu (szczegdlnie w okresie wiosenno-letnim oraz jesiennym) usuwanie $mieci, lisci,
odpadow, zabrudzen z trawnikéw, schoddw, studzienek okiennych (doswietlaczy) itp., biezgce
czyszczenie fawek i popielnic, usuwanie chwastéw z obszaru wzdtuz budynku, podlewanie i
koszenie trawnikdw wraz z wybraniem wody i nieczystosci z niecki fontanny, przycinanie
drzew/krzewéw (wedtug potrzeby, z uwzglednieniem okresu wegetacji roslin). Koszenie trawy
bedzie odbywac sie cyklicznie zaleznie od tempa jej wzrostu. Dodatkowo minimum raz w roku
czyszczenie architektury ogrodowej oraz fontanny (w tym udroznienie odptywu), odpowiednie
zabezpieczenie fontanny przed okresem zimowym itp. Wykonawca bedzie dokonywat kontroli
realizacji ustugi oraz pracy osoby zajmujacej sie utrzymaniem ogrodu.

Czynno$ci wykonywane cyklicznie/sezonowo:

1)

2)

3)
4)

mycie okien w biurach RIP, sali konferencyjno-szkoleniowej oraz w czesciach wspdlnych - nie
rzadziej niz dwa razy doroku, w okresie wiosennym (kwiecien/maj) i jesiennym
(wrzesien/pazdziernik). Termin mycia okien Zamawiajgcy uszczegdtowi z Wykonawcg po wybraniu

oferty. Zamawiajacy zaleca podczas wizji lokalnej, przed ztozeniem oferty, zapoznanie sie z
rodzajem, wielkoscig oraz specyfikg dojscia i charakterystykag okienng (w zakres ustugi wchodzg 4
okna przeciwpozarowe), w celu zapobiegniecia ewentualnym pdzniejszym niedomdéwieniom w
trakcie realizacji umowy;

pranie i prasowanie zaston znajdujgcych sie w sali konferencyjnej - dwa razy do roku, w terminach
pokrywajgcych sie z terminami mycia okien;

kompleksowe pranie wyktadziny w budynku oraz pranie tapicerki krzeset i foteli - raz do roku;

W sezonie zimowym odsniezanie i posypywanie piaskiem z solg terendw przylegtych do budynku

(w tym dojs¢ do budynkéw, Sciezek, schodow, podjazddw, parkingu) oraz chodnikéw przylegtych

do nieruchomosci (na catej dtugosci budynku i bramy), przy czym wskazane wyzej miejsca muszg

by¢ oczyszczone do godziny 07:00 rano, tgcznie z usunieciem $niegu, lodu i btota; odsniezanie ma



odbywac sie przy udziale optymalnej ilosci osdb, ktéra umozliwi sprawne i terminowe wykonanie
ustugi. Do usuwania $niegu nalezy przystgpi¢ natychmiast po wystgpieniu opaddéw, a nastepnie,
jezeli Snieg pada nieprzerwanie, nalezy usuwac go na biezgco, az do momentu, gdy opady zanikng,
a Snieg zostanie usuniety. Odsniezanie i posypywanie chodnikéw w razie wystgpienia opaddéw

$niegu i/lub wystgpienia oblodzenia bedzie $wiadczone przez caty okres zimowy, réwniez

w weekendy i poza dniami wyznaczonymi do $wiadczenia ustugi sprzatania;

5) przeprowadzanie czynnosci w zakresie deratyzacji i dezynsekcji w budynku, zgodnie z przepisami
prawa oraz lokalnymi wytycznymi w tym zakresie (w szczegdlnosci polegajgce na wytozeniu trutek
na gryzonie w okresie wskazanym w uchwatach Rady Miasta);

6) sprzatanie balkondéw, polegajgce na uprzatnieciu nagromadzonych lisci, zamieceniu i umyciu
podtdg oraz parapetéw okiennych wychodzacych na balkon (ze wzgledu na dostep do balkondéw
jedynie przez wynajmowane pokoje, termin wykonania zostanie kazdorazowo uzgodniony z min.
3-dniowym wyprzedzeniem) — jeden raz na miesigc w okresie od marca do pazdziernika;

7) sprzatanie pomieszczen piwnicznych, polegajace na umyciu okien w tych pomieszczeniach,
uprzatnieciu pajeczyn, odkurzeniu i umyciu podtdg - jeden raz w roku, w okresie marzec-maj;

8) czyszczenie rynien na dachu budynku — jeden raz w roku, w okresie marzec-maj.

czesc Il Wioctawek - Regionalny Inkubator Przedsiebiorczosci
Przedmiotem zapytania jest Swiadczenie ustugi sprzatania powierzchni biurowej, dostawa srodkéw

czystosci oraz ustuga odsniezania w Regionalnym Inkubatorze Przedsiebiorczo$ci K-PFP_ we

Witoctawku przy ul. Torurskiej 30, o tacznej powierzchni do sprzatania 719,60m?2.

Sprzatanie pomieszczen w Regionalnym Inkubatorze Przedsiebiorczosci - za wyjatkiem sali
konferencyjnej i business room (BR) - odbywac sie bedzie dwa razy w tygodniu (wtorek, czwartek — lub
w innych dwdch dniach ustalonych z Zamawiajgcym) w godzinach 7:30-15:30. Sprzatanie sali
konferencyjnej i BR bedzie odbywato sie w powyzszych dniach lub innych. Sprzatanie salii BR w innych
dniach niz uzgodnione na sprzatanie biur i pozostatych pomieszczen bedzie sie odbywato po zgtoszeniu
takiej potrzeby przez wyznaczonego pracownika Zamawiajgcego oraz ustaleniu indywidualnego
terminu, przy czym zaktada sie, iz zlecenie podstawowe obejmuje sprzatanie sali i BR Srednio 8-9 razy
w miesigcu z zaleznosci od dtugosci trwania danego miesigca (rowniez w dniach, w ktérych nie
przewiduje sie sprzgtania pomieszczen Inkubatora) i jest rozliczane w ujeciu miesiecznym.

W razie potrzeby przewiduje sie sprzatanie dodatkowych pomieszczen Inkubatora lub z wieksza
czestotliwoscig po zgtoszeniu takiej potrzeby przez wyznaczonego pracownika Zamawiajgcego oraz
ustaleniu indywidualnego terminu, jako ewentualne dodatkowe $wiadczenie.

Umowa dotyczy okresu od 01.05.2021 r. do 30.04.2023 r. i obejmuje:
Czynnosci wykonywane w sposdb ciggly w trakcie trwania umowy:

1) kompleksowe biezgce sprzatanie pomieszczen biurowych zajmowanych przez Zamawiajgcego
(biur RIP), sali konferencyjnej/BR, pomieszczen sanitarnych, socjalnych, ciggéw komunikacyjnych,
dzwigu osobowego (windy), klatek schodowych, polegajgce na biezgcym sprzataniu pomieszczen
w taki sposdb, aby mozna byto w nich pracowaé, przebywaé, w tym m.in.: $cieranie kurzu ze
wszystkich powierzchni (biurek, stotéw, szaf itd.), odkurzanie, zamiatanie i mycie podtdég, mycie
sanitariatdw, glazury, luster, zlewdw, czyszczenie drzwi, futryn, witryn, wywietrznikow,
wigcznikdw Swiatta, gniazdek elektrycznych, odkurzenie i czyszczenie kratek wentylacyjnych,



grzejnikdw, poreczy przy klatkach schodowych, pastowaniu i zabezpieczaniu przed zniszczeniem,

odpowiednimi srodkami, powierzchni podtogowych itd. W swoim zakresie obejmuje wymienione

wyzej czynnosci, a takze inne nie opisane, ktore ze wzgledu na dang sytuacje, nalezatoby wykonag;

2) wycieranie kurzu i usuwanie zabrudzen na urzadzeniach znajdujgcych sie w ww. pomieszczeniach
specjalnymi preparatami przystosowanymi do okreSlonego sprzetu (np. telefony, urzadzenia
wielofunkcyjne, monitory itp.) — na biezgco;

3) mycie lodéwki w Srodku — 1 raz w miesigcu;

4) czyszczenie/odkamienianie czajnikdw elektrycznych s$rodkami dopuszczonymi do kontaktu z
zywnoscig — min. jeden raz w miesigcu lub czesciej w zaleznosci od tempa odktadania sie kamienia;

5) czyszczenie kuchenki mikrofalowej - 1 raz w tygodniu;

6) podlewanie kwiatéw — na biezaco;

7) systematyczna dostawa i wymiana/uzupetnianie Srodkow czystosci i akcesoriow w postaci:

a) workdw na sSmieci, dostosowanych wielkoscig do posiadanych przez Zamawiajgcego, koszy
na smieci,

b) ptynu (mydta w ptynie) do mycia rak i ptynu do mycia naczyn, do kazdego pomieszczenia
socjalnego/sanitarnego,

c) recznikow jednorazowych papierowych (dwu warstwowe reczniki sktadane typu ZZ, delikatne
dla skoéry, biate, wymiary dostosowane do posiadanych przez Zamawiajgcego podajnikéw),

d) zmywakéw do mycia naczyn (wymiana min. 1 raz w tygodniu lub czesciej w przypadku
znacznego zabrudzenia),

e) papieru toaletowego, minimum dwuwarstwowego, biatego, przypadajgcy na kazde
pomieszczenie sanitarne (z WC), rolki dostosowane wielkoscig do podajnikéw posiadanych
przez Zamawiajacego,

f) odswiezaczy powietrza w spray-u, kostek do WC (zele, zawieszki z kostkami, itp.);

8) wymiana workéw na $mieci w biurach RIP i czesSciach wspdlnych oraz opréznianiu i
czyszczeniu/myciu koszy na odpady i wyrzucanie zawartosci do odpowiednich pojemnikow -
zgodnie z ich segregacjg, jak rowniez wystawianie konteneréw/workéw na $mieci, Smietnikdéw
raz/dwa razy w tygodniu dla operatora gminnego systemu odbioru i zagospodarowania odpadéw
w danej miejscowosci (Zamawiajgcy uszczegdétowi informacje po wyborze najkorzystniejszej
oferty) — na biezaco;

9) czyszczenie powstatych zabrudzen, plam na wyktadzinie oraz tapicerce krzeset/foteli — na biezaco;

10) dbanie o czystos¢ windy, w tym mycie Scian, podtogi, drzwi, sufitu — na biezaco;

11) dbanie o teren przylegajgcy do  budynku tj. usuwanie $mieci, zabrudzen
z trawnika, dojscia do budynku, czyszczenie popielnic, usuwanie chwastéw, podlewanie roslin—na
biezaco.

Czynnosci wykonywane cyklicznie/sezonowo:

1) mycie okien w biurach RIP, sali konferencyjnej/BR oraz w czesciach wspdlnych - nie rzadziej niz
dwa razy do roku, w okresie wiosennym (kwieciern/maj) i jesiennym (wrzesieri/paidziernik).
Termin mycia okien Zamawiajgcy uszczegdtowi z Wykonawcg po wybraniu oferty. Zamawiajgcy

zaleca podczas wizji lokalnej, przed ztozeniem oferty, zapoznanie sie z rodzajem, wielkoscig oraz
specyfikg dojscia i charakterystykg okienng, w celu zapobiegniecia ewentualnym pdzniejszym
niedomdwieniom w trakcie realizacji umowy;

2) sprzatanie daszku nad wejsciem gtéwnym do budynku — uprzatniecie lisci i $Smieci — dwa razy do
roku, w okresie wiosennym (kwiecien) i jesiennym (pazdziernik);

3) kompleksowe pranie wyktadziny w budynku oraz pranie tapicerki krzeset i foteli - raz do roku;



4)

5)

6)

W sezonie zimowym odsniezanie i posypywanie piaskiem z solg terendw przylegtych do budynku

(w tym dojs¢ do budynkdéw, Sciezek, schodéw oraz chodnikéw przylegtych do nieruchomosci, przy

czym wskazane wyzej miejsca muszg by¢ oczyszczone do godziny 07:00 rano, tgcznie z usunieciem
$niegu, lodu i btota; odsniezanie ma odbywac sie przy udziale optymalnej ilosci oséb, ktéra
umozliwi sprawne i terminowe wykonanie ustugi. Do usuwania $niegu nalezy przystgpic
natychmiast po wystgpieniu opaddw, a nastepnie, jezeli Snieg pada nieprzerwanie, nalezy usuwac
go na biezaco, az do momentu, gdy opady zanikng, a $nieg zostanie usuniety. Odsniezanie i
posypywanie chodnikéw w razie wystapienia opadéw $niegu i/lub wystapienia oblodzenia bedzie

Swiadczone przez caty okres zimowy, rowniez w weekendy i poza dniami wyznaczonymi do

Swiadczenia ustugi sprzatania;
przeprowadzanie czynnosci w zakresie deratyzacji i dezynsekcji w budynku, zgodnie z przepisami

prawa oraz lokalnymi wytycznymi w tym zakresie (w szczegdlnosci polegajgcych na wytozeniu
trutek na gryzonie w okresie wskazanym w uchwatach Rady Miasta);

sprzatanie pomieszczen piwnicznych, polegajace uprzatnieciu pajeczyn, odkurzeniu i umyciu
podtdg - jeden raz w roku, w okresie marzec-maj.



