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NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewddztwo Opolskie - Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu, ul. Gtogowska 25 c,
45-315 Opole,
telefon: (77) 44 16 701, fax: (77) 44 16 702,

wup@wup.opole.pl, https://wupopole.praca.gov.pl/

Adres strony internetowej, na ktérej jest prowadzone postepowanie i na ktorej

beda dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedura:

https://platformazakupowa.pl/pn/wup opole

Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu jest Wojewodzki Urzad Pracy w Opolu
jednak z uwagi na skonsolidowane rozliczenia z tytutu podatkéw od towardw i ustug
VAT strong umowy bedzie Wojewddztwo Opolskie, a Swiadczenia nig objete bedg
realizowane na rzecz Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Opolu jako wojewodzkiej

samorzgdowej jednostki organizacyjne;j.

TRYB ORAZ WARUNKI UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym przewidzianym w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.

Prawo zamowien publicznych.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjacji tresci ofert w celu ich ulepszenia.

3. Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czeSciowych. Kazdy z Wykonawcow ma
prawo ztozy¢ oferte na dowolng liczbe czesci zamowienia.

4. Ponadto, niniejsze postepowanie jest jedng z czesci zamowienia, gdyz
Zamawiajgcy dokonat podziatu zamdwienia na czesci i przeprowadza na

poszczegolne czesci odrebne postepowania.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogéw

elektronicznych.

6. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia nie przekracza kwoty okreslonej w obwieszczeniu
Prezesa Urzedu Zamdéwien Publicznych wydanym na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy

Pzp.

7. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
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8. Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

9. Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia

wytacznie przez wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 Pzp.
10. Zamawiajgcy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp.

11. Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osob,

o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp.

12. Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez Wykonawce dokumentow niezbednych do realizacji

zamowienia.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Rodzaj zamdéwienia — ustuga.
2. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustug doradztwa specjalistycznego dla
pracodawcéw z wojewodztwa opolskiego pod katem wdrozenia elastycznych form

zatrudnienia.
3. Postepowanie zostato podzielone na 3 czesci:
1) Czesé 1: Ustugi doradztwa z zakresu ksiegowosci,
2) Czes¢ 2: Ustugi doradztwa z zakresu kadr i ptac,
3) Czes¢ 3: Ustugi doradztwa z zakresu prawa pracy.
4. Opis przedmiotu zamowienia stanowig zatgczniki:
1) nr 1a do Projektowanych postanowien umowy dla czesci 1 postepowania,
2) nr 1b do Projektowanych postanowienn umowy dla czesci 2 postepowania,
3) nr 1c do Projektowanych postanowien umowy dla czesci 3 postepowania.

5. Kod i nazwa wedtug Wspolnego Stownika Zamowieh CPV:

79411100-9: Ustugi doradcze w zakresie rozwoju dzialalnosci gospodarczej

6. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1

pkt 7 i 8 ustawy Pzp.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy wymaga, aby zamowienie zostato zrealizowane w terminie do 31.03.2026 r.

— dotyczy kazdej z czesci postepowania.




V. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja
wykluczeniu oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu
w postepowaniu i wymagania okreslone w niniejszej SWZ.
2. Zamawiajgcy, na podstawie art. 112 ustawy Pzp okresla nastepujgce warunKi
udziatu w postepowaniu:
1) Zdolno$¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie wskazuje szczegotowego warunku w tym zakresie.
2) Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajgcy nie wskazuje szczegétowego warunku w tym zakresie.
3) Sytuacja ekonomiczna lub finansowa:
Zamawiajgcy nie wskazuje szczegétowego warunku w tym zakresie.

4) Zdolno$¢ techniczna lub zawodowa:

DLA CZESCI 1 POSTEPOWANIA - Ustugi doradztwa z zakresu ksiegowosci:
Wykonawca winien wykazac, ze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze
dysponuje lub bedzie dysponowat 1 ekspertem, ktory spetnia tgcznie ponizsze
wymagania:
a) posiada wyksztatcenie wyzsze w zakresie: finanséw, rachunkowosci,
ekonomii, zarzgdzania lub bankowosci;
b) wykonat w okresie 3 ostatnich lat przed uptywem terminu sktadania ofert
co najmniej 2 ustugi sposrod nastepujacych:
— opublikowanie artykutu lub publikacji dotyczgcych ksiegowosci
w czasopismie lub na platformie/portalu internetowej(-ym) jako autor
badz wspotautor lub
— przeprowadzenie szkolenia, kursu lub warsztatow praktycznych
z zakresu ksiegowosci lub

— zrealizowanie ustugi doradczej z zakresu ksiegowosci.

DLA CZESCI 2 POSTEPOWANIA - Ustugi doradztwa z zakresu kadr i plac:
Wykonawca winien wykazaé, ze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia.




Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze
dysponuje lub bedzie dysponowac 1 ekspertem, ktory spetnia tgcznie ponizsze
wymagania:
a) posiada wyksztatcenie wyzsze w zakresie: zarzgdzania, ekonomii, prawa,
finansow, rachunkowosci lub administracii;
b) wykonat w okresie 3 ostatnich lat przed uptywem terminu sktadania ofert
cO najmniej 2 ustugi sposrod nastepujgcych:
— opublikowanie artykutu lub publikacji dotyczacych kadr i ptac
w czasopismie lub na platformie/portalu internetowej(-ym) jako autor
badz wspotautor lub
— przeprowadzenie szkolenia, kursu lub warsztatéw praktycznych
z zakresu kadr i ptac lub

— zrealizowanie ustugi doradczej z zakresu kadr i ptac.

DLA CZESCI 3 POSTEPOWANIA - Ustugi doradztwa z zakresu prawa pracy:
Wykonawca winien wykazac, ze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze:
dysponuje lub bedzie dysponowac 1 ekspertem, ktéry spetnia tgcznie ponizsze
wymagania:
a) posiada wyksztatcenie wyzsze prawnicze;
b) wykonat w okresie 3 ostatnich lat przed uptywem terminu sktadania ofert
co najmniej 2 ustugi sposréd nastepujgcych:
— opublikowanie artykutu lub publikacji dotyczgcych prawa pracy
w czasopismie lub na platformie/portalu internetowej(-ym) jako autor
badz wspodtautor lub
— przeprowadzenie szkolenia, kursu lub warsztatéw praktycznych
z zakresu prawa pracy lub

— zrealizowanie ustugi doradczej z zakresu prawa pracy.

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamowienia Wykonawce,
wobec ktérego zachodzg podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1

ustawy Pzp, tj.: z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:




a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa

w art. 258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048) lub
w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundaciji lekéw, sSrodkéw
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow
medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich

pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu

karnego, lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz.
1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307
Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286
Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw,
o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza
w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta

prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;




3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio
przed uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie

w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia

publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,
ze wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu
zaktécenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub
whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze

przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do
zaktdcenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego
wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurenciji i konsumentow, chyba Zze spowodowane tym zaktécenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie

wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku

do ktorych zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych:

1) w art. 109 ust. 1 pkt 8) ustawy Pzp, tj. ktéry w wyniku zamierzonego dziatania
lub razgcego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajgcego w btad przy
przedstawianiu informaciji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu
w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto miec istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych

podmiotowych srodkéw dowodowych;




2) w art. 109 ust. 1 pkt 9) ustawy Pzp, tj. ktéry bezprawnie wptywat lub probowat
wptywac na czynnosci zamawiajgcego lub probowat pozyskaé lub pozyskat
informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

3) w art. 109 ust. 1 pkt 10) ustawy Pzp, tj. ktéry w wyniku lekkomysinosci lub
niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w btad, co mogto miec
istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu

0 udzielenie zamoéwienia.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony na kazdym etapie postepowania wg zasad

okreslonych w art. 111 Pzp z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 i 3 Pzp.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust.
1 pkt1, 2i5 oraz art. 109 ust. 1 pkt 8, 9i 10 ustawy Pzp, jezeli udowodni
Zamawiajgcemu, ze spetnit fgcznie przestanki okreslone w art. 110 ust. 2 ustawy

Pzp.

Zamawiajgcy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci sg wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegolne okolicznosci czynu

Wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie sg wystarczajgce, wykluczy Wykonawce.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawce,
wobec ktdrego zachodzg podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 507), tj.: z postepowania

o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgce
Srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi
w agresji Rosji wobec Ukrainy i rozporzgdzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17
marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan
podwazajgcych integralnos¢ terytorialng, suwerennosc i niezaleznos¢ Ukrainy lub
im zagrazajgcych albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3

ustawy;

2)wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
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oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006

i rozporzadzeniu 269/2014 (o ktérych mowa w pkt 1) albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgce;j

o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgca
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
(o ktérych mowa w pkt 1) albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

7. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6. wykluczenie nastepuje na okres trwania

okolicznosci okreslonych w tym punkcie.

8. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspierania agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 507), zamawiajgcy odrzuca oferte takiego

Wykonawcy.

9. Zamawiajgcy moze wykluczy¢é Wykonawce na kazdym etapie postepowania, oferte

Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN, PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH W CELU
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA ORAZ
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
PRZEDMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

1. Wykonawca wraz z ofertg (formularzem ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 1
do SWZ) zobowiagzany jest zlozy¢:
1) Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz

o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania sktadane na podstawie art. 125 ust.
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2)

3)

4)

5)

6)

1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowienh publicznych oraz
dotyczace odrebnych przestanek wykluczenia — wg Zatgcznika nr 2 do SWZ,
Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamodwienia — wg
Zatgcznika nr 3 do SWZ lub inny podmiotowy srodek dowodowy
potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw — o ile dotyczy,

Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania — wg
Zatgcznika nr 4 do SWZ - o ile dotyczy,

Oswiadczenie wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegolni Wykonawcy
— wg Zatgcznika nr 6 do SWZ — w przypadku polegania na zdolnosciach tych

z Wykonawcéw, ktorzy wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg
wymagane, w odniesieniu do warunkéw dotyczgcych doswiadczenia — o ile
dotyczy,

Peinomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do
reprezentowania wykonawcy

Upowaznienie osdb podpisujgcych oferte wynika¢ musi bezposrednio

z dokumentéw rejestrowych, tj. KRS, CEIDG lub inny wtasciwy rejestr. Jezeli
upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentow rejestrowych to do oferty
nalezy dotgczy¢ inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
wykonawcy — o ile dotyczy,

Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w przypadku

wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia — o ile dotyczy.

Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce, ktérego

oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym

niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia, nastepujgcych podmiotowych srodkow

dowodowych:

1) W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkdéw udziatu

w postepowaniu:

a) Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa:

Wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia

publicznego, w szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz
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z informacjami na temat ich wyksztatcenia i doswiadczenia niezbednego do
wykonania zaméwienia publicznego wraz z informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami wg Zatgcznika nr 8 do SWZ — dotyczy wszystkich

czesci postepowania.

2) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu

w postepowaniu:

a) Oswiadczenie wykonawcy w sprawie grupy kapitatowej

Oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 594),
z innym Wykonawca, ktory ztozyt odrebng oferte, oferte czesciowg lub wniosek
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo oswiadczenie o przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami
potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego Wykonawcy
nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej. Edytowany wzér oswiadczenia

stanowi zatgcznik nr 5 do SWZ,

b) Oswiadczenie wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych

w oswiadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu

Oswiadczenie wykonawcy o aktualno$ci informacji zawartych w oswiadczeniu

o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp oraz dotyczgce odrebnych

przestanek wykluczenia - wg Zatgcznika nr 7 do SWZ, w zakresie podstaw

wykluczenia z postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego, o ktérych

mowa w:

— art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,

— art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczgcych orzeczenia zakazu ubiegania sie
o0 zamowienie publiczne tytutem Srodka zapobiegawczego,

— art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczgcych zawarcia z innymi wykonawcami
porozumienia majgcego na celu zaktécenie konkurencji,

— art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy,

— art. 109 ust. 1 pkt 8 ustawy,

— art. 109 ust. 1 pkt 9 ustawy,

— art. 109 ust. 1 pkt 10 ustawy.

3. Wykaz przedmiotowych srodkéw dowodowych:
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Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia wraz z ofertg przedmiotowych srodkow
dowodowych.

W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejszg SWZ do o$wiadczen

i dokumentow sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu, zastosowanie majg
przepisy rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia
2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentow lub
oswiadczen, jakich moze zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz.
2415) oraz przepisy rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020
r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow komunikac;ji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia Wykonawca
skfada, pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe,
inne dokumenty, w tym dokumenty, potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument
w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnosé¢ cyfrowego odwzorowania

z dokumentem w postaci papierowe.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania

0 udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania,
wezwac¢ Wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektorych podmiotowych srodkéw
dowodowych, aktualnych na dzienh ich ztozenia.

Jezeli zajdg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe
Srodki dowodowe nie sg juz aktualne, Zamawiajgcy moze w kazdym czasie wezwac
Wykonawce do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych Srodkow
dowodowych, aktualnych na dzien ich ztozenia.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.
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VIIl. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH
PODMIOTOW TRZECICH

1. Wykonawca, w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
moze polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej
lub ekonomicznej podmiotdéw trzecich, na zasadach okreslonych w art. 118-123

ustawy Pzp.

2. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych
zasoby, zobowigzany jest:

1) ztozy¢ wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamowienia
(zat. nr 3) lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca
realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub inny podmiotowy $rodek
dowodowy, musi potwierdzac, ze stosunek tgczgcy Wykonawce z podmiotami
udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz

okresla¢ w szczegolnosci:
a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

b) sposdb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow

podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

c) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktorego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,

zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktdrych wskazane zdolnosci dotyczg.

2) ztozyé¢ wraz z ofertg, oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o niepodleganiu wykluczeniu

z postepowania — wg Zatgcznika nr 4 do SWZ,

3) przedstawi¢ na zagdanie Zamawiajgcego podmiotowe $rodki dowodowe,
okreslone w Rozdziale VIl ust. 2 pkt 2 SWZ, dotyczgce tych podmiotow, na

potwierdzenie, ze nie zachodzg wobec nich podstawy wykluczenia z postepowania.

3. Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub
ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow

udziatu w postepowaniu, a takze zbada, czy nie zachodzg wobec tych podmiotéw
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podstawy wykluczenia, ktore zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy w Rozdziale
VI niniejszej SWZ.

4. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa

IX.

4.

podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzg spetniania przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu lub zajdg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, Zamawiajgcy zazgda, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat,

ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku

Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia peinomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu

i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Petnomocnictwo nalezy dotgczy¢ do oferty i powinno ono zawiera¢ w szczegolnosci
wskazanie:

a) postepowania o udzielenie zamowienie publicznego, ktérego dotyczy;

b) wszystkich Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspodlnie o udzielenie zamoéwienia;

c) ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcéw, dokument
"o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych oraz dotyczgce odrebnych przestanek
wykluczenia” oraz podmiotowe $rodki dowodowe na potwierdzenie braku podstaw
wykluczenia sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje

spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

W odniesieniu do warunkow okreslonych w Rozdziale V, wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia mogg polegac na zdolnosciach tych
z wykonawcow, ktérzy wykonajg czesci zamowienia do realizacji ktorych te zdolnosci

sg wymagane.
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5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty oswiadczenie (wzor odwiadczenia stanowi
zatgcznik nr 6 do SWZ), z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegalni

wykonawcy.

6. Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie o zamowienie, przed zawarciem umowy
o realizacje zamowienia, sg zobowigzani do zawarcia umowy cywilnoprawne;j
okreslajgcej role i zadania poszczegolnych wykonawcdw oraz zasady ich
wspotdziatania podczas realizacji zamdéwienia. Zamawiajgcy moze zgdacé

przedstawienia kopii zawartej umowy regulujgcej wspétprace.

7. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia bedg dokonywane wytgcznie

z petnomocnikiem (liderem).

X. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC
WYKONANIE CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia Podwykonawcom.

2. Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czesci zamowienia,
ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom oraz podania nazw

ewentualnych Podwykonawcow, jezeli sg juz znani.

UWAGA: Niewskazanie czesci zamowienia przewidzianych do powierzenia
podwykonawcom bedzie rozumiane w ten sposob, ze Wykonawca zamierza wykonac¢

zamowienie samodzielnie.

3. Zamawiajgcy zgda, aby przed przystgpieniem do wykonania zamowienia Wykonawca,
podat nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, Podwykonawcow

zaangazowanych w realizacje zamowienia, jezeli sg juz znani.

4. Wykonawca jest obowigzany zawiadomi¢ Zamawiajgcego o wszelkich zmianach
w odniesieniu do informaciji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji
zamowienia, a takze przekaza¢ wymagane informacje na temat nowych
Podwykonawcéw, ktérym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje

zamowienia.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje badania, czy wobec podwykonawcy nie zachodzg

podstawy wykluczenia — zgodnie z art. 462 ust. 5 ustawy Pzp.
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Xl. SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym sktadanie ofert
w postepowaniu, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentow lub oswiadczen
miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, z uwzglednieniem wyjgtkow okreslonych
w ustawie Pzp, odbywa sie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, tj. przy
uzyciu Platformy zakupowej, ktora jest dostepna pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/wup opole.

2. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na
Platformie w sekcji ,Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie

elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentow i oswiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w zaktadce ,Instrukcje dla
Wykonawcow” na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

4. Oferte, odwiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 Pzp., przedmiotowe srodki
dowodowe, petnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby
sporzadza sie w postaci elektronicznej, w ogdlnie dostepnych formatach danych,

w szczegolnosci w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Oferte, a takze
oswiadczenie o jakim mowa w Rozdziale VII ust. 1 pkt 1) SWZ skfada sie, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym.
5. Korzystanie z Platformy zakupowej jest bezptatne.
6. Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:

— w zakresie merytorycznym Magdalena Chudowska email: przetargi@wup.opole.pl

— w zakresie procedury Paulina Wierzgala email: przetargi@wup.opole.pl

7. Sposob sporzgdzenia dokumentow elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych
bedgcych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe
odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu

Prezesa Rady Ministréow w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych. Do
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ztozenia oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy waznego kwalifikowanego podpisu elektronicznego,

podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

. Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza sie

w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach
rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,

z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie jako zatgczniki.

W przypadku formatow, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie

bedg miaty bezposredniego zastosowania.

. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa

W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji, wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informaciji, przekazuje je
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem

w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

10.Wykonawca moze zwrdcic sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci

SWZ (przez Platforme https://platformazakupowa.pl/pn/wup _opole)

11.Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz

na 2 dni przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze
wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni

przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert.

12.Jezeli zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 11,

przediuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich
zainteresowanych wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego
przygotowania i ztozenia ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie
wptynagt w terminie, o ktérym mowa w ust. 11, Zamawiajgcy nie ma obowigzku

udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

13.Przedtuzenie terminu skfadania ofert, o ktérych mowa w ust. 12, nie wptywa na bieg

terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

14.Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania, bez ujawniania zrodta zapytania.
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15.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania

XIL.

ofert zmieni¢ tres¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajgcy udostepni na

stronie internetowej prowadzonego postepowania.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

XIL.

XIV.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert.

Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu skfadania ofert do 28 maja
2025 roku.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu

0 wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego

oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE
DOTYCZACE SKLADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Tre$¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszej

SWZ.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit

wzory w formie formularzy, powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami.

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona
w jezyku polskim i ztozona pod rygorem niewaznosci w formie elektroniczne;
(opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, za posrednictwem Platformy.

Oferta musi zawiera¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) wypetniony i podpisany formularz oferty — wg Zatgcznika nr 1 do SWZ,
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2) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania sktadane na podstawie art. 125 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych oraz dotyczgce

odrebnych przestanek wykluczenia — wg Zatgcznika nr 2 do SWZ,

3) jesli dotyczy - zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamdwienia
(wg Zatgcznika nr 3 do SWZ) lub inny podmiotowy srodek dowodowy
potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat

niezbednymi zasobami tych podmiotow,

4) jesli dotyczy — oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu oraz o niepodleganiu wykluczeniu

z postepowania — wg Zatgcznika nr 4 do SWZ,

5) jesli dotyczy — oswiadczenie wykonawcéw wspoinie ubiegajgcych sie

o udzielenie zamdwienia — wg Zatgcznika 6 do SWZ,

6) jesli dotyczy — petnomocnictwo lub inny dokument, z ktérego wynika prawo do
podpisania oferty oraz innych dokumentoéw sktadanych wraz z ofertg, gdy
umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych, {j.
KRS, CEIDG lub inny wtasciwy rejestr, a w przypadku podmiotow wystepujgcych
wspolnie, petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo

reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

6. Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informaciji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233),

zwanej dalej ,ustawg o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji” jezeli Wykonawca:

a) wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one

udostepniane;

b) wykazat, zatgczajgc stosowne uzasadnienie, iz zastrzezone informacje

stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Zaleca sie, aby uzasadnienie, o ktérym mowa powyzej byto sformutowane w sposéb

umozliwiajgcy jego udostepnienie pozostatym uczestnikom postepowania.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy

Pzp.
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7. Wykonawca skfada oferte za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/wup_opole za pomocg dedykowanych

formularzy do ztozenia, zmiany wycofania oferty lub wniosku.

8. Sposodb ztozenia oferty opisany zostat w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw” na

stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

9. Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informaciji, przekazuje je
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz

z plikami stanowigcymi jawng czesc¢ oferty, nalezy ten plik zaszyfrowac.
10.Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

11.Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofac oferte. W tym celu nalezy w systemie Platformy klikng¢
przycisk ,Wycofaj oferte”. Zmiana oferty nastepuje poprzez wycofanie oferty oraz jej

ponownym ztozeniu.

12.Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegolnosci
z przygotowaniem i ztozeniem ofert ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

13.Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu w sprawie
dokumentow, sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

XV. SPOSOB | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ przez Platforme zakupowg dostepng pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/wup_opole do dnia 29 kwietnia 2025 r. do godziny
9:00.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 29 kwietnia 2025 r. o godzinie 9:05.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwos$é
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi
niezwtocznie po usunieciu awarii.

4. Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia.
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5.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone;j
dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcdéw, ktérych

oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

Wykonawca okresla cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie ceny
w Formularzu ofertowym sporzgdzonym wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
SWZ.

. Cena za wykonanie catosci przedmiotu zamowienia jest ceng ryczattowa brutto.

taczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz
projektowanymi postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SWZ. Cena
ofertowa powinna zawierac koszty przedmiotu zamowienia oraz wszelkie inne wyroby
i Swiadczenia niezbedne do prawidtowej realizacji zamdwienia. Ewentualne upusty
muszg juz by¢ zawarte w wyliczonych cenach jednostkowych, jak rowniez w ogdine;j

cenie oferty.

W przypadku skfadania oferty przez osobe fizyczng nieprowadzgcg dziatalnosci
gospodarczej cena brutto obejmuje wszelkie sktadki na ubezpieczenia emerytalne,
rentowe i chorobowe zgodnie z ustawg z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych, w tym réwniez sktadki w tej czesci, w ktorej zgodnie

z przepisami obcigzajg Zamawiajgcego, oraz sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,
zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanej ze srodkow publicznych, a takze wszelkie koszty Zamawiajgcego
zZwigzane z realizacjg umowy z osobg nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej,
obejmujgce sktadki na Fundusz Pracy, zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, sktadke na ubezpieczenie
wypadkowe, zgodnie z ustawg z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu
spotecznym z tytutu wypadkow przy pracy i choréb zawodowych oraz wszystkie inne
naleznosci publicznoprawne zwigzane z wykonywaniem umowy, w tym réwniez takie,
ktore mogg powstac w przysztosci. Powyzsze okolicznosci Wykonawca powinien

uwzgledni¢ przy obliczaniu ceny oferty brutto; wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy
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zalezna bedzie od kazdoczesnego statusu Wykonawcy w zakresie ubezpieczen
spotecznych oraz od rozmiaru obowigzkow Zamawiajgcego w zakresie sktadek na
Fundusz Pracy oraz sktadek na ubezpieczenie wypadkowe w okresie wykonywania
Zlecenia. Ustalenie ceny brutto jako sumy wszelkich kosztéw, jakie poniesie
Zamawiajgcy w zwigzku z wykonaniem umowy ma na celu doprowadzenie do
poréwnywalnosci ofert sktadanych przez podmioty prowadzgce dziatalnosé
gospodarczg i osoby nie prowadzgce dziatalnosci gospodarczej. Poziom faktycznych
obcigzen publicznoprawnych zalezny bedzie od kazdoczesnego statusu Wykonawcy
w zakresie ubezpieczen spotecznych oraz od rozmiaru obowigzkéw Zamawiajgcego
w zakresie sktadek na Fundusz Pracy oraz sktadek na ubezpieczenie wypadkowe

w okresie wykonywania zlecenia.

5. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch

miejsc po przecinku.
6. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walucie obce.
7. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert.

8. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybér prowadzitby do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361) dla celow zastosowania
kryterium ceny lub kosztu Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny
kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢. W ofercie,

o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg

prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym

Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,

bedzie miata zastosowanie.

9. Wzor Formularza ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty nie
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie

podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie
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0 powstaniu u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio

zmodyfikowac tre$¢ formularza.

10. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
— niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata

poprawiona.

XVII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT

1. Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobem ich oceny.
1) Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta przedstawiajgca
najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny, a wiec zawierajgca najkorzystniejszy

bilans punktow w kryteriach:
a) Cena (C) — 60 pkt;
b) Doswiadczenie eksperta (D) — 40 pkt.
2) Opis stosowanych kryteriéw oraz sposob oceny ofert:
a)zasady przyznawania punktéw w kryterium ,,Cena” (C) — dotyczy wszystkich
czesci postepowania:
— W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena ofertowa brutto (maksymalne

prawo opcji) wskazana w formularzu ofertowym (zat. nr 1 do SW2)

— Liczba punktéw przyznana ofercie w kryterium ,Cena” zostanie okreslona

zgodnie ze wzorem:
C = (cena najnizsza brutto* / cena oferty ocenianej brutto) x 60
* sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

— Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie

w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.

25



— Zamawiajgcy w ramach tego kryterium przyzna maksymalnie 60 pkit.

b) zasady przyznawania punktéw w kryterium ,,Doswiadczenie eksperta” (D):

— Zamawiajgcy dokona oceny tego kryterium na podstawie ztozonej przez

Wykonawce w formularzu ofertowym (zat. nr 1 do SWZ), deklaracji skierowania do

realizacji zamowienia eksperta i jego doswiadczenia.

— Zakres ustug wykonanych w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu

sktadania ofert:
DLA CZESCI 1 POSTEPOWANIA - Ustugi doradztwa z zakresu ksiegowosci

przez co Zamawiajacy rozumie:

opublikowanie artykutéw lub publikacji dotyczgcych ksiegowosci, w tym
elastycznych form zatrudnienia w czasopismie lub na platformie/portalu
internetowej(-ym) jako autor lub wspotautor lub

przeprowadzenie szkolen, kurséw lub warsztatow praktycznych z zakresu
ksiegowosci, w tym elastycznych form zatrudnienia lub

zrealizowanie ustug doradczych z zakresu ksiegowosci, w tym elastycznych

form zatrudnienia.

DLA CZESCI 2 POSTEPOWANIA - Ustugi doradztwa z zakresu kadr i ptac

przez co Zamawiajacy rozumie:

opublikowanie artykutéw lub publikacji dotyczgcych kadr i ptac, w tym
elastycznych form zatrudnienia w czasopismie lub na platformie/portalu
internetowej(-ym) jako autor lub wspodtautor lub

przeprowadzenie szkolen, kurséw lub warsztatéw praktycznych z zakresu
kadr i ptac, w tym elastycznych form zatrudnienia lub

zrealizowanie ustug doradczych z zakresu kadr i ptac, w tym elastycznych

form zatrudnienia.

DLA CZESCI 3 POSTEPOWANIA — Ustugi doradztwa z zakresu prawa pracy

przez co Zamawiajacy rozumie:

opublikowanie artykutéw lub publikacji dotyczgcych prawa pracy, w tym
elastycznych form zatrudnienia, opublikowane w czasopismie lub na
platformie/portalu internetowej(-ym) jako autor lub wspétautor lub
przeprowadzenie szkolen, kurséw lub warsztatéw praktycznych z zakresu
prawa pracy, w tym elastycznych form zatrudnienia lub

zrealizowanie ustug doradczych z zakresu prawa pracy, w tym

elastycznych form zatrudnienia.
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— Punkty zostang przyznane zgodnie z zasada:
Czesc 1,2,3:
e 0 ustug — 0 pkt,

1 ustuga — 5 pkt,
2 ustugi — 10 pkt,
3 ustugi — 20 pkt.
4 ustugi — 30 pkt.
e 5 |ub wiecej ustug — 40 pkt.

— Zamawiajgcy w ramach tego kryterium przyzna maksymailnie 40 pkt.

3) Ocena koncowa wyliczona zostanie po zsumowaniu punktow uzyskanych za
ocene kryterium: cena + doswiadczenie eksperta.

4) W zwigzku z tym, ze ,doswiadczenie eksperta” (D) stanowi kryterium oceny ofert
i oceniane jest na podstawie informacji zawartych w formularzu ofertowym,
Zamawiajgcy nie bedzie stosowat procedury uzupetnienia tej deklaracji/informaciji,
nie bedzie prowadzit negocjacji dotyczgcych jej tresci, czy dokonywat jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci, w celu przyznania dodatkowych punktow i podwyzszenia
pozycji Wykonawcy w rankingu ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji prawdziwosci ztozonego
oswiadczenia poprzez wezwanie do przediozenia dokumentéw zrédiowych
(np. faktur, rachunkoéw, protokotéw odbioru lub referencji) potwierdzajacych
realizacje ustug przez eksperta skierowanego do realizacji zamoéwienia,
zadeklarowanych przez Wykonawce.

5) Jezeli Wykonawca w wyniku wezwania z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, w ztozonym
~Wykazie oséb” na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
(zatgcznik nr 8 do SWZ), wykaze inng osobe niz w deklaracji w formularzu
ofertowym, tzn. zmieni osobe do realizacji zaméwienia, Zamawiajgcy dokona
ponownej weryfikacji pozycji Wykonawcy w rankingu ofert, przyznajgc
odpowiednio w kryterium ,D” — 0 pkt. Jezeli w wyniku ponownej weryfikacji okaze
sie, iz oferta Wykonawcy nie bedzie ofertg najwyzej ocenionag, tj. oferta nie bedzie
przedstawiata najkorzystniejszego bilansu kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy
wezwie do ztozenia dokumentow w trybie art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, kolejnego

Wykonawce z rankingu ofert.
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6) Wyliczenie punktéw zostanie dokonane z doktadnos$cig do dwdch miejsc po
przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrgglania. Maksymalna
tgczna suma punktow we wskazanych wyzej kryteriach — 100.

2. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta wykonawcy niepodlegajgcego
wykluczeniu, ktora nie podlega odrzuceniu oraz ktora uzyska najwiekszg liczbe
zsumowanych punktow w ramach ustalonych ww. kryteriow oceny ofert.

3. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w dokumentach zamdwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow, Zamawiajgcy
zazgda od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia
ceny, lub jej istotnych czesci skladowych. Wyjasnienia mogg dotyczy¢ zagadnien
wskazanych w art. 224 ust. 3 ustawy Pzp.

4. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa
na wykonawcy.

5. Odrzuceniu, jako oferta z razgco niskg ceng lub kosztem, podlega oferta wykonawcy,
ktory nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny lub kosztu.

6. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejszg odrebnie dla kazdej czesci postepowania.

XVIIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego, w terminie i na
zasadach okreslonych w art. 308 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamowienie,

0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca, na wezwanie Zamawiajgcego, zobowigzany
jest do podania wszelkich informacji niezbednych do wypetnienia tresci umowy.

4. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, Wykonawcy ci, na wezwanie Zamawiajgcego, zobowigzani bedg przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego przedtozy¢ kopie umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

5. Jezeli Wykonawca nie dopetni ww. formalnosci w wyznaczonym terminie,

Zamawiajgcy uzna, ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie
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niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy i bedzie upowazniony do

zatrzymania wadium na podstawie art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp — jezeli dotyczy.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy,

stanowigcym zatgcznik nr 9 do SWZ.

2. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego

zobowigzaniem zawartym w ofercie.

3. Zmiana umowy podlega uniewaznieniu, jezeli zostata dokonana z naruszeniem art.
454 i art. 455 ustawy Pzp.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci
wybranej oferty w zakresie wskazanym w projektowanych postanowieniach umowy.
Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania

formy pisemnej.

XXI. INFORMACJA O OBOWIAZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCE
KLUCZOWYCH ZADAN — ZGODNIE Z ART. 60 | ART. 121 USTAWY PZP.

Zamawiajgcy nie dokonuje takiego zastrzezenia.

XXIl. INFORMACJA O ZALICZKACH NA POCZET WYKONANIA ZAMOWIENIA -
ZGODNIE Z ART. 442 USTAWY PZP.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

XXIll. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy oraz
innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamodwienia oraz poniost lub
moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy

Pzp.
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. Srodki ochrony prawnej wobec ogfoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamodwienia przystugujg
rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz

Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.
. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie

umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia do ktére;j

zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy;

. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania
Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby

mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowienh Publicznych lub tresci SWZ na

stronie internetowe.
. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o0 czynno$ci zamawiajgcego stanowigce;j
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu

srodkéw komunikacji elektroniczne;j,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigce;j
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz

okreslony w pkt 1).

. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust. 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto

powzigé wiadomosc¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1
ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje

skarga do sgdu.

. W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego o apelaciji,

jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.
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10. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamowien publicznych,

zwanego dalej "sgdem zamodwien publicznych".

11. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519
ust. 1 ustawy Pzp, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie
skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23

listopada 2012 r. Prawo pocztowe jest rbwnoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes lzby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu

zamoéwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXIV. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119
z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej ,RODQ”) informujemy, Ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy
w Opolu, ul. Gtogowska 25c, 45-315 Opole, tel. 77 44 16 701,

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie

kontaktowac pod adresem e-mail: iod@wup.opole.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie

zamowienia publicznego, prowadzonym w trybie podstawowym.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy

Pzp;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje

caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio

Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
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ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po
stronie administratora niewspotmiernie duzego wysitku moze zostac¢ Pani/Pan
zobowigzana do wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegoélnosci podania nazwy lub daty postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy
lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zaméwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu oraz
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych narusza przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na
niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez
administratora. Organem wtasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony

Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

XXV. PROCEDURA ZGLASZANIA NARUSZEN PRAWA | PODEJMOWANIA DZIALAN
NASTEPCZYCH
Wszelkich zgtoszen dotyczgcych naruszen prawa mozna dokonywac zgodnie

z Procedurg umieszczong pod adresem https://wup.opole.ibip.pl/public/?id=231943

XXVI. WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZ

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,
2. Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu
w postepowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu z postepowania,
Zatgcznik nr 3 — Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o spetnianiu
warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz o niepodleganiu wykluczeniu
Z postepowania,
Zatgcznik nr 5 — O$wiadczenie wykonawcy w sprawie grupy kapitatowej,
Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia,
7. Zatgcznik nr 7 — Oswiadczenie wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych
w oswiadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu,
Zatgcznik nr 8 — Wykaz osob,
Zatgcznik nr 9 — Projektowane postanowienia umowy (wraz z zatgcznikami, w tym

Opisami przedmiotu zaméwienia dla kazdej czesci postepowania)

Zatwierdzam
Maciej Kalski
Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu

/podpisano elektronicznie/
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