Nr sprawy: PU/666/2024

ZAMAWIAJACY:

26 Wojskowy Oddzial Gospodarczy
ul. Juzistek 2

05-131 Zegrze

tel. 261 883 868

e-mail: jw4809.zp@ron.mil.pl
www.26wog.wp.mil.pl

ZAPROSZENIE
DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy 26 Waojskowy Oddzial Gospodarczy w Zegrzu zwraca si¢ z prosbg
o przedstawienie oferty cenowej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:
Prowadzenie mediow spolecznoSciowych na profilach Facebook, Instagram, Youtube,

X (daw. Twitter)od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2025 dla Dowddztwa Wojsk
Obrony Terytorialnej w Zegrzu.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest: prowadzenie medidw spotecznosciowych na profilach Facebook,
Instagram, Youtube, X (daw. Twitter) od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2025 dla
Dowodztwa Wojsk Obrony Terytorialnej w Zegrzu

1) Szczegdélowy opis przedmiotu zamoéwienia zostal okreslony w zalgczniku nr 3 do
Zaproszenia. Zamawiajacy wymaga, by oferowana ustuga spetniata wszystkie opisane
wymagania.

2) Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ ustugg na warunkach i zasadach okreslonych
w projektowanych postanowieniach umowy stanowigcym zalacznik nr 5§ do
Zaproszenia.

3) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferts.

2. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
1) Termin:
Od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2025 r.

3. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Ofert¢ wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ za posrednictwem platformy pod adresem
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1035192 na stronie dotyczacej odpowiedniego
postgpowania do dnia: 20.01.2025 r. do godz. 08:00.

Wyk. Karolina KAEMUK
Tel. 261 883 782



)
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3)
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5)

6)

8)
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Skiadajgc oferte w przypadku jakichkolwiek watpliwosci Wykonawca winien si¢ zapoznad
z instrukcjami dostgpnymi pod linkiem: https:/platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije
i postapi¢ zgodnie z tymi instrukcjami.

Oferta wraz ze wszystkimi jej zalacznikami powinna zosta¢ wypetniona i podpisana przez
uprawniong  osob¢ lub  osoby i  przestana  przy  uzyciu  narzedzia,
o ktorym mowa w ust. | pkt |. Zamawiajagcy wymaga podpisania oferty wraz
z zalgcznikami elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym (e-dowdd). W procesie skladania oferty wraz z zalacznikami, na
platformie zakupowej, podpis elektroniczny Wykonawca moze ztozy¢ bezposrednic na
dokumencie albo podpisaé spakowany do formatu ZIP plik dokumentéw.

Wykonawea moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢ — zlozenie wigkszej ilosci ofert skutkuje
odrzuceniem wszystkich ztozonych ofert przez danego Wykonawce.

Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty
po uplywie terminu skladania ofert.

Wszelkie zmiany lub poprawki w tekscie oferty musza by¢ parafowane wlasnorgcznie przez
osobe uprawniong lub upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Poprawki mogg by¢
dokonywane jedynie poprzez wyrazne przekreslenie blednego zapisu i umieszczenie obok
niego zapisu poprawnego.

W celu prawidlowego przygotowania oferty, Wykonawca powinien zadaé¢ wszelkie
niezbgdne w tym zakresie pytania przed uplywem terminu zlozenia (przestania) oferty,
z tym zastrzezeniem, ze Zamawiajacy udzieli jedynie odpowiedzi na te pytania, ktore
wplyngly na co najmniej 2 dni robocze (przez ktére Zamawiajacy rozumie dni od
poniedziatku do pigtku) przed uptywem terminu wyznaczonego na skladanie (przesianie)
ofert.

Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez Wykonawee powinny byé sporzadzone
w jezyku polskim. W przypadku zalgczenia dokumentéw sporzgdzonych w innym jezyku niz
dopuszeczony, Wykonawca zobowigzany jest zalgczy¢ tlumaczenie na jgzyk polski.

Pelnomocnictwo do zlozenia oferty musi by¢ zlozone w takiej samej formie, jak sktadana
oferta.

Oferty sktadane wspolnie (konsorcjum, spotka cywilna itp.) Wykonawcy mogg wspolnie
ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. Wykonawcy skladajacy oferte wspdlng ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w post¢gpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy. Do oferty wspolne) Wykonawey
dotaczaja pelnomocnictwo. Petnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajagcym w toku
postgpowania i do niego Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencjg, itp. Oferta
wspolna, skladana przez dwoch lub wigeej Wykonawcodw, powinna spelniaé nastgpujace
wymagania:

1) oferta wspolna powinna byé sporzadzona zgodnie z niniejszym zapytaniem ofertowym,
2) sposob skladania dokumentéw w ofercie wspolnej:

a) dokumenty dotyczace wilasnej firmy sklada kazdy z Wykonawcow skladajgcych
oferte wspdlng we wlasnym imieniu,

b) dokumenty wspélne takie jak np.: formularz ofertowy, cenowy - sklada pelnomocnik
Wykonawcdw w imieniu wszystkich Wykonawcow skladajacych ofertg wspdlna,

3) kopie dokumentdéw dotyczacych kazdego z Wykonawcéow skladajacych oferte wspodlna
musza by¢ poswiadczone za zgodnosé z oryginatem przez osobg lub osoby upowaznione
do reprezentowania tych Wykonawcow.,

Wyk. Karolina KALMUK
Tel. 261 883 782



10) Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) Wykonawcy skladajgcy
ofert¢ wspdlna bgda mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajacemu umowg konsorcjum,
zawierajaca, co najmniej:

[y

2)
3)

zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujacego
swoim zakresem realizacje przedmiotu zamdwienia,

okreslenie zakresu dzialania poszczegdlnych stron umowy,

czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krétszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamowienia oraz czas trwania gwarancji jakosci i rekojmi.

11) Przygotowujac oferte, Wykonawca ma obowigzek dokona¢ wyliczei zgodnie z tabelg
zawartg w formularzu cenowym.

12) Wartosé brutto sumy wszystkich pozycji tabeli formularza cenowego stanowi cene oferty,
ktora bedzie stanowila maksymalna wartos¢ umowy zawartej z wybranym Wykonawca.

Oferta musi zawierac:

1;

2.
3.

Formularz ofertowy wedtug wzoru stanowiacego Zalgcznik nr 1 do Zaproszenia.

Formularz cenowy wedtug wzoru stanowiacego zalgcznik nr 2 do Zaproszenia.
Oswiadczenie skladane na podstawie art. 7 ust. 1 z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego- Zalacznik nr 4 do
Zaproszenia.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed terminem skladania ofert.
Jezeli oferte podpisuje osoba, ktérej umocowanie nie wynika z dokumentu rejestrowego,
do oferty nalezy zataczy¢ stosowne pelnomocnictwo;

Referencje z wykonywania podobnej ustugi,

Dokumenty moga by¢ zlozone w formie oryginalu lub kserokopii poswiadczonej
2 zgodnosé z oryginalem” (kazda strona zawierajaca informacje) przez osobgly
reprezentujaca/e Wykonawce. Wszystkie dokumenty i zalgczniki w tym kserokopie
muszg by¢ czytelne.

4. TERMIN SKEADANIA OFERT

3]
2)
3)

4)
3)

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 20.01.2025 r do godziny 08:00.
Oferty dostarczone po uplywie wskazanego wyzej terminu nie beda rozpatrywane.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przedluzenia terminu skladania ofert

w przypadku nie ziozenia zadnej oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.
Oferta musi by¢ oznaczona numerem sprawy Zamawiajgcego PU/666/2024

5. KRYTERIA OCENY OFERT
Wybdr najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastgpujace kryterium:
Cena - 100 %

6. OCENA OFERT, WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

Wyk. Karolina KALMUK
Tel. 261 883 782



1) Niezwiocznie po terminie skfadania ofert, Zamawiajagcy zamiesci na stronie
internetowej https://platformazakupowa.pl/transakcja/1035192 zestawienie
ztozonych ofert.

2) Zamawiajacy poprawi w ofertach:

a) oczywiste omyilki pisarskie
b) oczywiste omytki rachunkowe

3) Oferty niespelniajagce warunkéw stawianych przez Zamawiajacego w zaproszeniu
zostang odrzucone.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé przeprowadzenia negocjacji w sprawie
zlozonych ofert.

5) Ocena ofert podlegac bedzie weryfikacji poprawnosci ztozonych dokumentow,
obliczen formularza cenowego oraz okolicznosci razaco niskiej ceny.

6) W przypadku gdy zaoferowana cena begdzie nizsza o 30 % od warto$ci zamdwienia
lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert, Zamawiajagcy wezwie
Wykonawce do jej wyjasnienia.

7) Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajacego hitps://platformazakupowa.pl/transakcja/1035192

8) Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana, zaproszony zostanie do podpisania
umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

7. KONTAKT ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA:

Zamawiajacy nie dopuszcza kontaktu telefonicznego. W postgpowaniu o udzielenie
zamowienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcami w szczegolnosci
sktadanie dokumentow, o$wiadczen, uzupelnien, wnioskow, zawiadomien oraz
przekazywanie informacji odbywa sig¢ przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej
zapewnionych przez System.

System jest dostepny pod adresem: https://platformazakupowa. pl/iransakeja/1035192

Odpowiedzi zostang zamieszczone na stronie internetowej.

8. TRESC INFORMACYJNA DLA UCZESTNIKOW POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE WW. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Informacje dotyczgce Administratora Danych Osobowych
Administratorem panstwa danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego bedzie 26 Wojskowy Oddziat
Gospodarczy.

Moga si¢ Panstwo z nim kontaktowaé w nastepujacy sposéb:

— listownie na adres: ul. Juzistek 2, 05-131 Zegrze;

— poprzez e-mail: jw4809.kj@ron.mil.pl ;

— telefonicznie: 261 882 592.

2. Inspektor Ochrony Danych.
U Administratora Danych Osobowych wyznaczony jest Inspektor Ochrony Danych,
z ktorym mozecie Panstwo kontaktowaé sie we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych w nastepujacy sposob:

— listownie na adres: ul. Juzistek 2, 05-131 Zegrze;

— poprzez adres e-mail: : jw4809.iodo@ron.mil.pl ;

Wyk. Karolina KALMUK
Tel. 261 883 782



b)

a)

b)

telefonicznie: 261-883-837, tel. kom.: 727028098.

Cel przetwarzania Panstwa danych oraz podstawy prawne.

Panstwa dane beda przetwarzane w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego. Podstawa prawna ich przetwarzania jest zgoda wyrazona poprzez
akt uczestnictwa w postgpowaniu oraz przepisy prawa, tj.:

ustawy z dnia |1 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1129, z p6zn. zm);

ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z
2020 r. poz. 164).

Okres przechowywania danych.

Panstwa dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164),
w zwiazku z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt 26 Wojskowego Oddzialu
Gospodarczego, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy.

w przypadku udzielenia Panstwu zaméwienia, dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie
z art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 217 164), od dnia udzielenia zaméwienia przez czas
trwania umowy, okres gwarancji oraz czas na dochodzenie ewentualnych roszczen.

Komu przekazujemy Panstwa dane?

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego jest jawne;

Ograniczenie dostepu do danych, o ktérych mowa wyzej moze nastgpi¢ jedynie
w szczegblnych przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrona prywatnosci zgodnie
zart. 19 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.- Prawo zamowier publicznych (Dz. U. 2024 poz.
1320).

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

W zwigzku z jawnoscia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Panstwa dane
mogg by¢ przekazywane do panstw spoza EWG z zastrzezeniem, o ktérym mowa w pkt 5
lit. b.

Przyshugujace Panstwu uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.
W odniesieniu do danych pozyskanych w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego przystuguja Panstwu nastepujgce uprawnienia:
prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawienia) swoich danych;

prawo do usunigeia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje
w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach
sprawowania wladzy publiczne;j;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrgbne moga wylaczy¢
mozliwos$é skorzystania z tego prawa;

prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

W celu skorzystania z powyzej wymienionych praw nalezy skontaktowaé sig
z Administratorem lub Inspektorem Danych Osobowych (dane kontaktowe zawarte
w punktach 11 2).

Wyk. Karolina KALMUK
Tel. 261 883 782



9. POZOSTALE INFORMACJE

1) Zamawiajacy zastrzega sobie odstgpienie od prowadzonego postgpowania.
2) Do prowadzonego postgpowania nie stosuje si¢ przepisdw ustawy prawo zamowien
publicznych.

Zalgczniki:

Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 Formularz cenowy

Zalgcznik nr 3 Opis przedmiotu zamowienia
Zalacznik nr 4 Wstepne oswiadczenie Wykonawcy
Zalacznik nr 5 Projektowane postanowienia umowy

Wyk. Karolina KALMUK
Tel. 261 883 782



Zalacznik nr 1 do Zaproszenia

( adres Wykonawcy)

OFERTA
DANE WYKONAWCY:

o GO e F2 O T ——

Adres:

W odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia na:

»Prowadzenie mediow spolecznosciowych na profilach Facebook, Instagram, Youtube,
X ( dawny Twitter) od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2025 dla Dowodztwa Wojsk
Obrony Terytorialnej w Zegrzu.” (PU/666/2024)

Zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zaproszeniu do zlozenia oferty, skladamy niniejsza
oferte za ceng w wysokosci:

netto ..o zh(stownie ...l e )
podatek VAT: ................... zZh (stownie: ... )
brutto: - v ZE (BHOWNIRT s vumsman s sn sssswor sovsime ons oo Soe e e v s )

zgodnie z formularzem cenowym, stanowigcym zalacznik nr 2 do Zaproszenia.

1. Osoba odpowiedzialng za prawidlowa realizacje umowy jest ze strony Wykonawcy jest:
IMi 1 NAZWISKO ..oviiiieiciiiiee et

INT telefONU/FAKSU .ovvere et r e e re s e srer e e s e rrnanre s e s e snnneneeesans

| 4 =1 OSSPSR

2. Osoba odpowiedzialng za podpisanie umowy ze strony Wykonawcey jest:
THITE. | TIBZWISKO ovmmsmnvimmmvsvismmmrmissnis i ey sva sy S G e o s v

N EEIEOMU/TAKSU Loiiiv ittt et e et e e e e e eae e e e eeessenne

| - 1) LSOO OO P URURSRR PR URSRRRPPRRRRR

3. Oswiadczam, ze wartos¢ brutto oferty zawiera wszystkie koszty wykonania zaméwienia,
jakie ponosi Zamawiajagcy w przypadku wyboru naszej oferty oraz ze ceny przez nas
okreslone nie beda podlegaly zmianom w trakcie realizacji umowy.

4. Os$wiadczam/y, ze jestem/Smy czynnym/zwolnionym platnikiem podatku VAT*,

5. Oswiadczam, ze zapoznalismy si¢ z projektem umowy i nie wnosimy do niej zastrzezen
oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

Wyk. Karolina KALMUK
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6. Oswiadczam/my, ze wypehilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art.[3
lub art. 14 RODO, wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego
w niniejszym postepowaniu.*

7. Oswiadczam/y, iz przedmiot zamowienia wykonam/y sitami wlasnymi bez udziatlu
podwykonawcow.

8. Wyrazamy zgode na ofrzymanie naleznosci przelewem w ciggu 30 dni od dnia

przedlozenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury VAT.
9. Do oferty zalaczamy nastgpujace dokumenty:

MIEJSCOWOSE ... ... oo o ee ey, AREA e

(podpis
Wykonawcy)

* W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
Jego dotyczgcych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do
art. 13ust. 4 lub art. 14 ust.5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sklada (usuniecie iresci
oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Wyk. Karolina KALMUK
Tel. 261 883 782
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Zalgcznik nr 3 do Zaproszenia
Zalgcznik nr 2 do umowy

Opis Przedmiotu Zamdwienia

Wymagania dla administratora mediow spolecznosciowych

Wojsk Obrony Terytorialnej na 2025 rok

Wykonawca bedzie odpowiadal za administrowanie kanatami mediéw spotecznosciowych Wojsk
Obrony Terytorialne;j

1. Zakres obowigzkow:

1.1,

1.2.

1.3.
1.4,
L.5.
L.6.
1.7.
1.8.
1.9.

1.16.

1.17.

Prowadzenie fanpage’y firmowych, tworzenie i planowanie postow (facebook,
instagram, youtube, X (daw. Twitter) przy zachowaniu rdznorodnosci wpisow
i dostosowaniu formy wpisu do danego kanahu i jego odbiorcow;

Przygotowywanie grafik, infografik i krotkich form wideo (rolki) na potrzeby kanatéw
medidw spotecznosciowych;

Tworzenie atrakcyjnego contentu do medidéw spotecznosciowych;

Tworzenie strategii publikacji — dlugo i krétkoterminowych;

Monitoring dzialan w social media;

Udziat w kreowaniu wizerunku firmy zgodnie z przyjets strategia;

Research materialow, dobdr zdjg¢ do przekazu;

Aktywna komunikacja z fanami w mediach spolecznosciowych;

Wspolpraca z biurem prasowym Dowodztwa WOT oraz rzecznikami prasowymi
instytucji podleghych;

Monitoring efektoéw, tworzenie raportow i rekomendacja dzialan;

. Praca wykonywana pod nadzorem personelu biura prasowego Dowaddziwa WOT;

Zarzadzanie kryzysami w Scislej koordynacji z przedstawicielami OKS

Prowadzenie rozliczen dotyczacych kampanii reklamowych w  portalach
spolecznosciowych oraz oplacanie platnych wersji kont;

Uczestnictwo w odprawach Zespotu Prasowego DWOT osobiscie lub online.

. Przygotowywanie szczegdtowego, tygodniowego planu publikacji, przesylanego raz

w tygodniu (w ustalonym przez strony dniu) do przedstawiciela OKS, celem
uzyskania akceptacji dla prowadzonych dziatan i weryfikacji planowanych postow;
Przygotowywanie do 29 dnia kazdego miesiaca ogdlnego miesigcznego planu
dzialania;

Przygotowywanie miesigcznego podsumowania prowadzonych dzialan.

2. Poszukiwane kompetencje:

2.1
2.2

2.3.

24.

Lekkie pioro, perfekcyjne postugiwanie si¢ jezykiem polskim;

Umiejetnos¢ tworzenia prostych grafik 1 infografik z wykorzystaniem programow
graficznych;

Znajomos¢ trendow w social media, wykorzystywanie nowych trendow przy
produkeji i publikacji materialéw oraz umiejetnosé strategicznego planowania
dzialan;

Kreatywnos¢ i wyobraznia graficzna.

3. Wymagania:

3.1.

3.2
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.

doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku; ( referencje z wykonywania
podobnej ustugi)

znajomos¢ zasad poprawnej polszczyzny;

bardzo dobra znajomo$¢ mediéw spotecznosciowych;

umiejetnosc pracy z tekstem i tworzeniem tresci do Internetu,

praktyczna znajomo$¢ pakietu MS Office i programéw graficznych;

terminowosci w realizacji powierzonych zadan;



3.7. samodzielnosc, kreatywnos¢, skrupulatnosé.

4. Zakres uslugi:

4.1. Publikacja min. 90 postéw miesigcznie na profilu Facebook WOT, w tym: posty
motywacyjne, rekrutacyjne, informacyjne, edukacyjne, infografiki, konkursy i inne, na
podstawie materialdw przekazanych przez rzecznikdw jednostek podleghych
Dowddztwu WOT i zaakceptowanych przez biuro prasowe DWOT.

4.2. Przygotowywanie minimum 15 grafik i infografik na potrzeby kanatow mediow
spotecznosciowych miesigecznie

4.3. Utrzymanie na profilu Facebook WOT sredniego wskaznika odpowiedzi na poziomie
minimum 99% w czasie 40 minut.

4.4. Aktywny kontakt z rekruterami w celu przyspieszenia procesu rekrutacji kandydatow.

4.5. Aktywna komunikacja z innymi profilami instytucji i firm majaca na celu promocje
firmowego fanpage’a.

4.6. Aktywna komunikacja w grupach dyskusyjnych profili pokrewnych.

4.7. Comiesigczne badanie potrzeb ochotnikdw — publikacja tresci dostosowana do
aktualnych potrzeb odbiorcow.

4.8. Publikacja minimum 10 Instastories i relacji Facebook majgcych na celu dotarcie do
wigkszej grupy odbiorcdw miesigcznie

4.9. Publikacja dodatkowych postow i relacji ,NA ZYWO”, w przypadkach wystapienia
sytuacji zwigzanych z zarzgdzaniem kryzysowym.

4.10. Montaz maksimum 2 wideo miesig¢cznie z otrzymanych wideo materiatow;

4.11. Zdalna obshuga wydarzen LIVE STREAM, na kanatach Facebook i Youtube,
takich jak uroczystosci i przysiegi wojskowe, imprezy i pikniki wojskowe,
przygotowanie zapowiedzi i graficznych elementow do wydarzenia, staly kontakt z
operatorem streamu podczas calej uroczystosci, wsparcie techniczne i moderacja
dyskusji na zywo;

4.12. Obecnos¢ na najwazniejszych wydarzeniach dla WOT i prowadzenie obstugi
social mediow w czasie rzeczywistym (swieto WOT, MSPO, Grotowisko) — nie wiecej
niz 6 eventéw w roku

4.13. Kreowanie wilasnych, niepowtarzalnych serii tematycznych majacych zwiazek z
funkcjonowaniem Wojsk Obrony Terytorialne;j.

4.14. Przeprowadzanie szkolen z social media na odprawach kwartalnych rzecznikow
prasowych;

4.15. Monitorowanie i moderowanie dyskusji pod postami na profilu Facebook
WOT, w tym podjgcie reakeji na pojawiajace si¢ wpisy lub inne nieprzewidziane
sytuacje (to znaczy w szczegdlnoscei: spamowanie, uzywanie wulgaryzmow i famanie
przez uzytkownikéw zasad panujacych na profilu) — do 20 min w godzinach 8.00 —
18.00 oraz do 60 min. w godzinach 18.00-24.00;

4.16. Publikacje min. 1 wpisu dziennie na profilu Instagram WOT i moderowanie
dyskus;ji;

4.17. Publikacje min. 2 wpisow dziennie na profilu X (daw. Twitter) WOT i
moderowanie dyskusji;

4.18. Zamieszczanie przestanych przez personel biura prasowego DWOT filméw na
profil YouTube WOT i moderowanie dyskusji

4.19. Na koniec kazdego miesigca przekazanie przedstawicielowi Dowodztwa WOT
wszystkich wytworzonych infografik i grafik

4.20. Dopuszcza si¢ korzystanie z narzedzi Al przez Wykonawce w ramach realizacji

zadan, z zastrzezeniem, iz publikowane materialy nie bgda w peini generowane przez
Al, a Wykonawca kazdorazowo bedzie informowat Zamawiajgcego o uzyciu narzedzi
Al

4.21. Zamawiajacy moze weryfikowac publikowane tresci pod katem uzycia narzedzi
Al, wykorzystujgc do tego ogdlnodostepne oprogramowanie badajace zakres uzycia
Al



Linki do profili WOT w SM:
1. Facebook: https://www.facebook.com/Terytorialsi
Instagram: https://www.instagram.com/wojska_obrony_terytorialnej/

2.
3. Youtube: https://www.youtube.com/channel/UCg9-1duY 5udCey70yL3gWsQ
4. X (daw. Twitter): https://www.twitter.com/terytorialsi




Zalacznik nr 4 do Zaproszenia

Wstepne o$§wiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegélnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenistwa
narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 507)

Przystepujac do postgpowania na: Prowadzenie mediéw spotecznoéciowych na profilach Facebook,
Instagram, Youtube, X (daw. Twitter)od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2025 dla Dowddztwa
Wojsk Obrony Terytorialnej w Zegrzu

sprawy PU/666/2024
8 Ea 50 A TP e T 10T CE AT | 11 RSP USRI

(petna nazwalfirma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
Oswiadczam, ze na dzien skiadania ofert :

O nie podlegam wykluczeniu* z postgpowania na podstawie art. 7 ust. | ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. §35).

O podlegam wykluczeniu* z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegblnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835)' z uwagi na wystapienie
okolicznoscei:

00 Wykonawca jest wymieniony w wykazach okres§lonego w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt. 3 (ustawy jak powyzej);*

O beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022 r., poz. 593 i
655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na listg lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu §rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;*

O jednostka dominujaca Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r.,, poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na listg lub bedacy taka jednostka dominujaca od dni 24
lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.*

*) wlasciwe zaznaczyé

podpis osoby (0sob) upowaznionej (ych) do reprezentowania Wykonawcy

! Zgodnie z trescig art. 7 ust. | ustawy z dnia 13 kwictnia 2022 r. o szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawa”, z postgpowania o udzielenic zaméwienia publicznego lub
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sig:

1) wykonawcg oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego
na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy:

2) wykonawceg oraz uczestnika konkursu, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu
prenigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 1 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na listg lub bgdaca takun beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutege 2022 r, o ile zostala wpisana na listg
na podstawic decyzji w sprawic wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. | pkt 3 ustawy,

3) wykonaweg oraz uczestnika konkursu, kidrego jednostky dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 7. o
rachunkowosei (Dz. U. 22021 r. poz. 217,2105 1 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 763/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albe wpisany na listg lub bedacy taka jednostka dominujges od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na listg na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na listg rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art 1 pkt 3 ustawy.



Zalacznik nr 5 do Zaproszenia

projektowane postanowienia umowy
NR s /WYCH/ 2025 1.
na: prowadzenie mediéw spolecznosciowych na profilach Facebook, Instagram, Youtube,
X (daw. Twitter) od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2025 dla Dowé6dztwa Wojsk
Obrony Terytorialnej w Zegrzu

zawarta w dniu ............ w Zegrzu, pomigdzy:

Skarbem Panstwa — 26 Wojskowym Oddzialem Gospodarczym

NIP: 536-190-2991, REGON 14297040

z siedzibg w Zegrzu przy ul. Juzistek 2, 05-131 Zegrze

zwanym dalej w tresci umowy ,,Zamawiajgcym”

ktorego reprezentuje:

Komendant 26 Wojskowego Oddzialu Gospodarczego w Zegrzu -

zwanym dalej w tresci umowy ,,Wykonawea”.
Zamawiajacy | Wykonawca beda zwani takze ,,Stronami”, a kazda z osobna ,,Strong”.

Przedmiot umowy, o ktérym mowa w § |, realizowany bedzie na rzecz Dowddztwa Wojsk
Obrony Terytorialnej 05-131 Zegrze, ul. Juzistek 2 reprezentowanego przez Dowodee Wojsk
Obrony Terytorialnej ...ovovvviniireienniiienennn , zwanego dalej: ,,Zamawiajacym”.

W wyniku przeprowadzonego na podstawie § 31 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w 26 Wojskowym Oddziale Gospodarczym w Zegrzu, nr sprawy ................... , zawarto
umowe o nastepujacej tresct:

§1
1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie uslug zwigzanych z prowadzaniem profili Wojsk
Obrony Terytorialnej, zwanych dalej ,,WOT” na portalach spotecznosciowych:
1} Facebook,
2) YouTube,
3) Instagram
4) X (daw. Twitter)
- zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamowienia - Wymaganiami dla administratora
mediéw spofecznosciowych WOT , stanowigcymi zalgeznik nr 2 do umowy.
2. Prowadzenie profili na wymienionych w ust. 1 portalach spofecznosciowych bedzie polegaé

w szczegolnoscei na;

1) publikacja minimalnie 90 postéw miesigcznie na profilu Facebook WOT, w tym: posty
motywacyjne, rekrutacyjne, informacyjne, edukacyjne, infografiki, konkursy i inne na
podstawie materiatow przekazanych przez personel biura prasowego DWOT;

2) przygotowywanie minimum |5 grafik i infografik miesigcznie na potrzeby kanalow
medidw spotecznosciowych;

3) utrzymanie na profilu Facebook WOT $redniego wskaznika odpowiedzi na poziomie
minimum 99% w czasie 40 minut;

4) aktywny kontakt z rekruterami w celu przyspieszenia procesu rekrutacji kandydatow;

5) aktywna komunikacja z innymi profilami instytucji i firm majaca na celu promocjg¢
firmowego fanpage’a;



6) aktywna komunikacja w grupach dyskusyjnych profili pokrewnych;

7) comiesigczne badanie potrzeb ochotnikdw — publikacja tresci dostosowana do aktualnych
potrzeb odbiorcow;

8) publikacja minimum 10 Instastories i relacji Facebook miesiecznie majacych na celu dotarcie
do wiekszej grupy odbiorcow;

9) publikacja dodatkowych postéw i relacji ,NA ZYWO” — w przypadkach wystapienia sytuacji
zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym.

10) montaz minimum 2 wideo miesigcznie z otrzymanych wideo materiatow;

11) zdalna obstuga wydarzen LIVE STREAM, na kanalach Facebook i Youtube, takich jak
uroczystosci i przysiegi wojskowe, imprezy i pikniki wojskowe, przygotowanie zapowiedzi i
graficznych elementdw do wydarzenia, staly kontakt z operatorem streamu podczas calej
uroczystosci, wsparcie techniczne i moderacja dyskusji na zywo;

12) obecno$¢ na najwazniejszych wydarzeniach dla WOT i prowadzenie obstugi social medidw w
czasie rzeczywistym ($wigto WOT, MSPO, Grotowisko) — nie wigcej niz 6 ewentdw w roku;

13) kreowanie wlasnych, niepowtarzalnych serii tematycznych majacych zwigzek z
funkcjonowaniem WOT

14) przeprowadzanie szkolen z social media na odprawach kwartalnych rzecznikéw prasowych;

15) monitorowanie i moderowanie dyskusji pod postami na profilu Facebook WOT, w tym podjecie
reakcji na pojawiajace si¢ wpisy lub inne nieprzewidziane sytuacje (to znaczy w szczegdlnosci:
spamowanie, uzywanie wulgaryzmow 1 lamanie przez uzytkownikéw zasad panujacych na
profilu) — do 20 min w godzinach 8.00 — 18.00 oraz do 60 min. w godzinach 18.00-24.00;

16) publikacje min. 2 wpisu dziennie na profilu X (daw. Twitter) WOT i moderowanie dyskusji;

17) zamieszczanie przestanych przez personel biura prasowego DWOT filméw na profil YouTube
WOT i moderowanie dyskusji;

18) na koniec kazdego miesigca przekazanie przedstawicielowi Dowodztwa WOT wszystkich
wytworzonych infografik i grafik;

19) opracowywaniu comiesigcznych raportéw podsumowujacych wykonanie przedmiotu umowy,
zawierajacych opis i wlasne wnioski dotyczace funkcjonowania profili a takze pomysly w
zakresie funkcjonowania i rozwoju do 4-go dnia kazdego miesigca.

Wykonawca moze odstgpi¢ od umieszczenia wymaganej minimalnej liczby postow okreslonej w
ust. 2 pkt 1, wylacznie za pisemng zgoda Odbiorcy.

Osobg W przypadku wystgpienia koniecznosci opublikowania wpisu lub przygotowania

infografiki, wynikajacej z nieplanowanych przedsiewzigé z udzialem WOT, lub innych zadan,

ktore nie byly wczesniej zaplanowane i przewidziane, Wykonawca zobowiazany jest do scislej
wspOlpracy i udzielenia wsparcia w przygotowaniu i zamieszczaniu stosownych informacji na
profilach WOT, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, w ramach wynagrodzenia objetego niniejsza umowa.

Obowiazki, o ktérych mowa w ust. 2 Wykonawca bedzie wykonywat w scistej wspolpracy z

osobami wyznaczonymi do kontaktu ze strony Odbiorcy, uwzgledniajac wskazane przez te osoby

potrzeby a takze uwagi i sugestie do zamieszczanych tresci.

W przypadku realizacji przez WOT kampanii oraz innych przedsigwzieé¢ promujacych WOT

wykonawca obowiazany jest wykonywac obowigzki, o ktérych mowa w ust. 2 we wzmozonej

aktywnosci zgodnie z wytycznymi 0s6b wyznaczonych do kontaktu ze strony Odbiorcy.

W terminie 5 dni od zakonczenia umowy Wykonawca zobowigzany jest przedlozyc

Zamawiajacemu i Odbiorcy raport roczny, obrazujagcy funkcjonowanie profili spotecznosciowych

w calym okresie obowigzywania umowy, sporzadzony wedtug zalacznika nr 5 do umowy.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania

Wykonawcy do zlozenia pisemnych wyjasnien w zakresie braku reakcji na wpisy i komentarze , o

ktdérym mowa w niniejszej umowie i OPZ

§2
Umowa obowiazuje od dnia jej podpisania do dnia 31 grudnia 2025 r.



§3
Strony ustalajg wysoko$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za prawidlowg realizacje
przedmiotu umowy w okresie, o ktorym mowa w § 1 na kwotg:

NEetto .o (stownie ...........c.coooeiniill ) BEHO: smssssvisesmssnenvesinnems
(stownie: ... )

Wynagrodzenie miesigczne  wynosi  nefto  ............. (sthownie  cioievininin )  brutto
............................. zlotych  (Stownie ... e

Wynagrodzenie za niepetny miesigc $wiadczenia ustug objgtych zakresem przedmmtu Umowy
zostanie wyliczone proporcjonalnie do liczby dni $wiadczenia ustug w dany miesigcu.

Rozliczenie Stron umowy odbywad sie bedzie na podstawie prawidlowo wystawionego rachunku/
faktury za kazdy miesiac kalendarzowy oddzielnie.

Do kazdej faktury/rachunku Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢ podpisany bez zastrzezen
przez Odbiorcg i Wykonawce protokot odbioru ustug stanowigcy zalacznik nr 2 do umowy oraz
raporty miesieczne Wykonawcy, sporzadzane zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 4 do
umowy,

Zaplata wynagrodzenia przez Zamawiajacego nastapi przelewem na numer konta bankowego
wskazany przez Wykonawce w terminie 30 dni od dnia dorgczenia Zamawiajacemu prawidlowo
wystawionego rachunku wraz z dokumentami, o ktérych mowa w ust. 4.

Za dzien zaplaty wynagrodzenia uwaza sig date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
7 wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 2, Zamawiajacy dokona stosownych potracen, zgodnie z
obowiazujagcymi przepisami w zakresie rozliczania sktadek ZUS i podatku dochodowego (wpis
tylko jezeli Wykonawcg bedzie osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej).

§4

Wykonawca oswiadcza, ze:

D

2)

L

3)
4)

3)

wszystkie utwory stworzone w ramach niniejsze umowy sg wolne od wad fizycznych i
prawnych;

przystugujg mu nicograniczone i wylgczne autorskie prawa majatkowe do wszystkich utwordw
stworzonych w ramach niniejszej umowy, w tym wylaczne prawo do udzielania zezwolen na
wykonywanie zaleznych praw autorskich w odniesieniu do utworu;

moze rozporzadza¢ prawami autorskimi do wszystkich utworéw stworzonych w ramach niniejszej
umowy - w zakresie niezbednym do zawarcia i wykonania niniejszej umowy;

korzystanie z kazdego z utworéw stworzonych w ramach niniejsze] umowy nie narusza praw
autorskich oraz dobr osobistych osob trzecich;

wszystkie utwory stworzone w ramach niniejszej umowy zostaly przez niego stworzone osobiscie.

§5
Wykonawca z dniem zaplaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. | przenosi na rzecz
Odbiorcy bez koniecznosci skladania w tym zakresie dodatkowego o$wiadczenia woli, autorskie
prawa majatkowe do wszystkich utworéw stworzonych w ramach realizacji niniejszej umowy.
Wykonawca w ramach okreslonego w § 3 ust. 1 wynagrodzenia przenosi na Odbiorcg wszystkie
autorskie prawa majgtkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie i przestrzeni
korzystania w réznych formach i postaciach, w zaleznosci od potrzeb Z UtWOrow
stworzonych przez niego, w tym wszystkich jego elementow, w szczegoélnosci materiatu
zdjeciowego, grafik, infografik wykorzystywanych przy realizacji przedmiotu zamdwienia, o
ktorym mowa w § 1, zwanego dalej w tym paragrafie ,materialem”, na wszystkich polach
eksploatacji a w szczegdlnosci:
1) w zakresie utrwalania i zwiclokrotniania materiatu — wytwarzanie jakgkolwiek technikg
egzemplarzy, w tym technika zapisu magnetycznego, technikg cyfrows,
2) w zakresie obrotu oryginalem albo egzemplarzami, na ktérych material utrwalono —
wprowadzenie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,
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3) w zakresie rozpowszechniania materialu w sposéb inny niz okreslony powyzej —
publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie
i reemitowanie oraz wykorzystywanie we wszystkiego rodzaju prezentacjach,
konferencjach prasowych, wydarzeniach, w mailingu, a takze publiczne udostgpnienie
materiatu w taki sposéb aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez
siebie wybranym (np. Internet, telewizja),

4) wprowadzenia do pamieci dowolnej liczby komputeréw lub urzadzen posiadajacych
pamig¢é elektroniczng (np. kart pamieci, pamie¢ RAM, FLASH) oraz urzadzen
korzystajacych z tzw. pamigci wirtualnej lub udostepnianych zasobdéw pamigei (tzw.
cloud computing),

5) sporzadzanie wersji obcojezycznych.

. Wykonawca przenosi na Odbiorce wylaczne prawo zezwalania na wykonanie autorskich praw
zaleznych do utwordw.

. Wykonawca udziela Odbiorcy zezwolen do dokonywania wszelkich zmian i przerdbek
utwordw oraz wszelkich jego elementéw, tym réwniez do wykorzystania w czgsci lub cafosci
oraz taczenia z innymi dzietami.

. Odbiorca ma prawo zby¢ nabyte prawa lub upowazni¢ osoby trzecie do korzystania
z uzyskanych zezwolen.

. Przez zezwolenia, o ktérych mowa ust. 5, rozumie si¢ zezwolenia udzielone wylgcznie
Odbiorcy. Zezwolenia te sg nieodwotalne i nie sg uzaleznione od zadnych warunkéw oraz
zostaly udzielone bez prawa wypowiedzenia lub cofniecia.

. Przejscie praw autorskich powoduje przejscie na Odbiorce wiasnosdci egzemplarza utworu.

. Wykonawca o$wiadcza, ze nie narusza praw autorskich i pokrewnych oraz praw wynikajacych
z ustawy o ochronie wlasnosci przemystowej 0s6b trzecich. Za ewentualne roszczenia oséb
trzecich w zakresie przedmiotu Umowy Odpowiada Wykonawca.

. Do wszystkich utwordw, ktére powstang w skutek modyfikacji materiatu oraz poszczegdlnych
jego elementéw, jak réwniez do nowo powstalych utworow z
wykorzystaniem elementéw materiatu filmowego, Odbiorcy przystugujg prawa takie jak
okreslone zostaly w ustgpach powyzej.

§6
Wykonawca zrealizuje przedmiot Umowy wilasnym staraniem, przy uzyciu wiasnych
narzedzi.
Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy silami wlasnymi bez udziatu
podwykonawcow.
Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot Umowy bedzie wykonywany w miejscu przez niego
wybranym.
Wykonawca w trakcie wykonywania przedmiotu Umowy zadba o swojg dyspozycyjnosé,
rozumiang jako stalg gotowos¢ do podjgcia reakcji na wpisy na portalach Facebook,
Istagram, YouTube, X (daw. Twitter) oraz gotowos¢ do udzielania Odbiorcy informacji na
wszystkich etapach wykonywania przedmiotu Umowy w terminie nie dfuzszym niz jeden
dzien roboczy od podjetej przez Odbiorce proby kontaktu za posrednictwem wiadomosci e-
mail.

§7
Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie umiejgtnosci oraz doswiadczenie do
wykonywania powierzonych czynnosci.
Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot Umowy wykona z zachowaniem najwyzszej
starannosci wymaganej przy zawodowym wykonaniu czynnosci, zgodnie z kwalifikacjami i
posiadang wiedza, a takze z zachowaniem zasad etycznych.

§8
1. Osobg wyznaczong do kontaktu ze strony Odbiorcy jest ............ocooviiiiiiiiiinn , tel.
..................... , a ze strony Wykonawcy .................tel oo
Do nadzoru nad wiasciwg realizacja Umowy oraz do jej rozliczenia ustanawia sie ze strony

Odbiorcy:



¢) Do  rozliczenia umowy ze  strony  Wykonawcy  uprawniona  jest

.................................. —email: ... tel o
3. Osoba wyznaczong do kontaktow w zakresie umowy ze strony Zamawiajacego jest
................................ —tel

4, Zmiana wyzej wymienionych osob nie wymaga aneksu do umowy, lecz tylko notyfikacji
drogg e-mail — ze skutkiem od chwili nadania wiadomosci.

5. Osoby wyznaczone do nadzoru realizacji Umowy sg upowaznione do rozliczenia i oceny
wykonania Umowy.

6. Zmiana os6b wymienionych w ust. 1 - 5 wymaga pisemnego poinformowania drugiej Strony
i nie stanowi zmiany umowy.

§9
Wykonawca nie moze bez uprzedniej zgody Zamawiajacego, wyrazonej na pismie pod rygorem
niewaznosci, przenies¢ paw lub obowigzkow wynikajacych z niniejszej Umowy na osobg trzecia.

§10

I. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu Umowy Zamawiajacy
uprawniony jest do naliczenia kar umownych w nastepujgcym przypadku i wysokosei:

a) w wysokosci 20% wynagrodzenia niezrealizowanej czgsci umowy w przypadku
odstagpienia od Umowy lub jej czgsci badz rozwigzania Umowy lub jej czgsci przez
Wykonawce lub Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,

b) 3% warto$ci miesigcznego wynagrodzenia netto okreslonego w § 3 wust. 2 za
kazdorazowy stwierdzony przypadek nieopublikowania postéw w ilosci okreslongj
w umowie, z wyltaczeniem przypadkow o ktérych mowa w § 1 ust. 3 Umowy;

c) 3% miesiecznego wynagrodzenia netto okreslonego w § 3 ust. 2 za kazdorazowy
stwierdzony przypadek nicumieszczenia nadestanego przez WOT materialow na
YouTube, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 pkt 3;

d) 3% miesigcznego wynagrodzenia netto okreslonego w § 3 ust. 2 za kazdorazowy
stwierdzony przypadek braku udzielenia odpowiedzi na pytania internautow w terminie
okreslonym w Umowie;

e) 3% miesigcznego wynagrodzenia netto okreslonego w w § 3 ust. 2 za kazdorazowy
przypadek niewykonania obowigzkoéw Wykonawcy okreslonych w § 1 ust. 2

f) 3% miesigcznego wynagrodzenia netto okreslonego w § 3 ust. 2 za kazdorazowy
stwierdzony przypadek braku kontaktu z Wykonawca przez co najmniej 1 dzief
roboczy;

g) 3% miesiecznego wynagrodzenia netto okreslonego w § 3 ust. 2 za kazdorazowy
stwierdzony przypadek niedostarczenia lub dostarczenia po terminie okreslonym w
umowie comiesigcznych raportdw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 19;

h) 3% wynagrodzenia netto okreslonego w § 3 ust. | w przypadku nieprzedtozenia lub
niedostarczenia w terminie rocznego raportu, o ktorym mowa w § 1 ust. §;

i) 3% wynagrodzenia netto okreslonego w § 3 ust. 2 za kazdy inny przypadek
nienalezytego wykonania umowy nieuwzglednionego § 1 ust 2 pkt 1-19.

2. W przypadku gdy kary umowne nie pokrywajg szkody wyrzadzonej Zamawiajacemu z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, a takze w przypadkach dla ktorych nie
zastrzezono kar umownych, Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢é odszkodowania
uzupelniajgcego na drodze postgpowania sgdowego na zasadach ogolnych przewidzianych w
Kodeksie Cywilnym.

3. Termin zaptaty kar umownych wynosi 7 dni od dostarczenia dokumentu obcigzajgcego
karami umownymi drugiej Stronie.

4. Zamawiajgcy jest uprawniony do potrgcania kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy
lub z wierzytelnosci naleznych Wykonawcy z innych tytutdéw, w tym z innych umoéw
zawartych z Zamawiajacym, na co Wykonawca wyraza zgode.

5. Laczna wartos¢ kar umownych naliczonych na podstawie ust. 1 powyzej nie moze
przekroczy¢ 30% wynagrodzenia umownego netto, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.



§11

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,

Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych

okolicznosciach nie pdzniej niz do dnia 30.01.2026. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu

poprzedzajacym Wykonawca moze zadaé wylacznie wynagrodzenia naleiznego z tytulu
wykonania czgsci Umowy potwierdzonego raportem stwierdzajgcym stan zaawansowania
prac.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w calosci lub czesci ze skutkiem natychmiastowym

w terminie 30 dni od daty powziecia wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci stanowiacych

podstawe odstgpienia od umowy, nie pdzniej jednak niz do dnia 30.01.2026r. lub rozwigzaé

umowe w catosci lub w czesci w przypadku:

a) conajmniej 3 krotnego nieopublikowania umowne;j iloéci postow,

b) braku kontaktu z Wykonawca przez okres duzszy niz 3 dni,

c) dokonania cesji wierzytelnosci z naruszeniem § 8 niniejszej umowy,

d) w razie innego, co najmniej 3 krotnego naruszenia warunkow umowy, a w

szczegdlnosci warunkow realizacji przedmiotu umowy i obowigzkéw, wymienionych
w Opisie Przedmiotu Zamowienia oraz § 1 ust. 2 umowy.

Odstapienie od Umowy musi nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Odstapienie musi zawiera¢ uzasadnienie.

Zadna ze Stron nie bgdzie uznana za niewywiazujaca sie z tresci Umowy w przypadku, gdy

nie bedzie w stanie spetni¢ zobowiazania wynikajacego z Umowy z powodu dziatania sily

wyzszej, a w szczegblnosci z powodu pozaru, trzesienia ziemi, powodzi, epidemii, strajku

powszechnego, zamieszek powszechnych, naturalnej katastrofy, embargo, wojny lub z

powodu innych okolicznosci pozostajacych poza kontrolg Stron.

Niezaleznie od powyzszego Zamawiajgcemu przystuguje prawo jednostronnego odstgpienia

od umowy w terminie okreslonym w ust. 2 w przypadku gdy:

1) Wykonawca wymieniony zostal w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
listg rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.
U. z2024 r., poz. 507),

2) osoba bedaca beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy (w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.
U. z 2022 r. poz. 593 i 655) zostala wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. 22024 r., poz. 507),

3) podmiot bgdacy jednostka dominujagcg Wykonawey (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120)
wymieniony jest w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na list¢ lub bedacy taka jednostka dominujgeg do dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostal wpisany na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024
r., poz. 507).

§12
Wykonawca oswiadcza, ze znany mu jest fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegélnosci
przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia stanowig informacje publiczng w rozumieniu
art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej, ktéra
podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy, z zastrzezeniem ust. 2, i akceptuje



koniecznos¢ udostepnienia w trybie ww. ustawy zawartych w niniejszej umowie dotyczacych
go danych osobowych w zakresie obejmujacym imig i nazwisko.
2. Wykonawca zobowiazuje si¢:

1) zachowa¢ w tajemnicy informacje, ktérych ujawnienie mogloby narazié
Zamawiajacego na szkodg, w szczegolnosci zachowaé w poufnosci przekazane mu
informacje na wszelkich nosnikach, bez wzgledu na sposob ich przekazania oraz bez
wzgledu na to, czy przekazanie informacji bylo zamierzone, czy tez dowiedzial sig o
tym przy okazji wykonywania umowy;

2) wszelkie materialy oraz informacje jakie otrzymal w trakcie trwania umowy
wykorzystaé wylacznie w celu realizacji Umowy;

3) nic przekazywaé zadnych otrzymanych materialow osobom trzecim, ani instytucjom
bez wyraznej zgody oséb kontaktowych Odbiorcy;

4) po zakonczeniu umowy niezwlocznie usunaé wszystkie posiadane materialy zwiazane
z realizacjg umowy;

5) zapewni¢ odpowiednie $rodki majace na celu ochrone wszelkich informacji i
dokumentow dotyczacych Odbiorcy, otrzymanych w ramach wykonywanej Umowy.

3. Naruszenie ktoregokolwiek z postanowien z ust. 2 pkt 1-5 Strony uznaja za nienalezyte
wykonanie umowy w zrozumieniu § 10, co spowoduje naliczenie kary.

§13
l. W zakresie ochrony informacji niejawnych Wykonawca zobowigzany jest do stosowania
przepisow ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2024
r. poz. 632).
2. Wejscie obcokrajowcow na tereny chronione odbywa si¢ ze stosownym pozwoleniem

zgodnie z decyzjg Nr 107/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 19 sierpnia 2021r. w
sprawie organizowania wspolpracy miedzynarodowej w resorcie obrony narodowej (Dz. Urz.
Min. Obr. Nar. poz. 177).

3. Naterenach administrowanych przez 26 Wojskowy Oddziat Gospodarczy obowigzuje zakaz
uzywania bezzalogowych statkow powietrznych typu ,DRON™ lub innych aparatow
latajgcych.

14

1. W zakresie objetym ochrong danych oso§bowych Zamawiajacy 1 Wykonawca zobowigzani
sg do przestrzegania i stosowania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) /Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016/, a takze ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 22024 r. poz. 43).

2. Wykonaweca zobowigzuje sie do przekazania wszystkim osobom  fizycznym
zaangazowanym do realizacji Umowy klavzuli informacyjnej z art. 13 1 art. 14
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) dostgpnej na stronach
internetowych: www.26wog.wp.mil.pl/pl/ pages/rodo.

3. W przypadku gdy realizacja Umowy bedzie wigzala sie z konieczno$cig powierzenia
danych osobowych w rozumieniu Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE L 119)



a)

c)
d)

€)

g)
h)

Wykonawca 1 Zamawiajgcy zobowigzani beda do zawarcia umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

§15

W sprawach nieuregulowanych Umowg maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego i
ustawy o prawach autorskich i prawach pokrewnych.
Zmiany w Umowie moga by¢ dokonywane tylko za zgodg Stron, w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
Spory wynikle w trakcie realizacji Umowy rozstrzygac bedzie Sad powszechny wlasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.
Zalgczniki do umowy stanowiace jej integralng czgsc:

Zalacznik nr 1 — Kserokopia formularza cenowego Wykonawcy

Zalaeznik nr 2 - Opis przedmiotu zamoéwienia - wymagania dla administratora mediow

spotecznosciowych WOT,

Zatgcznik nr 3 — Protokdt Odbioru Ustugi

Zalgcznik nr 4 — raport miesigczny

Zalacznik nr 5 — raport roczny

Zalacznik nr 6 — wydruk z CEIDG/KRS

Zatacznik nr 7- wydruk z ministerstwa finansow

Zalgcznik nr 8 — klauzula informacyjna RODO
Umowg sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego otrzymujg :
egz. nr 1 dla Pionu Glownego Ksiegowego;
egz. nr 2 dla Sekcji Wychowaweczej;
egz. nr 3 dla Wykonawcy;
egz. nr 4 dla Odbiorcy.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:

Sprawdzono pod wzgledem formalno-
prawnym

Uzgodniono pod wzgledem merytorycznym



Zalacznik nr 3 do umowy

PROTOKOL ODBIORU USLUGI

ZAMTESTHE ompvnves a0 mp e By S v s ssisis A i 0 Vs
Zgodnie ZUmMOWa NI ..ot i Z AT e son i e i s maies
Odbioru dokonano w skladzie :

1. Przedstawiciel Zamawiajacego:

Ustalenia dotyczace realizacji:
Zlecenie wykonane zgodnie z raportem miesigcznym przekazanym w dniu ..............

-Protokdt wykonano w 2 egzemplarzach -1 egzemplarz dla Zamawiajacego , 2 egzemplarz dla
Wykonawcy.

Potwierdzajacy wykonanie umowy:

Przedstawiciel Odbiorcy Wykonawca

*niepotrzebne skreslié



Zalgcznik nr 4 do umowy
RAPORT MIESIECZNY
Sporzadzony dnia

Dotyczy

{okreslenie przedmiotu)
L DB DG o oo s e S S A T B S S S e B R AL
Zgodnie ZUMOWS NI ....ooivie e, z dnia

Ustalenia dotyczgce realizacji:

1) publikacja minimalnie 90 postéw miesigcznie na profilu Facebook WOT, X , w tym:
posty motywacyjne, rekrutacyjne, informacyjne, edukacyjne, infografiki, konkursy i inne
na podstawie materialow przekazanych przez personel biura prasowego DWOT;

2) przygotowywanie minimum 15 grafik i infografik miesigcznie na potrzeby kanalow
mediéw spolecznosciowych;

3) utrzymanie na profilu Facebook WOT , X $redniego wskaznika odpowiedzi na poziomie
minimum 99% w czasie 40 minut;

4) aktywny kontakt z rekruterami w celu przyspieszenia procesu rekrutacji kandydatow;

5) aktywna komunikacja z innymi profilami instytucji i firm majaca na celu promocjg
firmowego fanpage’a;

6) aktywna komunikacja w grupach dyskusyjnych profili pokrewnych;

7) comiesigczne badanie potrzeb ochotnikow —publikacja tresci dostosowana do aktualnych
potrzeb odbiorcow;

8) publikacja minimum 10 Instastories i relacji Facebook, X majacych na celu dotarcie do
wiekszej grupy odbiorcow;

9) publikacja dodatkowych postéw i relacji ,NA ZYWO” — w przypadkach wystapienia
sytuacji zwigzanych z zarzgdzaniem kryzysowym.

10) montaz minimum 2 wideo miesi¢cznie z otrzymanych wideo materiatow;

11) zdalna obshuga wydarzen LIVE STREAM, na kanatach Facebook i Youtube, takich jak
uroczystosci i przysiggi wojskowe, imprezy i pikniki wojskowe, przygotowanie
zapowiedzi i graficznych elementéw do wydarzenia, staly kontakt z operatorem streamu
podczas calej uroczystosci, wsparcie techniczne i moderacja dyskusji na zywo;

12) obecnos¢ na najwazniejszych wydarzeniach dla WOT i prowadzenie obslugi social
mediow w czasie rzeczywistym ($wigto WOT, MSPO, Grotowisko) — nie wigcej niz 6
ewentow w roku;

13) kreowanie wlasnych, niepowtarzalnych serii tematycznych majacych zwiazek z
funkcjonowaniem WOT

14) przeprowadzanie szkolen z social media na odprawach kwartalnych rzecznikéw
prasowych;

15) monitorowanie i moderowanie dyskusji pod postami na profilu Facebook WOT, w tym
podjecie reakcji na pojawiajgce si¢ wpisy lub inne nieprzewidziane sytuacje (to znaczy
w szczegolnosei: spamowanie, uzywanie wulgaryzmow i famanie przez
uzytkownikéw zasad panujacych na profilu) — do 20 min w godzinach
8.00 — 18.00 oraz do 60 min. w godzinach 18.00-24.00;

16) publikacje min. 2 wpisu dziennie na profilu X (daw. Twitter) WOT i moderowanie
dyskusji;



17) zamieszczanie przestanych przez personel biura prasowego DWOT filmow na profil
YouTube WOT i moderowanie dyskusji;

18) na koniec kazdego miesigca przekazanie przedstawicielowi Dowoddztwa WOT
wszystkich wytworzonych infografik i grafik;

(w kazdym miesigcu nalezy modyfikowa¢ raport zgodnie z wykonanymi zadaniami, skresli¢ to
co niezrealizowane)

Inne zastrzezenia i uwagi dotyczace przedmiotu zamdwienia:

Protokél wykonano w 2 egzemplarzach — | egzemplarz dla Zamawiajacego, 2 egzemplarz dla
Wykonawcy.

Przedstawiciel Odbiorcy Wykonawca

*niepotrzebne skreslic



Zalacznik nr 5 do umowy

RAPORT ROCZNY

Sporzadzony dnia

QOdbioru dokonano w skladzie:

1. Przedstawiciel Odbiorcy:

Ustalenia dotyczace raportu:
Publikacja postéw wraz z opisem na profilu Facebook WOT — TAK*/NIE*

Utrzymaniu na profilu Facebook WOT séredniego wskaznika odpowiedzi na poziomie minimum
99% w czasie do 40 minut — TAK*/NIE*. ... ...

Publikacja wpisow i moderowanie dyskusji na profilu Instagram WOT — TAK*/NIE*
Zamieszczanie przestanych przez personel Biura Prasowego DWOT filmoéw na profil YouTube
WOT = TAKH/NIE* ...

Aktywny kontakt z rekruterami i WCR w celu przyspieszenia procesu rekrutacji — TAK*/NIE*
Aktywna komunikacja w grupach dyskusyjnych profili pokrewnych - TAK*/NIE*
Publikacja postdw i relacji ,,NA ZYWO” — nagte zdarzenia takie jak wypadki, pozary, powodzie
—TAK*/NIE* ... ..o,



Zdalna obstuga wydarzen LIVE STREAM na kanatach Facebook i Youtube- TAK*/NIE*

Prowadzenie szkolen z social media na odprawach kwartalnych rzecznikow prasowych —
TAK*/NIE* .........

Staty przyrost fandw — TAK*/NIE* . ...

Przygotowywanie grafik oraz infografik o roznym stopniu zlozono$ci i czasochlonnosci na
podstawie danych dostarczanych przez personel Biura Prasowego DWOT — TAK*/NIE*
Rekomendowanie rozwigzan poprawiajacych efektywnos$¢ dzialan komunikacyjnych
prowadzonych przez DWOT — TAK*/NIE* ... ... e
Angazowanie fandw — TAK*/NIE* .. ...

Dbanie o prawidlowy 1 spdjny wyglad oraz aktualizacja profili — TAK*/NIE*

Sprawne,  efektowne i  terminowe  zarzadzanie  kryzysami -  TAK*/NIE*

Protokol wykonano w 2 egzemplarzach — | egzemplarz dla Zamawiajacego, 2 egzemplarz dla

Wykonawcy.

Przedstawiciel Odbiorcy Wykonawca



